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ESTADO DE ALAGOAS

‘ PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO

LEIN? 4_321, de 31 de maio de 1994

DISPOE SOBRE A REESTRUTURACAO E O FUNCIO-
NAMENTO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESEN-
VOLVIMENTO URBANO~SMDU E DA OUTRAS PROVI-
DENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE MACEIO decreta e eu sanciono a

seguinte Lei:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 19 - A Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Urbano~SMDU, Orgao de Administracado Centra

lizada, tem como finalidade atuar nas areas de controle e fiscali-
zacao do desenvolvimento urbano e nas posturas pliblicas municipais

do Municipio, competindo-lhe, especificamente:

I - controlar o orgamento, a expansao e o Desenvol
vimento do Municipio, através de mecanismos
eficazes de fiscalizacao;

II - zelar pelo cumprimento do Plano Diretor do Mu-
nicipic de Maceio;

III - examinar e aprovar projetos de parcelamento do
solo urbano;

IV - apreciar e aprovar projetos de edificag¢Oes re-
formas, restauracdoes e demolig¢des em geral;

V - exercer a policia. administrativa de controle
do uso do solo urbano e de observancia das pos
turas municipais;

VI - desempenhar outras atividades correlatas.

CAPITULO II
DA ESTRUTURA BASICA

Art. 29 - Integram a estrutura basica da Secretaria

Mitmmirriral Aa Noacosntralsrimeandtms Flrliame o CMITT
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LEIN® 4.321, de 31 de maio de 1994

0s seguintes Orgdos:

I - ORGAO DE ADMINISTRAGCAO SUPERIOR
- Gabinete do Secretéfio

II - ORGAO COLEGIADO

. - Conselho Municipal de Desenvolvimento Urbano
IIT - ORGAOS EXECUTIVOS

a) Diretoria Administrativa e Financeira
b) Diretoria de Controle Urbano
c) Diretoria de Cadastro e informac¢des Urbanas

d) Diretoria de Fiscalizacao

CAPITULO III
DOS ORGAOS INTEGRANTES
SECAO I
DO GABINETE DO SECRETARIO

. Art. 392 - O Gabinete do Secretario & o 6rgiao de Admi-
nistra¢ao Superior a que incumbe exercer a
direcdo geral da Secretaria, bem como assitir o titular da pasta na

execucao das atividades de sua area de atuacao.
Art. 49 - Compete ao Gabinete do Secretario:

I - superintender os servicos da unidade administra
tiva;

II - assessorar o Secretdrio na supervisdo e na coor
denacao das atividades desenvolvidas pelo &r-
gao;

III - apreciar todos os projetos e estudos que visem
regular ou normatizar a politica de controle e
fiscalizacao dos equipamentos urbanos e logra-
douros publicos;

IV - superintender todos os procedimentos necessirios

ary At TAT A A S vrrves 1 e v de .. S
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solo urbano;

V - desenvolver outras atividades correlatas.
Art. 52 - Compdem o Gabinete do Secretirio:

I - Chefia de Gabinete;
. II - Assessoria Técnica;

III - Procuradoria Administrativa Setorial.
§ 190 - Compete a Chefia de Gabinete:

I - superintender as atividades do Gabinete do

Secretario;

II - redigir atos, despachos e informagbes decor
rentes de decisOes emanadas do Secretirio;

IITI - desenvolver as atividades de recepgdo e ex-
pedicac de papéis e documentos;

IV - executar as atividades de relag¢des publi-
cas do Secretario;

. V - desenvolver outras atividades correlatas.
§ 20 - A Assessoria Técnica incumbe:

I - assessorar o Secretario na definicao dos
procedimentos e normas de controle e fisca-
lizacao urbanas;

II - assistir o titular da pasta na tomada de de
cisao, fornecendo-lhe subsidios para o apég
feicoamento de planos, programas e projetos;

III - elaborar relatdrios e pareceres técnicos so-
bre questoes que versem scbre as atividades
da Secretaria;

IV - identificar caréncias e estabelecer priorida

des de acdo da Secretaria no campo do contro

le urbano;AWﬁ\
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V -~ desenvolver outras atividades correlatas.

§ 32 - A Procuradoria Administrativa Setorial, & sub-
metida a orientacdo normativa e & supervisao

administrativa da Procuradoria Geral do Municipio.

. SECAO I1
DO CONSELHO MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO

Art. 62 - O Conselho Municipal de Desenvolvimento Ur-
bano, & o 6rgao colegiadeo de deliberacio co

letiva, competindo-lhe especificamente:

I - atuar como 6rgao de instdncia superior nos re-
cursos contra decisOes oriundas da area de con-
trole urbano;

II - atender a consultas quanto aos diversos aspec-
tos inerentes a planos, programas e projetos de

. controle urbano do Municipio.

Paragrafo Unico - O Chefe do Executivo Municipal deta
lhara, mediante Decreto, a composi-

¢do e o funcionamento do Conselho de que trata o "caput" deste arti

go.

SECAO III
DA DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

Art. 79 - A Diretoria Administrativa e Financeira é o

6rgao a que incumbe desenvoliver as ativida-

des de administracdo geral da Secretaria.

Art. 82 - Integram a Diretoria Administrativa e Finan

ceira:

I - Divisao de Pessoal;

II - Divisao Administrativa;

ﬂ NTFAN
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IIT - Divisao de Contabilidade e Financas.

Art. 992 - Compete a Divisdao de Pessoal:

I
‘.. II

ITT

Iv

" VI

controlar e manter atualizados todos os dados
pertinentes aos recursos humanos da Secretaria;
informar processos relativos a progressao hori-
zontal e vertical, férias, licencas e afastamen
tos de servidores;

organizar a escala anual de férias dos servido-
res, controlando os respectivos periodos de
fruicao;

informar, em documentos proprios, os dados ne-
cessarios a confeccdo da folha de pagamento;
articular-se com o Departamento de Recursos Hu-
manos da Secretaria de Administracao nos assun-
tos pertinentes a sua area de atuacio:

desenvolver outras atividades correlatas.

Paragrafo Onico - Junto & Divis3o de Pessoal funciona

rao as Secgdes de Controle Funcional

e de Normas, Direitcs e Deveres.

Art. 10 - Compete a Divisio Administrativa:

I

II

111

IV

supervisionar, planejar e executar os servigos
relativos a material e patrimdnio, conservacao
e limpeza e de transportes da Secretaria;
cuidar da recepcao e expedicdo de papéis e docu
mentos, administrando os servigos protocolo e
arquivo;

informar os processos administrativos que lhe
foram encaminhados;

desenvolver outras atividades correlatas.

N
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Paragrafo Onico - Junto 3 Divisdo Administrativa as
Se¢oes de Transportes, de Servigos

Gerais, de Material e de Protocolo.

Art. 11 - Compete a Divisao de Contabilidade e Finan-

‘ ¢cas:

I - planejar, organizar e executar os servigos de
administracdo contdbil, financeira e orcamenta
ria da Secretaria;

‘ II - oferecer subsidios com vista a formulacio de
proposta orcamentaria anual e controlar a execu
¢ao do orgamento;

III - acompanhar a aplicacao dos recursos provenien-

‘ tes de convénios e adiantamentos e cuidar da

prestacao de contas;
IV - propor a abertura de créditos adicionais ao or-

. camento da Secretaria, cuidando, quando autori-

zado, do seu processamento;

| V - desenvolver outras atividades correlatas.

SECAO IV
DA DIRETORIA DE CONTROLE URBANO

Art. 12 - A Diretoria de Controle Urbano é o 6rgio a
que incumbe supervisionar e contrclar o or-
denamento territorial do Municipio, com vistas a promover o adegua-

do parcelamento, o uso e a ocupacdo urbanas.
Art. 13 - Integram a Diretoria de Controle Urbano:

I - Divisao de Parcelamento Urbano;
II - Divisao de Aprovacao de Projetos;
IITI - Divisdo de Registros e Permissdes;

Iv

Divisdo de Topografia;
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Divis3ao de Demoligao.

Art. 14 - Compete a Divisdo de Parcelamento Urbano:

I -

] I -

IIT -

vV -

formular diretrizes relativas ao ordenamento do
espago urbano;

examinar e pronunciar-se sobre os projetos de
parcelamento e de modificagao do uso do solo
urbano;

formular planos visando a ordenagdo do desenvol
vimento urbano;

prestar informa¢oes e esclarecimentos necessa-
rios a elaboracdo de projetos de parcelamento
urbano, bem assim em processos relativos a li-
cencas de construgao e de ocupacio de areas pu-
blicas;

desenvolver outras atividades correlatas.

. Art. 15 - Compete a Divisao de Aprovacdao de Projetos:

I -

II -

III -

IV -

examinar projetos de construcgdo, ampliaciao, res
tauracao e reformas de edificios publicos e par
ticulares, expedindo, quando aprovados, as li-
cencas indispensaveis as correspondentes execu-
coes;

verificar as condi¢des de habitabilidade dos
edificios construidos, reformados, ampliados ou
restaurados, expedindc as licencas para ocupa-
cao;

zelar pela observancia do Plano Diretor do Muni
cipio;

desenvolver outras atividades correlatas.

Art. 16 - Compete a Divisdo de Registros e Permis-

soes: \ A
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I - instruir processos relacionados & exploracio
em areas publicas, de comércio fixo ou ambulan
te, ou a promocdo de atividades de lazer;

II - instruir processo relativos aoc estabelecimento

. de atividades comerciais, industriais e presta

doras de servigos;

III - Propor aos superiores hierarquicos a outorga
ou a cassagao de permissdes e autorizacgdes de
uso de areas publicas;

IV - manter registro atualizado dos permissionirios

ou autorizatarios do uso de espacos publicos;

V - desenvolver outras atividades correlatas.
Art. 17 - Compete a Divisdo de Topografia:

I - proceder levantamentos topograficos em geral,
inclusive em areas destinadas ao parcelamento
' urbano;

IT - elaborar representagles graficas relativas a

configuracao de terrenos e logradouros publicos;
ITI - ordenar e estabelecer a numeraciao predial;

IV - expedir com o visto do Diretor da Diretoria, cer
tidoes relativas a dados e registros que mante-
nha;

V - informar processos submetidos & Secretaria, des-
de que relacionados a demarcacdao, cortes e reti-
fica¢bes de metragem de terrenos, bem assim a
ocupacao de areas urbanas, fornecendo, em sendo
0 caso, cotas e alinhamento de logradouros pﬁbli
cos;

VI - apreciar pedidos de licenga para reparos;

VII - desenvolver outras atividades correlatas.
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Art. 18 - Compete a Divisao de Projetos Especiais:

I - atender a comunidade de baixa renda no que con-
cerne a orientacao e execugdo de projetos de
edificac¢oes;

II - orientar as parcelas organizadas da populacgao

em projetos que interfiram no interesse da cole
tividade;

III - executar projetos de interesse das unidades ad-
ministrativas que compOem a Secretaria;

IV - desenvolver outras atividades correlatas.

SECAO V
DA DIRETORIA DE CADASTRO E INFORMACOES URBANAS

Art. 19 - A Diretoria de Cadastro e Informagdes Urba-

nas & o O0rgdo a que incumbe coordenar o ca-

dastro técnico imobiliadrio e logradouros publicos do territdrio do
Municipio, visando subsidiar as ac¢des nas areas de controle e fisca

lizacao urbana.

Art. 20 - Integram a Diretoria de Cadastro e Informa-

¢Oes Urbanas:

I - Divisao de Cadastro imeobilidrio e Territorial;

II - Divisao de Informacgdes.

Art. 21 - Compete a Divisdoc de Cadastro Imobiliario

e Territorial:

I - dimensionar tecnicamente o espago territorial
urbano, com vistas a controlar o parcelamento,
0 uso e a ocupacgao do solo;

II - proceder o mapeamento dos espagos vazlios, qua=-
dras, loteamentos, prédios residenciais e comer

cials, a fim de que se adote mecanismos de con-
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III - manter atualizado o cadastro dos assentamentos
e registros dos bens imdéveis situados no peri-
metro urbano do Municipio;

IV - desenvolver outras atividades correlatas.
‘ Art. 22 - Compete a Divisdo de Informacdes:

I - reunir, classificar, guardar e conservar proje
tos e plantas relativos a edificacdes e parce-
lamento urbano;

IT - manter, devidamente atualizado, cadastro de lo
gradouros publicos e aAreas verdes em loteamen-
tos urbanos;

III - expedir, com o visto de superior hierarquico,
licengas e certidoes atinentes a registros e
informagOes que mantenha;

IV - desenvolver outras atividades correlatas.

. SECAO VI
DA DIRETORIA DE FISCALIZACAO

Art. 23 - A Diretoria de Fiscalizagdo é o Orgao a
que incumbe exercer a fiscalizacao de obras
urbanisticas, bem assim quanto a observancia das posturas munici-

pals.
Art. 24 - Integram a Diretoria de Fiscalizacido:

I - Divisao de Fiscalizagao de Edificac¢des e Urba-
nismo;
II - Divisao de Posturas Municipais;

IITI - Divisao de Controle.

Art. 25 - Compete a Divis3o de Fiscalizacdo de Edifi-

cagoes e Urbanismo:

‘ I - exercer a fiscalizacao gquanto a observancia das
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diretrizes genéricas e especificas relativas
a edificacdes e parcelamentos urbanos;

II - vistoriar, periodicamente, ag obras de enge-
nharia em andamento Nno espago urbano do Muni
cipio, visando a verificar sua adeguacdo aos

. projetos correspondentes e devidamente apro-—
vados;
IIT - lavrar autos de infracido e aplicar sancgdes
aos infratores, observado o principio do con
traditorio;

IV - desenvolver outras atividades correlatas.
Art. 26 - Compete i Divisio de Posturas Municipais:

I - manter permanente vigildncia quanto 3 obser-
vancia das posturas municipais, no que concer
ne a policia administrativa de Ccostumes, sos-

. sego publico, Pesos e medidas, logradouros e
atividades urbanas em geral;

II - exercer a fiscalizacdo quanto a ocupagio de
areas publicas mediante permissio ou autoriza
cdo de uso;

IIT - conceber e desenvolver campanhas institucjio-
nais de esclarecimentos i comunidade, objeti
vando a conscientizacdo dos municipes quanto
a importancia das posturas municipais e o de
ver coletivo e individual em respeita-las;

IV - lavrar autos de infracdo e aplicar sangdes ca
biveis as eémpresas e perticulares faltosos,
resguardando o direito de defesa;

V - proceder a apreensio de animais, mercadorias
e materiais em geral, quando verificada, con-

forme o CAaS0O, a Clrcuilacsm = e g o~ o
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VI - desenvolver outras atividades correlatas.

Paragrafo inico - junto 3 Divisdo de Posturas Munici-
pais funcionarao as Segdes de Demo-
licao, de Apreensio de Animais, de Logradouros PGblicos e Areas Ver-

. des e de Guarda de Materiais.

Art. 27 - Compete a Divisdoc de Controle:

I = controlar as notificacles emitidas pelas Divi -
sbes de Fiscalizacdo e Urbanismo e de Posturas
Municipais;

IT - atender aos notificados, orientando-os quanto a
documentacao necessaria para a regularizacio da
obra;

III - controlar os autos de infragdo emitidos dando én
fase & assisténcia ao infrator visando dirimir a
questao suscitada;

. IV - desenvolver outras atividades correlatas.

CAPITULO IV
DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Art. 28 - Os cargos de provimento em comissdo da Secre-
taria Municipal de Desenvolvimento Urbano, se

gundo O seu numero, natureza, denominacao e simbolos, siao os seguintes:

I -~ GABINETE DO SECRETARIO

a) 01 (um) cargo de Secretarioc Municipal, Simbolo
cC-1;

b) 01 (um) cargo de Chefe de Gabinete, Simbolo CC-
2;

c) 03 (trés) cargos de Assessor Técnico, Simbolo

CC-3; AUUW
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d) 02 (dois) cargos de Oficial de Gabinete, Simbolo
CC-5.

IT - DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

a) 01 (um) cargo de Diretor de Diretoria, Simbolo
CC-2;

b) 03 (trés) cargos de Diretor de Divisdo, Simbolo
CC-3;

c) 06 (seis) cargos de Chefe de Se¢do, Simbolo CC-4.

IIT - DIRETORIA DE CONTROLE URBANO

a) 01 (um) cargo de Diretor de Diretoria, Simbolo
CC-2;

b) 05 (cinco) cargos de Diretor de Divisio, Simbolo
CC-3.

IV - DIRETORIA DE CADASTRO E INFORMACOES URBANAS

a) 01 (um) cargo de Diretor de Diretoria, Simbolo
CcC-2;

b) 02 (dois) cargos de Diretor de Divisdo, Simbolo
CC-3.

V - DIRETORIA DE FISCALIZACAO

a) 01 (um) cargo de Diretor de Diretoria, Simbolo
CC=-2;

b) 03 (trés) cargos de Diretor de Divisdo, Simbolo
CC-3;

¢) 04 (quatro) cargos de Chefe de Sec¢do, Simbolo
CC-14.

CAPITULO V
DAS DISPOSICDES FINAIS

Art. 29 - Os servigos da Secretaria Municipal de De-

senvolvimento Urbano, serdo atendidos por

servidores do Quadro Permanente da Prefeitura de Maceid, que nela

ja estejam lotados. {uh
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ESTADO DE ALAGOAS
(4
c PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO -14-

LEIN® 4.321, de 31 de maio de 1994

Art. 30 - Fica revogado o Art. 29 da Lei neo 3.823, de
29 de dezembro de 1988. °

Art. 31 - Esta Lei entrarxi em vigor na data de sua pu-

blicagdo, revogadas as disposic¢des em contra

] rio,

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIG, em 31 de maio de 1994

wd i Lo

RONALDO LESSA

\
j Prefeito
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