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" PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO

LEIN® 4.324, de 14 de junho de 1994

MODIFICA A ESTRUTURA DA PROCURADORIA
GERAL DO MUNICIPIO E DA OUTRAS PROVI
DENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE MACEIO decreta e eu san

. c¢iono a seguinte:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 19 - A Procuradoria Geral do Municipio,
6rgao diretamente subordinado ao

Chefe do Executivo Municipal, tem por finalidade:

I - Prestar assessoramento juridico ao Pre-
feito Municipal;

II - Dar assessoramento juridico aos Secreta-
rios Municipais e aos titulares de or-

. T gdos equivalentes, podendo, para tal
fim, instituir procuradoria sgetoriais;
III - Exercer a representacdo judicial do Muni
cipio guando ativa ou passivamente, compa
recer em Juizo;

IV - Zelar pelo fiel cumprimento da legisla-
cao vigente, de modo que preserve a Ad
ministragdo Municipal os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade,

. publicidade, continuidade administrativa
e da supremacia do interesse publico:
V - Inscrever em divida ativa os créditos

tributadrios e nao tributérios;ﬁ@LA
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VIII -

Art.

ral, provido em com

de junho de 1994
Proceder a cobranca administrativa e judi

cial da divida ativa municipal;

Promover a uniformizacgdo da jurisprudén-
cia administrativa municipal;
Desenvolver outras atividades no ambito

de sua competéncia.

20 - A Procuradoria Geral do Municipio se-
ra dirigida por um Procurador Ge-

issao, e a quem sao conferidas as mesmas

) prerrogativas asseguradas aos Secretarios Municipais.

Art.

I -

1T -

III -

IV -

VI -

32 - Ao Procurador Geral incumbe:

Superintender os servigos da Procuradoria
Geral;

Receber citacdes, notificac¢bes e intima-
¢Oes nos processos judiciais de interesse
do Municipio e de sua Fazenda;

Promover a intervencao do Municipio e de
sua Fazenda em qualquer ac¢do, insténcia,
foro ou tribunal;

Desistir, transigir, firmar compromisso,
devidamente .autorizado pelo
Prefeito, nos feitos do Municipio. Inde-
pende de autorizacdo as medidas previstas
neste item, quando referentes a processos
trabalhistas e de execugdo fiscal;
Aprovar pareceres e informagOes dos Procu
radores ou Consultores Juridicos;
Entender-se diretamente com Secretarios
Municipais ou quaisquer outras autorida-
des no ambito do Municipio, sendo-lhe fa-

cultado. sempre que necessario a defesa,
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dos interesses do Municipio, requisitar

documentos e processos, solicitar infor-
mac¢des ou esclarecimentos e emitir pare-
cer vinculativo;

VII - Distribuir o pessoal em exercicio na Pro
curadoria Geral:

VIII -~ Designar ou dispensar os ocupantes de
fungdes gratificadas no ambito da Procu-
radoria Geral;

IX - Elogiar e impor penalidades administrati
vas;

X ~ Determinar a instauracdao de processo ad-
ministrativo nos limites de sua competén
cia;

XI - Providenciar o credenciamento de advoga-
dos e propor ao Prefeito Municipal o es-
tabelecimento de normas ou a celebracgao

. de contratos e acordos com instituicdes,

em matéria da competéncia da Procurado-
ria;

XII - Emitir pareceres, gquando solicitado pelo
Prefeito, Secretarios ou qualquer autori
dade municipal;

XTII - Desempenhar outras atribuig¢bes pertinen-

tes, no ambito de suas atividades.

§ 12 - O Procurador Geral podera, conforme o
caso, delegar ao Chefe de Gabinete, aos
Subprocuradores, aos Procuradores ocu aos Consultores Juridi-

cos as atribuigOes relacionadas neste artigo.

§ 20 - 0 descumprimento da requisicdo de que

trata o inciso VI deste artigo, podera

LI T . T T e e . - P,
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CAPITULO II
DA ESTRUTURA BASICA

Art. 492 - S3o Orgdos integrantes da estrutura bisica

da Procuradoria Geral do Municipio:

. I - Gabinete do Procurador Geral;
II - Subprocuradoria Judicial (SPJ);
IIT - Subprocuradoria Administrativa (SPA);
IV - Subprocuradoria Fiscal (SPF)
V - Subprocuradoria Patrimonial (SPP)
VI - Subprocuradoria de Licitag¢do e Contratos Admi-

nistrativos (SPLC).

CAPITULO II1
DOS ORGAOS INTEGRANTES
SECAO I
DO GABINETE DO PROCURADOR GERAL

Art. 59 - Compete ao Gabinete do Procurador Geral:

I - Assistir o Procurador Geral do Municipio no
desempenho de suas atribuigoes;

II - Coordenar as atividades de relagOes publicas
da Procuradoria Geral;

) III - Preparar e encaminhar o expediente da Procura-
doria Geral, promovendo a divulgacao dos seus
atos no Diario Oficial do Estado;

IV - Organizar a biblioteca da Procuradoria Geral,
exercendo o controle da utilizacaoc dos livros
e publicag¢ao compreendidos em seu acervo;

V - Manter o arquivo da Procuradoria Geral do Mu-

nicipio.QU}A
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VI - Executar outras atribuig¢des compativeis.

Art. 62 - Sdo unidades do Gabinete do Procura

dor Geral:

I - Chefia de Gabinete;
. II - Secretaria.

Art. 792 - A Chefia de Gabinete, cujas ativida-
des sd@o dirigidas por um Chefe de Ga
binete, provido em comissio, compete assistir ao Procurador Ge

ral no cumprimento de suas atribui¢des e especialmente:

I - Assessorar o Procurador Geral na pratica
de atos de gestio;
II - Coordenar a representagdc do Procurador
Geral;
ITI - Coordenar o fluxo de informacdes e as re-
lagdes plblicas da Procuradoria;
. IV - Supervisionar a tramitacdo interna e a
saida de processos;
V - Supervisionar os servigos administrativos
da Procuradoria e desempenhar outras atri
buicbes que lhe forem assinadas pelo titu

lar do o6rgéo.

Art. 82 - A Secretaria, incumbe executar todas
as atividades de apoio administrativo

da Procuradoria Geral, inclusive:

I - Executar todos os trabalhos de mecanogra-
fia;
II - Elaborar resenha didria dos atos do Procu
rador Geral;

III - Controlar a frequéncia dos servidores da
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despachos conclusivos proferidos pela Pro
curadoria Geral;

V - Executar outras atividades compativeis.

Art. 992 - As atividades da Secretaria serao di-
. rigidas por servidor publico munici-

pal no exercicio de funcdo gratificada de Chefe de Secretaria.

SECAO II
DA SUBPROCURADORIA JUDICIAL

Art. 10 - Cumpre a Subprocuradoria Judicial, ge
nericamente, exercer a representagéo
judicial do Municipio, quando, ativa ou passivamente, compare-

cer em Juizo, e

I - Promover o interesse do Municipio sempre
que, como autor, réu, opoente ou assisten
. te, comparecer em Juizo;

II - Elaborar as informac¢des a serem ofereci-
das pelo Prefeito, pelos Secretarios Muni
cipais ou titulares de 6rgdos equivalen-
tes, sempre que indicados como autoridade
coatora, face a mandados de seguranca;

III - Manter atualizados os registros de trami-
tacdao dos processos ajuizados;

IV - Desenvolver outras atribuigOes compati-

. velis.

Art. 11 — As atividades da Subprocuradoria Judi
cial serdo dirigidas, coordenadas, su

pervisionadas e fiscalizadas por um Subprocurador, provido em

comissao. A
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SECAO III
DA SUBPROCURADORIA ADMINISTRATIVA

Art. 12 - Incumbe a Subprocuradoria Administra
tiva promover o assessoramento juri-
. dico ao Prefeito, as Secretarias Municipais e aos Orgdos equi-

valentes, especialmente:

I - Responder, mediante pareceres conclusi-
vos, as consultas formuladas em tese ou
em concreto pelo Prefeito, pelos Secreta
rios Municipais e pelos titulares de or-
gdos equivalentes;

II - Manter, caso reconhecidas necessarias,
Procuradorias Administrativas Setoriais
nas Secretarias Municipais e nas unida-
des equivalentes da administragdo centra

( lizada;

III - Exercer orientagdao normativa e coordenar

as atividades das Procuradorias Adminis-
' trativas Setoriais;

IV - Atender a consultas genéricas formuladas

pelos dirigentes de Orgaos e entidades
' de administracdao descentralizada;

V - Executar outras atividades correlatas.

Art. 13 -~ As atividades da Subprocuradoria Ad-
* ministrativa serdo dirigidas por um

Subprocurador, nomeado em comissao.

Art., 14 - As Procuradorias Administrativas Se-
toriais, quando compostas por mais

de um Procurador ou Consultor Juridico, serao coordenadas por

A
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aquele que for para tal designado pelo Procurador Geral.
Art. 15 - As Procuradorias Administrativas Seta-
riais, sujeitas & orientac¢do normativa
e 3 supervisao administrativa da Procuradoria Geral, incumbe:
. I - Assessorar os Secretarios Municipais ou os

titulares de Orgaos equivalentes;

II - Emitir pareceres, havendo duavidas de natu-
reza juridica, em processos que lhe forem
submetidos pelo titular da unidade em que
atuem;

IIT - Estudar e emitir parecer sobre assuntos re
lativos & interpretac@o e aplicacao da le-
gislagao em geral, e, especialmente, das
leis, decretos, normas e instrugOes rela-
cionadas com os servigos da unidade a que

. sirvam;

IV - Elaborar, quando solicitada por quem de di
reito, e propor anteprojetos de leis, de-
cretos, regimentos e demais atos relaciona
dos com as atividades da unidade em que se
situe;

‘ V - Oferecer minutas de contratos e conveénios;

VI - Coletar, selecionar e ordenar toda a legis
lacdo, atos oficiais, decisdes, pareceres
e outros documentos de interesse para o de
sempenho de suas atribuigoOes;

VII - Desempenhar, por determinagao do Subprocu-
rador Administrativo, outras atribuicoOes

correlatas.

Paragrafo Unico - As Procuradorias Administrati-

PR Crotrmriatoe covram Mryrotrd da o
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apoio necessario 3 prestacdo do servico, pelas unidades de ad-

ministragdo centralizada onde funcionarem.

SECAO 1V
DA SUBPROCURADORIA FISCAL

Art. 16 - Compete exclusivamente i Subprocurado-
ria Fiscal inscrever em divida ativa
os créditos tributdrios e ndo tributdrios vencidos e ndo pa-
gos, efetuar a sua cobranca administrativa e judicial, conce= -
der o seu parcelamento e exercer judicialmente as atividades

em defesa da Fazenda Municipal, inerentes aos processos fis-

cais.

Art. 17 - As atividades da Subprocuradoria Fis-

cal serdo dirigidas por um Subprocura-
dor, nomeado em comissao.

Art. 18 - O parcelamento de que trata o art. le

desta Lei podera ser concedido:

I - A requerimento do sujeito passivo;
IT - Por iniciativa da autoridade administrati-
va, no caso de créditos decorrentes de mul
tas, os quais tenham sido inscritos na di-
vida ativa.
Paragrafo Onico - Caberd ao Poder Executivo, me-
diante Decreto, a regulamenta-
¢do do parcelamento de créditos municipais inscritos como divi
’

da ativa do Municipio.

Art. 19 - A Subprocuradoria Fiscal sera composta

da divisdo de inscricdo. e cobranca ami

gavel e da divisao de cobranga judicial.

$ 12 - A divis3o de inscricio e cobranca amiga-
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vel competira realizar o procedimento de
inscric@o e cobranca administrativa, além dos servigos de par

celamento e quitacdo.

§ 20 - A divisdao de cobranga judicial encumbe

. promover as execuc¢des fiscais.

SECAQO V
DA SUBPROCURADORIA PATRIMONIAL

Art. 20 - E da competéncia da Subprocuradoria Pa-
trimonial:

I - Exercer a consultoria e atuar em procedimen
tos administrativos e judiciais relativos
ao parcelamento e a utilizacido do solo muni
cipal e as edificagoes;

IT - Atuar em procedimentos administrativos e ju
diciais relativos i questdo fundidria, ao
. uso da terra, aos conflitos sobre posse e
moradia no territdério municipal;
III - Atuar na regularizagdo de loteamentos;

IV - Opinar sobre planos de urbanizacdo e de me-
lhoramentos publicos, no que disser respei-
to ao patriménio imobilidrio e as desapro-
priacgdes;

V - Representar o Municipio em processos judi-
ciais e atuar em procedimentos administrati-
vos que digam respeito ao dominio e & posse
de seus iméveis integrantes, ou que venham a
integrar o patriménio municipal;

VI - Prestar consultoria a SMDU ou a seu sucedi-

neo. MM
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Art. 21 - A diregido da Subprocuradoria Patri-
monial sera exercida por um Subprocu

rador Patrimonial, simbolo CC-2.

SECAO VI
DA SUBPROCURADORIA DE LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 22 - Cumpre a Subprocuradoria de Licita-

cbes e Contratos Administrativos ma-

nifestar-se quanto a regularidade das licitag¢des, bem assim
elaborar ou fiscalizar instrumentos de contratos, acordos,

convénios, ajustes e quejandos.

Art. 23 - A Subprocuradoria de Licitacoes e
Contratos Administrativos sera diri-

gida por um Subprocurador, nomeado em comissao.

cariTuLO 1V
DOS PROCURADORES E CONSULTORES JURIDICOS

Art. 24 - O Procurador Geral, mediante porta-
ria, determinari onde tera exercicio
cada Procurador ou Consultor Juridico lotado na Procuradoria

Geral.

Art. 25 - Na hipOtese de instituicao de Procu-
radorias Administrativas Setoriais,
cabe ao Procurador Geral designar os Procuradores e Consulto

res Juridicos que terdo exercicio em cada uma delas.

Art. 26 - Os Procuradores e Consultores Juridi
cos com exercicio na Subprocuradoria
Judicial, preferencialmente, gozardo férias anuais em perio-

dos coincidentes com aqueles de recesso do Poder Judiciario.

CAPITULO V
DAS CONSULTAS E PARECERES
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aos Secretarios Municipais e titula-
res de Orgdos equivalentes no ambito da administrag¢ao centrali-
2ada, bem assim aos dirigentes de entidades da administracéao
indireta, a formulacio de consultas a Procuradoria Geral do Mu-
nicipio. Os administrados terdo a mesma faculdade, desde que a
consulta diga respeito ao cumprimento da legislagao vigente,

nos termos do art. 19, inciso IV, desda Lei.-

Art. 28 - As consultas formuladas por 6rgaos e
entidades da administracgdo descentrali-
zada serdo instruidas com preliminar pronunciamento dos res-

pectivos Orgdos de assessoramento juridico.

Art. 29 - As respostas serdo produzidas em pare-

ceres conclusivos, dos quais constario
numera¢ao em ordem anual, indicacao da divida suscitada, do exa-
me das disposigbes legais aplicaveis e da fixacdo do entendimen-

to final.

§ 10 - Os pareceres das Procuradorias Administra-
tivas Setoriais observario a nemeracao ge-

ral, acompanhada de indicag¢do da unidade setorial.

§ 20 -~ Todos os pareceres se sujeitardo 3 preliminar
aprovagdo pelo Procurador Geral ou pelo Sub-

procurador Administrativo, conforme o caso.

§ 32 - A desaprovagdo de qualquer parecer sera de-

vidamente fundamentada.

Art. 30 - Os pareceres normativos da Procuradoria
Geral, quando aprovados pelo Prefeito Mu-

nicipal, constituirdo diretriz de observancia obrigatoria pelos
orgacs da Administracdo Centralizada e Descentralizada do Munici-

pio
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dor Geral do Municipio, quando versarem de

modo conclusivo sobre a legalidade de ato administrativo nao a-
feto a discricionariedade do Administrador, sdoc vinculativos pa-
ra a autoridade municipal consulente ou para a que tenha compe-

téncia de pratica-lo.

. , Paragrafo OGnico - Serao opinativos os pareceres

emitidos:

a) para as empresas paraestatais que versem, em
tese, sobre gualquer matéria no ambito da Ad-
ministragao Direta, Autarquica e Fundacional
PGblica e sobre matéria afeta a discriciona-

riedade administrativa.

CAPiTULO VI
DO CREDENCIAMENTO DE ADVOGADOS

. Art. 32 - £ admitido o credenciamento de advoga-
dos para acompanhar e defender os inte-
resses do Municipio em processos judiciais, especialmente aqueles

em tramitagdo, junto aos Tribunais Superiores.

Art. 33 - O credenciamento far-se-a mediante ou-
torga de mandato e assinatura de contra-

to especifico, do gual conste:

I - O processo Ou processos em gque atuara o cre-

denciado;

II - O compromisso de acatar as instrug¢Oes emana-
das da Prefeitura através de sua Procuradoria

Geral;

III - A obrigacdo de manter a Procuradoria Geral
permanentemente informada do andamento dos

feitos sob seu patrocinio;
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mento;

| V - As condicdes de substabelecimento e as hi-

| pOteses de rescisao.

| § 12 - Compete ao Procurador Geral o credencia-
mento de Advogados, firmar contratos de
. credenciamento, decidir quanto a descredenciamentos e autori-

zar o pagamento da verba honoraria aos credenciados.

§ 22 - O descredenciamento dar-se-a:
I - A pedido;
II - De oficio, na hipdtese da ocorréncia de:

a) injustificado retardamento na pratica de

atos e procedimentos judiciais;

b) infrigéncia de prejuizos a Prefeitura em
virtude de negligéncia ou inclria no cum-
primento das obrigag¢des assumidas;

¢) inobservancia das instrucgbdes emanadas da

. Procuradoria Geral.
Art. 34 - A Subprocuradoria Judicial acompanha-
rda o andamento dos feitos confiados
ao patrocinio dos Advogados credenciados, exceto nos feitos

fiscais, os quais serdo acompanhados pela Subprocuradoria

Fiscal.

CAPITULO VII
DOS CARGOS E FUNCOES

Art. 35 - Os cargos de provimento em comissio
e as fungoes gratificadas da Procura-
doria Geral do Municipio, segundo o seu nimero, natureza, de

nominacdo e simbolos, sd3oc os seguintes:

I - GABINETE DO PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO:

a) 01 (um}) cargo de Procurador Geral do Muni-
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b) 01 (um) cargo de Chefe de Gabinete, Simbolo
cc-2; '
c) 02 (dois) cargos de Oficial de Gabinete,
Simbolo CC-5;
d) 01 (uma) fungdo gratificada de Chefe de Se-
cretaria, Simbolo FG-1;
e) 01 (uma) funcdo gratificada de Secretaria
Executiva, Simbolo FG-1;
£) 01 (uma) fungdo gratificada de Chefe de Se-
tor de Recursos Humanos, Simbolo FG-1.
II - SUBPROCURADORIA JUDICIAL:
a) 01 (um) cargo de Subprocurador Judicial,
Simbolo CC-2;
b) 02 (dois) cargos de Subprocurador Judicial
Adjunto, Simbolo CC-3;
c) 01 (um) fungao gratificada de Chefe de Sub-~
procuradoria Judicial, Simbolo FG-1.
IITI - SUBPROCURADORIA ADMINISTRATIVA:
a) 01 (um) cargo de Subprocurador Administrati-
vo, Simbolo CC-2:
b) 01 (um) cargo de Subprocurador Administrati-
vo Adjunto, Simbolo CC-3;
c) 01 (um) funcdo gratificada de Chefe de Sub-
procuradoria Administrativa, Simbolo FG-1.
IV - SUBPROCURADORIA DE LICITACOES:
a) 01 {(um) cargo de Subprocurador de Licita-
¢Oes, Simbolo CC-2;
b) 01 (um) cargo de Subprocurador de Licita-
¢oes Adjunto, Simbolo CC-3;
c) 01 (uma) fungdo gratificada de Chefe de Sub-
procuradoria de Licitacoes, Simbolo FG-1. *wA
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V - SUBPROCURADORIA FISCAL:

a) 01 (um) cargo de Subprocurador Fiscal, Sim-
bolo CC-2;
b) 02 (dois) cargos de Subprocurador Fiscal Ad4-
junto, Simbolo CC-3;
.. c) 01 (uma) funcdo gratificada de Chefe de Sub
procuradoria Fiscal, Simbolo FG-1.

SUBPROCURADORIA PATRIMONIAL:

VI
. a) 01 (um) cargo de Subprocurador Patrimonial,
Simbolo CC-2;
b) 02 (dois) cargos de Subprocuradoria Patrimo
nial Adjunto, Simbolo CC-3;
c) 01 (uma) fungdo gratificada de Chefe de Sub

procuradoria Patrimonial, Simbolo FG-1.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 36 - Os servicos da Procuradoria Geral do
Municipio serdo atendidos por funciona
rios do Quadro Permanente da Prefeitura, que nela vierem a

ser lotados.

Art. 37 - 0 Procurador Geral podera expedir for-
' mulacgdes através das quais firmara o
entendimento genérico e prevalente da Procuradoria Geral.
Art. 38 - O Procurador Geral podera expedir ins=-
.

trucoes visando a suprir lacunas e

omissOoes deste Regimento.

Art. 39 - Esta Lei entrara em vigor na data de
sua publicagao, revogadas as disposi-

coes em contrario.

publicade ° DOE

PREFETITURA MUNICIPAL DE MACEIO, 14 de junho de 1994
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