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- <:> sequinte Ledi:

DISPOE SOBRE A REBSTRULURMAGAO ¥ O
FUNCIOMMAMENTO DA SECRETARIN MUNI-
CIPAL DE GOVER{IO PO MUNICIPIO DE
MACEIO E ADOTA PROVIDENCIAS COR -
RELATAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE MACEIO decreta, e eu sanciono a

CAPITULO I

DISPOSICOES PRELIMIHARES

Art. 19 - A Secretaria Municipal de Governo, orgao da

administracfo superior do Municipio de Ma-

ceid, tem por finalidade assistir ao Chefe do Executivo no desempenho

de suas atribuicodes,

R

IT:

TIT

1iv

VI

VII

competindo-lhe especificamente:

- Assessorar o Chefe do Executivo Municipal nos

assuntos de sua competéncia;

Representar o Chefe do Executivo Municipal em
atos oficials especificamente designados;
Executar os servigos de apoio do Gabinete do Che
fe do Executivo Municipal;

Formular atos administrativos e a correspondeén-
cia oficial do Chefe do Executivo Municipal;
Articular-se com os diversos 6rgdcs da Adminis-
tragdo Municipal, de modo a integrar-lhes a a-
¢ao;

Expedir a resenha dos atos administrativos do

Chefe do Poder Executivo, para publicagido no D;é

rio Oficial;
Coordenar as relagdes politico-administrativas

entre os Poderes Executivo e Legislativo:

LT
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CAPITULO II
DA ESTRUTURA BASICA

Art. 20 - S3o 6rgdos integrantes da estrutura basica

da Secretaria Municipal de Governo:

~
!

Org@o de Administracio Superior

GABINETE DO SECRETARIO

IT:- Orgdo de Assessoramento

ASSESSORINA ESPECIAL

CAPITULO IIXIX
DOS ORGAOS INTEGRANTES
SECAO I
DO GABINETE DO SECRETARIO

Art. 32 - O Gabinete do Secretario & o 6rgdo a que in-
cumbe assistir o titular da pasta na execu-

¢ao das atividades prdprias de sua area de atuacao.

Art. 49 - Compete ao Gabinete do Secretario:
I - Superintender os servigos da unidade administra-
tiva;

: II - Desenvolver as atividades de recepcdo e expedi-
¢ao de papéis e documentos, inclusive a resenha
do Diario Oficial;

III - Organizar a agenda do Secretario;
1V — Executar as atividades de relag¢gdes piiblicas do
Secretario;

V - Cumprir outras atribuigdes correlatas.
Art. 59 - Compdem o Gabinete do Secretario:

I - Chefeia de Gabinete;
o

\

¢
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IT - Assessoria Juridica;
III - Diretoria Administrativa.
§ 19 - A Chefia de Gabinete compete:
I - Superintender os servigos administrativos;
II ~ Organizar as atividades piblicas do Secretirio;
IIT - Assessorar o Secretirioc nos assuntos de sua com
peténcia;

IV - Redigir os atos administrativos e a correspon -
déncia oficial do Chefe do Poder Executivo e do
Secretario Municipal de Governo;

vV - Opinar.em processos administrativos, especial -
mente nos que versem sobre interesse da Secre-
taria;

VI - Coordenar as atividades técnicas da Secretaria,
consoante as diretrizes estabelecidas por seu ti-
tular;

VII - -Planejar, dirigir, organizar e coordenar as ati-
vidades do Gabinete;

VIII - Qutras atividades correlatas.

§ 29 ~ A Chefia de Gabinete sera assessorada pelos ofi-

clais de gabinete, que desenvolverio atividades

§ 32 - A Assessoria Juridica compete:
I - -Redigir os pareceres, .que serao homologados’ pe-

" lo Procurador’ Geral do Munlqipio de Maceiél

II - Elaborar Projetos de Lei de iniciativa do Poder
Executivo e acompanhar sua tramitacgio;

III - Fiscalizar toda matéria para publica¢ao no DOE,
vindo de outfas Secretarias;

IV - Esbog¢ar mensagens, decretos e tudo que diz res-

peito a instrugées'regulamentar no sentido ju-
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« : ridico.
V - Formular exposigac de motivos e mensagens anuais
do Chefe do Executivo;
VI - Formular os programas especlals a que se referem

o Art. 42 da Lel n@ 3.823, de 29/12/88 e Lei no
4.248 de 10/02/93.

§ 42 - A Diretoria Administrativa compete:

I - Através do Nhcleo de Apoio Administrativo:

a) coordenar as atividades das unidades administrati-
vas da Secretaria;

b) informar os processos administrativos que lhe fo-
rem enviados; 7

¢) desenvolver as atividades de servigos gerais da Se-
cretaria;

d) proceder estudos visando ao aprimoramento das ati-
vidades administrativas da Secretaria;

e) desempenhar outras atividades correlatas.

II - Atraves do Nicleo de Contabilidade e Finangas, exe-

(:) cutar servigos de administragao contabil, finan-

ceira no ambito da Secretaria.

6§ 50 - As atividades da Diretoria Administrativa serio
desenvolvidas em estreita colaboracio com ag Se-

"cretarias Municipais de Administracdo e Economia e Financas.

§ 62 - A Diretoria Administrativa serid assessorada por
assessores, que desenvolverao atividades de a-

poio.

§ 72 - As func¢Oes de Encarregados de Servicos Gerais e
de Vale-Transporte ficarao vinculados i Direto-

ria Administrativa.Q&y\‘
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SECAO II
DA ASSESSORIA ESPECIAL

Art. 62 - Compdem a Assessoria Especial:
I - Assessoria Legislativa:
II - Assessoria de Relacbes Sociails;

ITI - Assessoria Técnica.

(:) : ‘ Art. 79 - Compete & Assessoria Especial:

I - Através da Assessoria Legislativa:

a) promover as atividades de relacionamento entre
os Poderes Executivo e Legislativo;

b) formular exposigCes de motivos e as mensagens
anuais do Chefe do Executivo;

c) Assessorar o Chefe do poder Executivo e o Secre- -

. tario Municipal de Governo nos assuntos pertinen-
tes a atividade parlamentar e legislativa;

d) Assessorar o Secretario na definicdo de politicas
municipais de governo;

(:) ' : _ e) executar outras atribuicoes correlatas.

II - Através da Assessoria de Relag¢des Sociais:
a) coordenar todas as atividades do cerimonial do
. Gabinete do Chefe do Poder Executivo;
ST ‘ ' b) organizar e manter atualizado o fichario de auto-

ridades com as quais mantenha o Chefe do Executi-
Vo e o Secretario Municipal do Governo comuhica—
cao frequente;

c¢) elaborar e controlar a pauta de audiéncias do Che-

fe do Executivo e da Secretaria Municipal de Go-

verno; {\S»‘[\
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d) receber e registrar pleitos, sugestdes e recla-
mac¢des formuladas pelo publico em geral, promo-
vendo-lhes o devido encaminhamento;

e) executar outras tarefas correlatas.

: LEIN®  4.333, de 30 de junho de 1994
IXIT - Através da Assessoria Técnica:
o a) promover a articulac@o dos diversos Orgios da ad-

e B ministracdo municipal, de forma a integrar~lhesv
<:> as agoes;

b} formular os programas especiais a que se refere
0 Art. 42 da Lei n? 3.823, de 29 de dezecnbro de
1988;

c) proceder a estudos e oferecer sugestdes no tocan-
te a oportunidades de obtengao de apoio técnico
para programas de desenvolvimento municipal a car-
go dos Orgaos fim da Prefeitura; .

d) elaborar a proposta orcamentaria do Gabinete do
Prefeito e da Secretaria Municipal de Governo;

e¢) Assessorar na formulacio de proposﬁas que agili-

o R zem o fluxo de informagbes entre as diversas a-

' reas da administracdo;

f) executar outras atribuicgdes correlatas.

. : CAPITULO IV
DOS CARGOS E FUNCOES

Art. 09 - Os cargos de provimento em comissdo e ag fun-
¢Oes gratificadas da Secretaria Municipal de
Governo, segundo o seu niimero, natureza, denominacio e simbolos sio os

seguintes:

I - GABINETE DO SECRETARIO: '
U -
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a) 01 (um) cargo de Secretirio Municipal, Simbolo
CC-1;
b) 01 (um) cargo de Chefe de Gabinete, Simbolo CC-2;
c) 01 (um) cargo de Assessor Juridico, Simbolo CcC-2;
d} 01 (um) cargo de Diretor de Diretoria, Simbolo
cc-3; ‘
| R e) 02 (dois) cargos de Chefe de Nicleo, Simbolo CC—
' ' ) 02 (dois) cargos de Assessor, Simbolo CC-4;
g) 05 - (cinco) cargos de Oficial de Gabiﬂete, Simbolo
| CC-5;
h) 01 (uma) fungio gratificada de Encarregado de Ser-
vigos Gerais, Simbolo FG-2;
i) 01 (uma) fungido gratificada de Encarregado do Vale

Transporte, Simbolo FG-2:

II - ASSESSORIA ESPECIAL
a) 09 (nove) cargos de Assessor, Simbolo CC-3.
(E}- , . . CAPITULO V-
i DISPOSICOES FINAIS
. Art. 992 - Os servicos da Secretaria Municipal de Gover-
7 no serdo atendidos por funcionarios do Quadro
Permanente da Prefeitura Municipal de Maceid, que nela vierem a ser lo-

tados.

Art. 10 - Esta Lei entrard em vigor na data de gua pu-
blicagdo, revogadas as disposi¢des em contyri-

rio.

PREFETTURNA MUNICIPAL DE MACEIG, 30 de junho de 1994

i&kmﬂis [LUJ

ONALDO LESSA



Baixado Em: 08/07/2024

Camara Municipal de

Maceié S
\EEEy
ARQUIVO
DISPONIBILIZADO PELO
SITE. : :
Validagao:

hitps:Hvrew.maceio.al leg bt



