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LEIN® 5,556 yDE 14 DE junho DE 2006.

Projeto de Lei n°: 5.679/2006
Autor: Poder Executivo Municipal

MODIFICA O ANEXO 1 DA ESTRUTURA
DAS CARREIRAS POR CARGOS,
ESPECIALIDADES E CLASSES E O
ANEXO 3 DA SINTESE DA ESTRUTURA
DO PLANO DE CARGOS E CARREIRAS
AMBOS DA LEI 4.974/2000,

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MACEIO ‘
Fago saber que a CAMARA MUNICIPAL DE MACEIO decreta e eu sanciono a seguinte lei.

Art. 1°- Os Anexos [ e 111, da Lei 4.974. de 31.03.2000. passam a vigorar acrescidos
dos seguintes cargos:

CARREIRA: TECNICO - ADMINISTRSTIVO

CARGO: ASSISTENTE

ESPECIALIDADES: 9 - Técnico Agricola
10 - Técnico em Multimeios Didaticos
11 - Técnico em Estatistica
12 - Técnico em Eletronica

CARGO: TECNICO
. ESPECIALIDADES: 10 - Bibliotecario
11 -Técnico em Recursos Humanos.

Art. 2° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagio. revogadas as disposigoes
em contrario.

Prefeitura Municipal de Maceié, 14 de junho de 2006.
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ANEXO ]
ESTRUTURA DAS CARREIRAS
POR CARGOS, ESPECIALIDADES E CLASSES

CARREIRA CARGO ESPECIALIDADE
TECNICO - 1. AUXILIAR Apoio Administrativo
ADMINISTRATIVO Eletricista
Motorista
Servigos Gerais
Merendeira
2. ASSISTENTE Eletrotécnico
Técnico em Informatica
. Servigos Administrativos

Servigos Operacionais
Técnico em Administragio
Técnico em Contabilidade
Agente de Fiscalizagdo
Secretario Escolar
Técnico Agricola
Técnico em Multimeios Didaticos
Técnico em Estatistica
Técnico em Eletrénica
3. TECNICO Administrador
Assistente Social
Contador
Economista
Anal. de Tec. da Informagio
Jornalista
Psicologo
. Relagdes Publicas

Secretario Executivo
Bibliotecério
Técnico em Recursos Humanos

FISCALIZACAO DE |4.FISCAL DE

TRIBUTOS TRIBUTOS * | Fiscal Tributos Municipais
MUNICIPAIS MUNICIPAIS

ENGENHARIA E 5. TECNICO Técnico em Edificagdes
ARQUITETURA INDUSTRIAL Técnico em Estradas

Técnico em Mecénica
Técnico em Saneamento

6. TECNICO EM Arquiteto
ENGENHARIA E Engenheiro Agronomo
ARQUITETURA Engenheiro Civil

Engenheiro Eletricista

Engenheiro de Pesca
SERVICOS 7. PROCURADOR Procurador
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, ANEXO 3
SINTESE DA ESTRUTURA DO PLANO DE CARGOS E CARREIRAS
CARREIRA: TECNICO-ADMINISTRATIVO

CARGO - AUXILIAR
ESPECIALIDADES: | — Apoio Administrativo
2 — Eletricista
3 — Motorista
4 — Servigos Gerais
5 - Merendeira
CARGOQO - ASSISTENTE
. ESPECIALIDADES: 1 — Eletrotécnico
2 — Técnico em Informética
3 — Servigos Administrativos
4 — Servigos Operacionais
5 —~ Técnico em Administragio
6 — Técnico em Contabilidade
7 — Agente de Fiscalizagdo
8 — Secretério Escolar
9 — Técnico Agricola
10 — Técnico em Multimeios Didaticos
11 — Técnico em Estatistica
12 — Técnico em Eletronica
CARGO - TECNICO
ESPECIALIDADES: 1 — Administrador.
2 — Assistente Social
3 — Contador
4 — Economista
. 5 — Analista em Tecnologia da Informagio
6 — Jornalista
7 — Psicélogo
8 — Relagdes Publicas
9 — Secretirio Executivo
10 - Bibliotecério
11 — Técnico em Recursos Humanos

CARREIRA: ENGENHARIA E ARQUITETURA

CARGO: TECNICO INDUSTRIAL
ESPECIALIDADES: | - Técnico em Edificagdes
2 - Técnico em Estradas
3 - Técnico em Mecanica
4 — Técnico em Saneamento

CARGO - TECNICO EM ENGENHARIA E ARQUITETURA
ESPECIALIDADES: 1 — Arquiteto

2 — Engenheiro Agrénomo

3 — Engenheiro Civil
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4 — Engenheiro Eletricista
5 — Engenheiro de Pesca

CARREIRA: SERVICOS JURIDICOS
CARGO - PROCURADOR
ESPECIALIDADE: | - Procurador

P LANO DE CARGOS/ PMM

DESCRICAO DE CARGOS

CARGO: ASSISTENTE
ESPECIALIDADE : Técnico Agricola

DESCRICAO: Prestar assisténcia e consultoria técnicas, orientando diretamente
produtores sobre produgdo agropecuéria, comercializagio e procedimentos de
biosseguridades; executar projetos agropecudrios em suas diversas ctapas: plancjar
atividades agropecudrias; promover organizagdo, extensdo e capacitacdo rural: fiscalizar
produgdo agropecuaria, desenvolver tecnologias adaptadas & produgdo agropecuria.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensio.

RESPONSABILIDADE:
- Pelo servigo executado.
- Pelo material de consumo, equipamento e material permanente a sua disposigo.

REQUISITOS:

- Ensino Médio Completo + Curso Profissional Médio Agropecudrio(técnico agricola ou
técnico em agropecudria)

- Registro no Conselho competente.

PROMOGCAO OU ACESSO: Conforme estabelecido neste Plano

ATIVIDADES TIPICAS:

- Orientar sobre preparo, corregdo e conservagdo de solo; orientar sobre ¢poca de plantio,
tratos culturais e colheita; orientar na definigio e manejo de equipamentos. maquinas e
implementos; orientar construgdes e instalagdes agropecudrias; orientar na escolha de
espécies e cultivares; orientar sobre técnicas de plantio; orientar sobre tratamento da dgua
a ser utilizada na produgdio agropecuaria; orientar sobre formas e mancjo de irrigagdo ¢
drenagem: orientar manejo integrado de pragas e doengas; orientar sobre uso de
equipamentos de protegdo, individual (EPI); orientar no beneficiamento de produtos
agropecuarios; orientar podas, raleios, desbrotas e desbastes: orientar sobre padrio de
producdo de sementes e mudas; orientar na legalizagdo de empreendimentos
agropecuarios; orientar sobre técnicas de reprodugdo animal e vegetal. orientar escolha e
manejo de pastagem e forrageiras; orientar alimentagdo e manejos de animais: orientar
sobre formulagdes de ragdes; orientar manejo do desenvolvimento animal: orientar no
controle de animais transmissores de doencas;

- Executar projetos agropecudrios;

- Executar levantamento do custo-beneficio para o produtor; verificar disponibilidade e
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qualidade da 4gua a ser utilizada na produgio agropecudria; coletar amostras para analise
(sangue, solos,ragGes, plantas,forragens e outros); locar curva em nivel canis para irriga¢do
tomadas d’dgua e outros; acompanhar construgfio de curva em nivel interpretar andlises de
solo e resultados laboratoriais; regular maquinas e equipamentos; elaborar relatorios,

P LANO DE CARGOS/ PMM

DESCRIGAO DE CARGOS

CARGO: ASSISTENTE
ESPECIALIDADE: Técnico Agricola

ATIVIDADES TIPICAS: (continuagio ...)

laudos. pareceres, pericias e avaliagdes; coletar dados meteorologicos: coletar dados
experimentais; conduzir experimentos de pesquisa, levantar dados de pragas e doengas:
supervisionar atividades agropecudrias; manejar reprodugdo de animais: realizar
cruzamento de cultivares; auxiliar nas intervengdes cirurgicas em animais: formular ragdes
de animais; auxiliar partos em animais; participar da realizagio de necropsia em animais:
- Planejar atividades agropecudrias: Verificar infra-estrutura ( maquinas, equipamentos,
instalagdes e outros); levantar dados sobre a 4rea a ser trabalhada; planejar rotagao de
culturas; disseminar produgdo orgénica;
- Fiscalizar produgdo agropecuaria;
- Fiscalizar produgdio de mudas e sementes; enviar amostras de produtos agropecudrios
para anélise laboratoriais; classificar produtos vegetais; inspecionar sanidade de produtos
agropecuérios; fiscaliza vacinagio de animais; fiscalizar aplicagdo de agrotéxicos:
inspecionar cumprimentos de normas e padrdes técnicos: fiscalizar documentagio de
produtos agropecuarios;
- Recomendar procedimentos de biosseguridades;
. - Recomendar quanto ao uso racional de agrotéxicos e medicamentos veterindrios:
recomendar sobre isolamento de 4rea de produciic e acesso de pessoas e animais:
recomendar sobre destino de embalagens de agrotoxicos e medicamentos veteringrios:
recomendar sobre técnica de quarentena de plantas e animais; recomendar sobre limpeza e
desinfecg3o de méquinas, equipamentos e instalagdes: orientar destino de animais mortos:
orientar manejos de dejetos; orientar técnicas sanitarias.
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P LANO DE CARGOS/ PMM

DESCRICAO DE CARGOS

CARGO: ASSISTENTE
ESPECIALIDADE Técnico em Multimeios Didaticos

DESCRICAO: Montar e projetar filmes cinematogrificos: manejar equipamentos
audiovisuais utilizando nas diversas atividades didaticas e de pesquisas, bem como operar
equipamentos eletrénicos para gravago em fita ou fios magnéticos. filmes. discos virgens
(CD) e outras midias.

Operar equipamentos didaticos (computador, DVD, Videocassete, maquina fotografica

| digital e/ analégica, amplificadores, microfone, controle de luz ambiente. retroprojetor.

projetor, receptor de satélite etc.)
Executar outras tarefas correlatas.

RESPONSABILIDADE:
- Pelo servigo executado.
- Pelo material de consumo, equipamento e material permanente a sua disposigdo.

REQUISITOS:
- Ensino Médio Completo + Curso Profissional Médio na area (Técnico em Cletrénica ou
Eletrotécnica ou Eletricidade ou Informatica).

PROMOCAO OU ACESSO: Conforme estabelecido neste Plano

ATIVIDADES TIPICAS:

- Instalar alto-falantes e microfones nos lugares apropriados;

- Ligar os amplificadores por intermédio de conectores elétricos: testar a instalagdo
fazendo as conexdes convenientes;

- Montar e instalar equipamentos de sonorizagdo, retroprojetores de inslaides e peliculas.
video-taipe, videocassete, DVD, filmadoras, maquinas fotograficas digital c similares:

- Manejar equipamentos audiovisual, projetando filmes e coordenando o sistema elétrico
durante as projegdes;

- Colaborar na produgdio de material didatico e de pesquisa que necessitar de recursos
audiovisuais;

- Manter e conservar os equipamentos sob sua responsabilidade;

- Executar pequenos trabalhos de manutengdo de aparelhagem;

- Controlar a circulagdo dos equipamentos, registrando sua movimentagdo em fichario

apropriado;
1
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- Utilizar recursos de informatica;
- Executar outras tarefas de mesma natureza ¢ nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

P LANO DE CARGOS/ PMM

DESCRIGCAO DE CARGOS

CARGO: ASSISTENTE
ESPECIALIDADE: Técnico em Estatistica

. DESCRICAO: Aplicar questionérios e roteiros de pesquisa; efetuar entrevista de opinido
publica; coletar pregos de bens e servigos; aplicar instrumentos para pesquisa de mercado:
cadastrar informantes; verificar a consisténcia de informagdes e participar do planejamento
de atividades de campo.

Orientar trabalhos de apuragdo, critica e interpretagio de dados estatisticos. Calcular
estatisticas: média, moda, mediana, tendéncia e freqiiéncia. Orientar a confec¢iio de
tabelas, quadros, grificos e mapas relativos a estudos estatisticos. Preparar relatorios.
Dirigir a apresentag3o de trabalhos estatisticos.

RESPONSABILIDADE:
- Pelo servigo executado.
- Pelo material de consumo, equipamento e material permanente a sua disposi¢io.

REQUISITOS:
- Ensino Médio Completo.

. PROMOCAO OU ACESSOQ: Conforme estabelecido neste Plano

ATIVIDADES TIPICAS:

- Aplicar questionarios e roteiros de pesquisa:

- Efetuar entrevistas de opinido publica;

- Coletar pregos de bens e servigos;

-Aplicar instrumento para pesquisa € mercado;

- Cadastrar informantes;

- Verificar consisténcia da informagdo;

- Participar do planejamento da atividade de campo:
- Preparar dados para andlise;

- Calcular estatisticas.
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P LANO DE CARGOS/ PMM
DESCRICAO DE CARGOS
CARGO: ASSISTENTE
ESPECIALIDADE: Técnico em Eletrénica.
. DESCRICAO: Concertar ¢ instalar aparethos eletrdnicos, desenvolver dispositivos dc

circuitos eletrénicos, fazer manutengdo corretivas preventivas e preditivas. criar e
implementar dispositivos de automacdo. Redigir documentagio técnica e organizar o local
de trabalho.

RESPONSABILIDADE:
- Pelo servigo executado.
- Pelo material de consumo, equipamento e material permanente  sua disposigio.

REQUISITOS:
- Ensino Médio Completo + Curso Profissional Médio: Técnico em Eletrénica ou
Eletrotécnica ou Eletricidade ou Informatica,

PROMOCAO OU ACESSO: Conforme estabelecido neste Plano

ATIVIDADES TIPICAS:

. - Concertar aparelhos eletrdnicos de audio, telefonia. vx’dgo,enn/cr_cm/ro,cessadores:
- Instalar equipamentos elétricos e ou aparelhos eletronicos.

- Desenvolver dispositivos de circuitos eletrdnicos:

- Fazer manutengdes preventivas e preditivas dos equipamentos:

- Organizar o local de trabalho;

- Estabelecer comunicagdo oral e escrita;

- Redigir documentos técnicos.
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P LANO DE CARGOS/ PMM

DESCRIGAO DE CARGOS

CARGO: TECNICO ’
® ESPECIALIDADE: BIBLIOTECARIO.

DESCRICAO: Disponibilizar informagio; gerenciar unidades como bibliotecas, centros de
documentago, centros de informagio e correlatos, além de redes e sistemas de
informagdo: tratar tecnicamente e desenvolver recursos informacionais: disseminar
informagdo com o objetivo de facilitar o acesso e geragdo do conhecimento: desenvolver
estudos e de pesquisa; promover difusdo cultural. desenvolver agoes educativas.
Assessorar nas atividades de ensino e de pesquisa.

RESPONSABILIDADE:
- Pelo servigo executado.
- Pelo material de consumo, equipamento e material permanente a sua disposi¢io.

REQUISITOS:
- Curso Superior Completo e Biblioteconomia (Bacharelado).
Registro no Conselho competente.

PROMOCAO OU ACESSO: Conforme estabelecido neste Plano

ATIVIDADES TIPICAS:

- Disponibilizar informagdio: Localizar e recuperar informagdes: prestar atendimento
personalizado; elaborar estratégias de buscas avangadas; intercambiar informagdes ¢
documentos; controlar circulagdio de recursos informacionais: prestar servigos de
informagdo on-line; normalizar trabalhos técnico-cientificos:

- Gerenciar unidades, redes e sistemas de informagéo: Elaborar programas e projetos de
agdo: implementar atividades cooperativas  entre instituigdes:  administrar o
compartilhamento de recursos informacionais; avaliar desempenho de redes e sistema de
informagéo; elaborar relatérios, manuais de servicos e procedimentos: analisar tecnologias
de informagdo e comunicagdo; administrar consércios de unidades. redes e sistema de
informag@o; implanta unidades, redes e sistema de informagdo:

- Tratar tecnicamente recursos informacionais: Registrar. classificar e catalogar recursos
informacionais; Elaborar linguagens documentarias resenhas e resumos: desenvolver bases
de dados; efetuar manutengdo de bases de dados; gerenciar qualidade e contetdo de fontes
de informagdo: gerar fontes de informagdo; reformatar suportes; migrar dados: desenvolver

A=
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metodologias para geragdo de documentos digitais ou eletrénicos;

- Selecionar recursos informacionais; armazenar ¢ descartar recursos informacionais:
avaliar, conservar, preservar e inventariar acervos: desenvolver interfaces de servigos
informatizados; desenvolver bibliotecas virtuais e digitais e planos de conservagio
preventiva;

- Disseminar informagfio: Disseminar seletivamente a informagdo: compilar sumérios

P LANO DE CARGOS/ PMM

DESCRICAO DE CARGOS

CARGO: TECNICO ,
ESPECIALIDADE: BIBLIOTECARIO.

ATIVIDADES TIPICAS: (continuagdo ... )

correntes e bibliografia, elaborar clipping de informagdes, alerta e boletim bibliografico:

- Desenvolver estudos e pesquisa: Coletar informagdes para a memoria institucional;
claborar dossiés de informagdes, pesquisas tematicas, levantamento bibliografico ¢
trabalhos técnico-cientificos; acessar bases de dados e outras fontes em meios eletronicos;
realizar estudos cientométricos, bibliométricos e infométicos: coletar e analisar dados
estatisticos; desenvolver critérios de controle de qualidade e conteudo de fontes de
informagao; analisar fluxos de informag3o;

- Promover difusdo cultural: promover acdo cultural. atividades de fomento a leitura.
eventos culturais e atividades para usuarios especiais; divulgar informag¢des através de
meios de comunicagdo formais e informatica; organizar bibliotecas itinerantes.
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P LANO DE CARGOS/ PMM

DESCRICAO DE CARGOS

CARGO: TECNICO
ESPECIALIDADE: Técnico em Recursos Humanos.

DESCRICAO: Coordenar os servios de administra¢do, recrutamento ¢ sclegiio de
pessoal.Coordenar planos de cargos, salarios e beneficios. Coordenar programas de
treinamento e desenvolvimento de pessoal. Participar do planejamento e execugdo de
programas de melhorias das relagdes humanas e do trabalho. Prestar assessoria em
recursos humanos, avaliagdo e treinamento de pessoal.

RESPONSABILIDADE:
- Pelo servigo executado.
- Pelo material de consumo, equipamento e material permanente a sua disposigao.

REQUISITOS:
- Curso Superior Completo de Administragdo ou Psicologia com Bacharelado.

PROMOCAO OU ACESSO: Conforme estabelecido neste Plano

ATIVIDADES TIPICAS:

- Desenvolver atividades relacionadas & administragiio de pessoal;

- Administrar cargos e salarios;

- Controlar beneficios;

- Gerir atividades de treinamento, avaliagdo de pessoas e desenvolvimento:
- Coordenar recrutamento e selegdo de pessoal.
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