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ESTADO DE ALAGOAS ,
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO
GABINETE DO PREFEITO _
Lein® 6,191/ Maceid, 12 de ' Dezembro  de 2012
PROJETO DE LEL N°® 6.436/2012
Autor: Camara Municipal
ALTERA E REVOGA DISPOSICOES DA LEI
6.047, DE 14 DE SETEMBRO DE 2011,
REESTRUTURA O QUADRO SERVIDORES
'COMISSIONA!}OS DA CAMARA MUNICIPAL DE
MACEIO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.
A CAMARA MUNICIPAL DE MACEIO decreta:
. Art. 1° O anexo 1 da Lei 6.047 de 14 de setembro de 2011, qué modificou o anexo I, da
' R Let n® 5.871, de 29 de dezembro de 2009, passa a vigorar confornie descrito nos anexos desta Lei.
Art. 2° Em razdo do dispoéitivo no artigo anterior ficam extintos do Quadro de
Servidores Comissionados, os quantitativos dos cargos com suas simbologias, 'vencimentos e
representagoes, outrora vigentes pelas disposicdes da I ei 6.047, de 14 de setembro de 2011.
Pardgrafo finico. Seriio fixados novos quantitativos de cargos, como alteradas algumas
simbologias. vencimentos e represenfacdes, promovendo-se também, em razio dos ajusles ora
empreendidos, algumas corre¢des nos requisitos, atribuigdes e remuneracdes praticadus. quais
sejam:
[ - O cargo de Assessor de Comunicagio deverd ser ocupado por jornalista, publicitario
ou relagdes pablicas:
II - O Cargo de Auditor de Contas e Orcamento devera ser ocupade por contador:;
lII - O cargo de Controlador Geral devera ser ocupado por contédor;
. IV ~ O Cargo de Procurador Geral devera ser ocupado por advogado; ¢

V - O Cargo de Diretor de Comunicagdo deverd ser ocupado por profissional com
formacéo em curso superior de comunicacfo social,

Art. 3° A exceglio dos cargos de simbologia NES-1 aos demais cargos criados ou
alterados por esta Lei, sio estipulados vencimentos fixos, conforme o disposto no anexo IV, nao
cabendo aos mesmos adicionais de representagdes. ’

Pardgrafo dnico. Podera ser concedida aos Cargos de Diretores, Controlador Geral,

Auditor de Contas ¢ Orgamento e Procurador Geral a gratificagéio de representa¢do de 2.0 {dois
inteiros).
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ESTADO DE ALAGOAS ,
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO

GABINETE DO PREFEITO

Art. 4° Todos os cargos constantes dos Anexos | e 11, desta Lei s3o destinados apenas as
atribuigdes de diregdo, chefia e assessoramento. tanto da Camara Municipal de Macei6, como de
seus Dirigentes ¢ Vereadores, na forma que consta do inc. V do art. 37, da Constituigao Federal.

Art. 5° Constardo do Anexo I, desta Lei as atribuigdes e competéncias dos cargos ora
citados. :

Art. 6° As despesas decorrentes desta Lei serdo suportadas dentro das previstes
orcamentdrias e financeiras previstas para o exercicio vigente.

Art. 7° Os cargos de Chefe de Divisio, de Diretor e Diretor Superintendente, do Quadro

Suplementar Estatutério, ficam transformados em Cargos de Provimento em comissao, a medida

., 1 de sua vacancia por motivo de aposentadoria ou falecimento, sem prejuizo aos atuais ocupanies
! dos mesmaos.

Art. 8¢ Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo. e surtira os seus efeitos a partir
de 1° de janeiro de 2013,

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEOQ, em 12 dc dezembro de 2012

JE;‘S—% CICERO SOARES DE ALMEIDA

Prefeito de Maceid
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QUADRO COMISSIONADOS DE CADA GABINETE DE VEREADOR

CARGOS SIMBOLOGIA QUANTITATIVOS
Assessor Parlamentar de Gabinete | CCPG-1 05
Assessor Parlamentar de Gabinete 1 CCPG-2 03
Assessor Parlamentar de Gabinete 111 CCPG-3 Q2

MR

PREFETTURA MUNICIPAL DE MACEID

Rusa 8a ¢ Albuguerque, 534, Jammeud, Maceid/ AL, Coep 370251810
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO
GABINETE DO PREFEITO
LE! N°
Projeto de Lei n® 6.436/12
ANEXC 1I
QUADRO COMISSIONADOS DA MESA DIRETORA
CARGOS _ SIMBOLOGIA QUANTITATIVOS
Assessor de Comunicagao : CCCM-2 03
Chefe de Gabinete da 12 Secretaria CCPM-1 01
Chefe de Gabinete da 22 Secretaria CCPM-1 01
Chefe de Gabinete da 3% Secretaria CCPM-1 01
® Chefe de Gabinete da Presidéncia CCPM-1 01
Controlador Geral NES-1 01
Diretor Geral de Administragao NES-1 01
Diretor de Comunicagao NES-1 01
Auditor de Contas e Orgamento NES-1 = o1
Diretor de Finangas NES-1 01
Diretor das Atividades Legislativas NES-1 01
Procurador Geral = - NES-1 01
Assessor Parlamentar da Mesa | ' CCPM-1 05
Assessor Parlamentar da Mesa | CCPM-2 05
Assessor Parfamentar da Mesa |l CCPM-3 05
|
vt nson o0 et Mo Cp s

Foane: (B25 3315330334083 Fane/haxe 1315-5044




Baixado Em: 05/07/2024

Camara Municipal de

Maceid e
AEEay
ARQUIVO 4 |
DISPONIBILIZADO PELO
SITE.
Validagao:

hitps:fjwrerw maceio.al leg.brf




Camara Municipal de
Maceid
Baixado Em: 05/07/2024
{ - ARQUIVO
DISPONIBILIZADO PELO
SITE.

Validagao:
https:ijww maceio.al leg.brf

g S

g

ESTADO DE ALAGOAS i
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO
GABINETE DO PREFEITO

LEIN°®
Projeto de Lei n°® 6.436/12

. ANEXO Il
ATRIBUIGOES E FUNGOES

Auxiliar e assessorar a Mesa
Diretora na condugao de todos 0s
trabathos, comoc nc  processo
legislativo, nas suas mais diversas
atribui¢bes, coordenando oS
servidores efetivos e os orientando
. sobre os procedimentos de controle,

catalogacédo, . encaminhamento,
Assessor Parlamentar da Mesa arquivamento, entre outros, a serem
adotados a boa e regular atuagéo da
Camara Municipal, da Mesa Diretora
dos Trabalhos e dos Vereadores,
-inclusive interagindo com o
Executivo, além de manier o
controle e fiscalizagdo sobre a
vigéncia, aplicagdo e efetividade das
normas objeto de aprovagao

‘ CARGO ATRIBUIGOES/FUNGOES

Assessoramento  de  comunicagao
social no ambito da Camara Municipal
de Maceid, nas areas interna e
externa, atuando como elo entre a
Camara ¢ o meio ambiente social e
politico, desenvolvendo as relagoes
. com a midia em geral (impressa,
- | radiofénica, televisiva e cibernética),

' estando subordinado ac Coordenador
de Comunicagao

Assessor de Comunicagao

| Assessorar a Mesa Diretora e a
Camara de Vereadores na elaboragao
do seu orcamento, como
na sua execugao, além de promover ©
| acompanhamento das prestagGes de
contas, além de também acompanhar,
orientar e se manifestar sobre o
orgamento e contas do Municipio de
Maceid

Auditor de Contas e Orgamento

MR ) PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIQ

Rua & ¢ Aibuguerque, 33, Juraged, Macolds AL, Cep 57825 180
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[ - Manter atualizados os arquivos de |
registros das remuneragdes dos
Vereadores, Servidores e
Pensionistas; Supervisionar a

confecgao de contra cheques, folhas e
guias de pagamento e recolhimentos
oficiais, tais como GEFIP, IPREY,
INSS e Imposto de Renda.
Supervisionar a organizagao do
servico contabil da Camara Municipal
de Maceid, realizado pela
contabilidade.

- Também atender o chamamento de
outros  Setores da Camara na

. ’ 4 elaboragdo de estudos de impacto
financeiro e orcamentario; |
desempenhar outras atividades
comgativeis,

- Fiscalizar os processos da
organizacao, analisando 0s

Controlador Geral : ) .
procedimentos para determinar quais

sao mais produtivos e adequados as
diversas areas.

- Elaborar e analisar demonstragdes
contabeis e administrativas dos
diversos segmentos da Organizagao,
validando as contas e saldos de
balango. Confere toda a contabilidade
para verificar se os impostos foram
corretamente recothidos.

- Quando solicitado pode funcionar
nas varias ramificagbes, tais como
. auditoria de sistemas, de pessoai, de
qualidade, de demonstragées
financeiras, juridica, auditoria contabil,
auditoria de  gestao, auditoria
ambiental, auditoria trabalhista: deve
conhecer profundamente as leis, a
previdéncia, as normas de seguranca
e medicina de trabalho.

- Chefiar o gabinete para o qual foi
designado, de acordo com as
orientagdes recebidas, observando as |
disposicOes gerais contidas do
Regimento Interno da Casa e na
legislagdo vigente. |

Chefe de Gabinete

"R PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO -

Ruz Sd ¢ ."\ibuqn:‘rque, 534, Juraggin, Maceind AL, Cap: 57023-180
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GABINETE DO PREFEITO
- Recepcionar visitantes que procurem
pelo vereador, anotando e recebendo
sugestdes que serdo repassadas aos
Assessores Parlamentares e ao
| ' Vereador.
- Realizar pesquisas para a solugéo
dos problemas do gabinete.
- Elaborar a correspondéncia do
Gabinete, e demais atividades
necessarias ao bom atendimento e
funcionamento do gabinete.
- Elaborar a fregiéncia dos servidores
que desempenham atividades nc
.’ . Gabinete, de acordo com as
disposicoes gerais da Casa.
- Zelar pelo patriménio do Gabinete,
mantendc o registro dos respectivos
bens, atualizado, devendo
imediatamente comunicar qualquer
afteracao.
- Requerer material de expediente
necessario ao bom andamento dos
trabalhos do Gabinete.
- Exercer outras atividades
compativeis
Chefiar a Procuradoria Geral da
Camara  Municipal de  Maceid,
superintender e coordenar as suas
atividades e orientar-lhe a atuacao,
manifestando-se, em (ltima
L | Procurador instancia, sobre todas as matérias’ de

. seus interesse e que |he for
submetida, como também representar
a Camara Municipal de Maceié em
Juizo, inclusive recebendo as citagbes
e notificagcbes nas agdes propostas
contra a mesma.
- Dirigir, supervisionar, acompanhar,
controlar e fiscalizar as agdes, '
atividades e servigos relacionados as
finangas da Camara de Maceid.
Diretor de Finangas - Assessorar, diretamente, a Mesa
Diretora, nos assuntos das areas de
competéncia Financeira.
- Aprovar, e submeter a decisao final
do Presidente, Planos, Programas e

R S PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIS - |
Rua 84 ¢ AMbuquerque, 33, [aeagud, Maceid/ AL, Cep 57025180 |
Fone {82) 3315-3053 /5055 TFoue/ Fax; 33155049
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Projetos relativos a Coordenadoria
Financeira.
- Coordenar juntamente com o
Controlador, a elaboragao do Balango
Contabil, Balancetes, Relatérics de
Atividades e dos Planos de Trabalho
encaminhados, pelo Presidente e
Secretarios, aos demais Vereadores.
- Propor diretrizes e metas que visem
aperfeicoar a estrutura financeira da
Camara;
- Acompanhar as tendéncias de
arrecadagdo municipal e apresentar
. . alternativas de incremento, reducao

ou melhoria no aproveitamento dos

recursos criundos do duodécimo
repassado.
- Participa na Elaboracac do
Orgamento e Programas de controle
de despesas, desde que convocado.
- Orientar quais os principais critérios
para aplicagac de recursos, que
regularmente venham a ser recebidos,
e responder solidariamente pela
correta gestdo dos mesmos.
- Acompanhar a elaboragao do
empenho prévio das despesas
processadas,; Participar da elaboracao
de proposta argamentaria anual.
- Acompanhar a movimentagéo do
montante de créditos orgamentarios
. vigentes, e as despesas realizadas.

- Exercer outras atividades que he
forem atribuidas pelo Presidente, na
esfera de sua competéncia sempre
em obediéncia ao Regimento Interno e
a legislacao vigente;

- Administrar os Trabalhos Técnicos
Legislativos da Camara de Maceio.

- Assessorar as reunides plenarias da
, Céamara. Orientando na expedicao de
Diretor das Atividades Legislativas despachos e matérias da algada
Legislativa.

- Supervisionar e dirigir os trabathos
realizados pelos Assessores e

| Assistentes Legislativos.

" auk PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEID

Rua Sd ¢ Albuguergue, 334, Jaragud Maceio/ AL, Cepr 37025180 ’
Faane: {82) 3313-3053 /3055 Pose/Fax. 331550149 %\_ f
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despachos sejam de competéncia
dessas autoridades..
- Analisar requerimentos, oficios e
qualquer correspondéncia,
encaminhando-as aos respectivos
setores, para que sejam tomadas as
providéncias devidas.
- Cuidar da disciplina do Quadro
Funcional, aplicando as puni¢des
previstas na Legislagao (Estatuto de
Servidores, etc.) aos transgressores
da ordem disciplinar. Incrementando a
eficiéncia operacional e promovendo a
. N obediéncia as normas estabelecidas
pela organizagac
- Encaminhar ao conhecimento do
Presidente a necessidade de se tomar
qualquer medida que venha a
melhorar os servigos administrativos.
- Revisar procedimentos de controle
interno e elaborar relatérios, auditar as
contas com o objetivo de emitir
parecer.
- Observar com maior rigor do que
qualquer outro empregado, 0s
regulamentos internos do Poder
Legislativo; Manter alto padrao de
comportarmnento moral e funcional;, Ser
discreto, nao se utilizando de fatos
apurados para proveito proprio,
Reportar eventuais sugestoes sobre
. . possiveis melhorias de sistemas de
controle ou trabalho; S6 reportar fato
que possam ser comprovados por
documentos verificados e gue nao
possam ser contestados;
- Antecipar-se, preventivamente, ao
cometimento de erros, desperdicios,
abusos, praticas antiecondmicas e
fraudes.
- Realizar servigos de assessoramento
de acordo com a orientagéo do
Vereador, observando as disposigdes
do Regimento Interno da Casa e
legislagao vigente.
- Auxiliar o Vereador, recothendo

Assessor Parlamentar de Gabinete

o " PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO

Rua §d e Albuguerque, 534, Yaragad, Maceid/ Al Copr 37025 180

Fone: (82} 33155053/ 50155 bone/Fax: 3315-3019 x
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dados, informacoes e reivindicacoes
dos Cidadaos do Municipio, inclusive
turistas, para embasar estudos
técnicos na elaboragéo minutas de
projetos, emendas, substitutivos e
pedidos de informacdes, para
posterior aprovagao do Parlamentar.
- De acordo com solicitago do
Parlamentar ao quai esteja vinculado,
elaborar requerimentos, indicagaes,
mogdes e projetos em geral,

- Executar tarefas de informatica em
geral, principaimente relacionadas os
e-mails e correspondéncia oficial.

- Coordenar e orientar os trabalhos de
competéncia do Gabinete do Vereador
no ambito da Camara Municipal.

- Exercer outras atividades
compativeis, atribuidas pelo
Vereador e relacionadas ao
assessoramento parlamentar.

- O exercicio do Cargo podera
estabelecer horarios de trabatho a
noite, aos sabados, domingos e
feriados, desde que néo ultrapasse a
carga horaria estabelecida.

Diretor de Comunicacao

Planejar, promover e desenvolver as
relagées com a midia em geral
(impressa, radiofénica, televisa e
cibernética). Coordenar e desenvolver
G assessoramento de comunicagio
social no &mbito da Camara Municipal
de Maceid, nas areas interna e
externa, atuando como elo entre a
Camara e 0 meio ambiente social e
politico, cabendo, ainda a direcao do:
Planejamento, Desenvolvimento,
Producdo e exibicao da TV Camara
Planejamento, Desenvolvimento,
Produgdo e transmissiao da Radio
Cémara, Planejamento,
Desenvolvimento e Produgdo do Site
na Internet da  Camara, o
Planejamento, ° Desenvolvimento,
Produgado e Circulagdo do Jornal e
Revista da_Camara, o Planejamento,

R

———————
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO

Rua 83 e Albuquergue, 534, Jaragud, Maccid/AL, Cep: 57025-180)

Fore: (R2) 3315-5051/5053 Fesne/Fax: 3315-5049
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Desenvolvimento e Producdo de
publicidade paga de natureza
institucional alusiva &s atividades da
Camara, 0 Planejamento,
Desenvolvimento e Producao da
Programagao Visuali da Camara,
inclusive com a
indicagao de pessoal e empresas para
dar suporte e realizagdo de suas
atribuigdes.

o PREFETTURA MUNICIPAL DE MACEIQ

Rua 8d ¢ Albuquenque, 534, farapud, Maceid/ AL, Cep: 57025-150
Fone, (82 3313-5053/5055 Fone/Tax: 3315.5049 ﬁ\'
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- Determinar a tramitag¢do dos
processos que envolvam matérias de
ordem tecnica legislativa, distribuindo,
coordenando e contrelando a
execugao dos trabalhos, elaborando
despachos, inclusive finais.
- Executar outras atribuicbes
compativeis.
- Coordenar os servigos de
Taquigrafia, Ata, Seguranca e Apoio
estratégico do Plenario durante as
Sessbes Plenarias.
- Distribuir os servicos legislativos
. - (Projetos de Lei, Projetos de
' ' Resolugdo, pareceres, efc.) da
Camara para os diversos setores,
inclusive encaminhando-os para
publicacao em Diario Oficial,
examinando documentos em geral e
encaminhando-os aos setores
competentes.
- Examinar cuidadosamente com o
objetivo de averiguar se as atividades
desenvolvidas estdo de acordo com
as disposicoes planejadas efou
estabelecidas previamente, se estas
foram implementadas com eficaciae -
se estdo adequadas 4 consecugio
dos objetivos.
- Coordenar todo servigo
administrativo da Secretaria da
. ' Céamara de Macei6. Encaminhando os
servigos para os diversos setores
Diretor Geral de Administragao administrativos; examinando
‘ documentos e processos dando o
destino administrativo adequado.
Eiaborar mihutas, pareceres e
despachos em processos
administrativos e determinar que os
-setores competentes tomem as
providéncias devidas.
- Analisar solicitacdes de Servidores
(férias, licengas, requerimentos, etc.)
encaminhando-as ao presidente, ao 1°
Secretario, ao 2° Secretario, bem
como todo o expediente cujos

T T PREFETTURA MUNICIPAL DE MACEIO

Rua 848 ¢ Albuquergue, 534, Jaragud, Macad/ AL, Cep 5725180
Fone, 52 3315-353/5%035 Fone/ Fax: 3315.5040
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ANEXO IV

TABELA DE VENCIMENTOS

NIVEL SIMBOLOGIA VENCIMENTOS
| CCPG-1 . 5.800,00
i CCPG-2 "~ 2.100,00
I CCPG-3 1.092,00
v CCPM-1 3.583,55
Y CCPM-2 1.433,40
VI CCPM-3 900,96
Vi CCCM-2 2.324,05
Vil NES-1 5.833,33
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