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DOS ANEXOS

| - TERMO DE REFERENCIA
Il - MINUTA DO CONTRATO
[ll - PLANILHA DE DADOS DA EMPRESA

DO PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE MACEIO/AL, situada na Rua Sa e Albuquerque, 564 - Jaragua /
Macei6 - Alagoas, 57022-180 — Prédio do Poder Legislativo, por intermédio de seu Pregoeiro e
Equipe de Apoio, designados pela Portaria n° 0529/2023 de 24 de janeiro de 2023, torna
publico para o conhecimento dos interessados, que realizara licitagdo, para REGISTRO DE
PREGOS, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICO, como critério de julgamento
MENOR PREGO POR LOTE, nos termos da Lei Federal n° 10.520/2002, do Decreto Federal n°®
10.024/2019, da Lei Complementar n°® 123/2006, do Decreto Federal n° 7.892/2013, da Lei n°
8.666/93, além das demais disposigbes legais aplicaveis, mediante as condigbes estabelecidas
neste Edital.

O Pregédo Eletrénico sera conduzido por servidor integrante do quadro desta Camara
denominado Pregoeiro, e membros da equipe de apoio, previamente credenciados no sistema
“‘“BNC — BOLSA NACIONAL DE COMPRAS", constante na pagina eletrénica Local: BNC —
BOLSA NACIONAL DE COMPRAS (www.bnc.org.br), em cujo monitoramento e insergéo de
dados gerados ou transferidos, utilizardo os recursos de seguranca: criptografia e autenticagéo.

1-DO OBJETO

O objeto da licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a CONTRATAGAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTAGAO DE SERVICOS CONTINUADOS DE
APOIO AS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS, em razdo da necessidade de atender as
demandas diarias existentes em diversas atividades nesta Camara Municipal de Maceid, haja
vista a inexisténcia de quadro efetivo de servidores do referidos 6rgdo, conforme condigbes,
quantidades e exigéncias a seguir estabelecidas no Edital e seus anexos.

1.1. A licitagdo sera dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia,
facultando-se ao licitante a participagdo em quantos itens forem de seu interesse.

1.2 O critério de julgamento adotado sera o menor prego do LOTE, observadas as
exigéncias contidas no Edital e seus Anexos quanto as especificagbes do objeto.

2 - DO ENDEREGO, DATA E HORARIO DO CERTAME
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2.1 A sesséao publica deste Pregao Eletrbnico sera aberta com a divulgagado das Propostas de
Precos recebidas e inicio da etapa de lances, de acordo com o disposto no Decreto Federal n°®
10.024/2019, no enderego eletrénico, data e horario abaixo discriminados:

Data da Abertura da sessé&o: 03 de agosto de 2023

Horério 08:00 horas (horario de Brasilia/DF)

Data de Disputa de Lances: 03 de agosto de 2023

Horério: 11:00 horas (horario de Brasilia/DF)

Local: BNC — BOLSA NACIONAL DE COMPRAS (www.bnc.org.br)

2.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagcao
do certame na data marcada, a sessado sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario e endereco eletrébnico anteriormente estabelecidos, desde que
nao haja comunicagéo do Pregoeiro em contrario.

2.3 Nos casos de indisponibilidade de acesso do pregoeiro a sala de disputa de lances, no
sistema “BNC — BOLSA NACIONAL DE COMPRAS (www.bnc.org.br)”, que impega o inicio da
disputa até as 11h00 sera aplicada a regra do subitem anterior.

3 - DO CREDENCIAMENTO

3.1 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de
seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizagdo das
transagdes inerentes ao Pregéo.

3.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais e manté-
los atualizados junto aos o6rgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a corregdo ou a alteragcdo dos registros tdo logo identifique incorre¢cdo ou
aqueles se tornem desatualizados.

3.4 A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacao.

3.5 O uso da senha de acesso pela licitante € de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacéao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou a Camara Municipal de Maceid, Estado de Alagoas, promotor da licitagéo, qualquer
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.
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3.6 O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo da chave de identificacdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico (arts. 9° a 11° do Decreto n® 10.024/2019), sitio
BNC — BOLSA NACIONAL DE COMPRAS (www.bnc.org.br).

4 — DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO

4.1 Poderao participar do Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitagéo, e que estejam com Credenciamento regular.

411 No sistema BNC - BOLSA NACIONAL DE COMPRAS (www.bnc.org.br) foram
cadastrados itens com a participacédo exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte
enquadradas no art. 34 da Lei n° 11.488, de 2007, na descricdo do item no BNC — BOLSA
NACIONAL DE COMPRAS (www.bnc.org.br).

4.1.2 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte mencionadas no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007, nos limites previstos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006.

4.2 Como condicdo para participagdo no Pregdo, a licitante registrard, em campo préprio do
sistema eletrénico, as seguintes declaragdes:

4.2.1 que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

4.2.2 que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;

4.2.3 que cumpre os requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.2.4 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

4.2.5 que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituicao;

4.2.6 que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da
Constituicao Federal,

4.2.7 que esta ciente do cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que, se aplicado ao numero de
funcionarios da sua empresa, atende as regras de acessibilidade previstas na legislagéo,
conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213, de 1991.

4.3 A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o licitante as
sangoes previstas em lei e no Edital.

4.4 Todos os custos decorrentes da elaboragdo e apresentacdo das propostas serdo de
responsabilidade exclusiva da licitante, ndo se responsabilizando a Camara Municipal de Macei6
do Estado de Alagoas por quaisquer custos, transac¢des efetuadas pela licitante ou eventual
desconexao do sistema.

4.5 Nao poderao participar desta licitagcdo os interessados:
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4.5.1 proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislagao vigente;

452 que nao atendam as condicdes deste Edital e seus anexos;
4.5.3 estrangeiros que nao tenham representagao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;
4.5.4 que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9o da Lei no 8.666, de 1993;

4.5.5 que estejam em condigdes de faléncia, concurso de credores, condordata ou insolvéncia, e
em processo de dissolugao ou liquidagao;

4.5.6 entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.5.7 organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao
(Acérdao no 746/2014-TCU-Plenario).

4.5.8 sociedades cooperativas, considerando a vedagdo contida no art. 10 da Instrugao
Normativa SEGES/MP no 5, de 2017.

4.6 Nos termos do art. 50 do Decreto no 9.507, de 2018, é vedada a contratagao de pessoa
juridica na qual haja administrador ou s6cio com poder de diregao, familiar de:

a) detentor de cargo em comissao ou fungdo de confianga que atue na area responsavel pela
demanda ou contratacao; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do érgao contratante.

4.6.1 Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o companheiro ou o
parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Sumula
Vinculante/STF no 13, art. 50, inciso V, da Lei no 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 20, inciso
I, do Decreto n.o 7.203, de 04 de junho de 2010).

4.7 Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizacdo, na
execugao dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissao ou fungao de confianga neste 6rgao contratante.

5 — DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1 Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com
os documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descricao do objeto ofertado e
o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica, quando, entao,
encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.

5.2 O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos no Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagao de
habilitagdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do
art. 43, § 1°da LC n° 123, de 2006.

5.4 Incumbira ao licitante acompanhar as operagbes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex&o.
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5.5 Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema;

5.6 Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema.

5.7 Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizagdo dos procedimentos de negociagéo e
julgamento da proposta.

5.8 Os documentos que compdem a proposta e a habilitagao do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o
encerramento do envio de lances.

6 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

6.1.1 Valor unitario e total
6.1.2 Marca (caso existir);
6.1.3 Fabricante (caso existir);

6.1.4 Descricdo detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do
Termo de Referéncia.

6.2 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens/servigos.

6.4 Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragédo, sob
alegacgéao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.5 O prazo de validade da proposta nédo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacéo.

6.6 Os licitantes devem respeitar os pregcos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas;

6.7 O descumprimento das regras supramencionadas por parte dos contratados pode ensejar a
fiscalizagdo desta Camara Municipal de Maceié e, apdés o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adog¢ao das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacao dos
agentes publicos responsaveis e da empresa Contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario,
caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugao do contrato.
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7 — DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

7.1 A abertura da licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico, na data,
horario e local indicados no Edital.

7.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital, contenham vicios
insanaveis ou nao apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.3 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

7.4 O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

7.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.5.1 O lance devera ser ofertado pelo valor total do LOTE;

7.6 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8 O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagdo aos lances intermediarios, quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta,
devera ser de R$ 0,01.

7.9 O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo poderé ser inferior a vinte (20)
segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a vinte 20) segundos, sob pena de
serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

7.10 Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”, em
que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

7.11 A etapa de lances da sessao publica tera duragdo de dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragéo da sessao publica.

7.12 A prorrogagédo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.13 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessado publica
encerrar-se-a automaticamente.
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7.14 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagéo automatica pelo sistema, podera
0 pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessao
publica de lances, em prol da consecug¢ao do melhor prego.

7.15 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverao
ser desconsiderados pelo pregoeiro;

7.15.1 Na hipotese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo préprio do
sistema.

7.16 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.17 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

7.18 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

7.19 Quando a desconexao do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente depois de decorridas vinte e
quatro horas da comunicacgéo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no chat.

7.20 O critério de julgamento adotado serd o menor preco por LOTE, conforme definido no Edital
e seus anexos.

7.21 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.22 Em relagédo a itens nao exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna
prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparagao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n°
123, de 2006.

7.23 Nessas condig¢des, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou lance serdao
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.24 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de
5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para
tanto.

7.25 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificagédo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

7.26 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.
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7.27 A ordem de apresentacao pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificagao,

de maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto.

7.28 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 3° § 2° da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, aos bens produzidos:

7.28.1 no pais;
7.28.2 por empresas brasileiras;
7.28.3 por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.28.4 por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislagao.

7.29 Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre
as propostas empatadas.

7.30 Encerrada a etapa de envio de lances da sessédo publica, o pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor precgo, para
que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condi¢des diferentes das previstas no
Edital.

7.30.1 A negociagado sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.30.2 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmagéo daqueles exigidos no Edital e ja apresentados.

7.31 Apds a negociagado do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.

7.32 SERA APLICADA A LEI COMP 147/14 ART 48, § 3° - LEI COMP 123/06 PARA ORDEM
DE PREFERENCIA: 1° - EMPRESAS ESTABELECIDAS DO MUNICIPIO DE MACEIO/AL.

7.33 QUANDO DO CADASTRO DA PROPOSTA E LANCE NO SISTEMA BNC - BOLSA
NACIONAL DE COMPRAS (www.bnc.org.br) DEVERA SER COLOCADO O VALOR TOTAL
DO LOTE.

8 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1 Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo aceitdvel para
contratagdo, observado o disposto no paragrafo unico do art. 7° e no § 9° do art. 20 do Decreto
n.° 68.118, de 2019.

8.2 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que apresentar preco final superior ao
preco maximo aceitavel, ou que apresentar pregco manifestamente inexequivel.
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8.2.1 Considera-se inexequivel a proposta que apresente pregos total ou unitarios simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo n&o tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de
propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneragao.

8.3 AQualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam suspeita;

8.3.1 A empresa licitante VENCEDORA devera apresentar NO PRAZO DE 24 (VINTE E
QUATRO) HORAS proposta de precos READEQUADA, de acordo com as exigéncias
contidas no edital do qual o presente termo é parte integrante, além de APRESENTAR
SOB PENA DE DECLASSIFICAGAO PROPOSTA DE PREGO, acompanhada de:

a) Composigao do Custo individual de cada LOTEb) BDI (Beneficio e Despesas Indiretas) e
composi¢cao de encargos sociais; ¢c) Meméria de Calculo (a titulo de diligéncia podera o
pregoeiro solicitar as planilhas em Excel para comprovagdao do memorial de calculo); d)
Referenciais de Pregos e outros que componha o custo apresentado; Nota 1: A auséncia
de qualquer dos itens acompanhado da proposta de precos ensejara na desclassificagao
compulséria da empresa.

8.4 Na hipotese de necessidade de realizagdo de diligéncias, com vistas ao saneamento das
propostas, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no chat a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

8.5 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de nao
aceitagao da proposta.

8.5.1 O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

8.5.2 Dentre os documentos passiveis de solicitagcdo pelo pregoeiro, destacam-se os que
contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia (caso existir), além de outras informagbes pertinentes, a exemplo de catalogos,
folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e
prazo indicados pelo pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob
pena de n&o aceitagao da proposta.

8.5.3 Caso a compatibilidade com as especificagdes demandadas, sobretudo quando a marca do
produto ofertado (caso existir)for diferente daqueles tomado como referéncia, o pregoeiro exigira
que o licitante classificado em primeiro lugar apresente amostra, sob pena de ndo aceitacao da
proposta.

8.5.3.1 As regras acerca da apresentagdo da amostra sdo as estabelecidas no item 6 do Termo
de Referéncia, anexo | deste Edital.

8.5.3.2 Os resultados das avaliagbes seréo divulgados por meio de mensagem no sistema.

8.5.3.3 No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagées previstas neste
Edital, a proposta do licitante sera recusada.
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8.5.3.4 Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado n&o for(em) aceita(s), o
pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.

Seguir-se-a com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de
uma que atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

8.5.3.5 Apéds a divulgagéo do resultado final da licitagdo, as amostras entregues deverao ser
recolhidas pelos licitantes no prazo de 7 (sete) dias, apds o qual poderdo ser descartadas pela
Administragcéo, sem direito a ressarcimento.

8.5.3.6 Os licitantes deverdao colocar a disposicdo da Administracdo todas as condigcbes
indispensaveis a realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em lingua
portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

8.6 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, 0 Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

8.7 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no chat a nova data e
horario para a continuidade da mesma.

8.8 O Pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagao
em condigdes diferentes das previstas no Edital.

8.8.1 Também nas hipoteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, devera negociar com o licitante para que seja obtida melhor proposta.

8.8.2 A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

8.9 Nos itens nao exclusivos para a participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente,
havera nova verificagédo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o
caso.

8.10 Encerrada a analise quanto a aceitagao da proposta, o pregoeiro verificara a habilitagdo do
licitante, observado o disposto no Edital.

9 - DA HABILITAGAO

9.1 Como condigao prévia ao exame da documentagédo de habilitagdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das
condigbes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a
participacéo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

9.1.1 Consulta Consolidada de Pessoa Juridica da Camara Municipal de Maceid-AL;

9.1.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.
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9.1.2.1 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias

Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.2 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.3 O licitante sera convocado para manifestagao previamente a sua desclassificagao.

9.1.3 Constatada a existéncia de sangéo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta
de condigao de participagao.

9.1.4 No caso de inabilitagdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitagao da proposta subsequente.

9.1.5 O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

9.2 Os licitantes deverao encaminhar, nos termos deste Edital, os documentos relacionados no
item 8 do Anexo | - Termo de Referéncia, assim como, os constantes na legislagéo vigente.

9.3 A documentacgao devera:
a) estar em nome da licitante;

b) estar no prazo de validade estabelecido pelo 6rgao expedidor competente. Nos casos
omissos, o0 Pregoeiro considerara como prazo de validade o de 60 (sessenta) dias, contados da
data de expedigédo do respectivo documento, exceto a Certiddo Negativa de Débitos atinente a
Contribuicao Previdenciaria e a Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, ambas com prazo de validade de 180 (cento e oitenta) dias,
de acordo com o art. 20, do Decreto no. 8.302/2014;

c) referir-se a apenas uma das filiais ou apenas a matriz. Tal dispositivo ndo é valido para a
Certiddo Negativa de Débitos atinente a Contribuicdo Previdenciaria, para a Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e para a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas.

9.4Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmagdo daqueles exigidos no Edital e ja apresentados, o licitante sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob
pena de inabilitagao.

9.5 Somente havera a necessidade de comprovacédo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagcdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital.

9.6 Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.7 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverédo estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.
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9.8 Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de numeros de

documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

9.9 Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos do Edital, a
documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagao:

9.2 Habilitagao juridica:

9.2.1 No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.2.2 Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condi¢cdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.2.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

9.2.4 inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac&do no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.2.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

9.2.6 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

9.2.7 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva;

9.3 Regularidade fiscal e trabalhista:

9.3.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.3.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social;

9.3.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.3.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

9.3.5 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual, CASO
POSSUA INSCRICAO;

9.3.6 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre, CASO POSSUA INSCRICAO;
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9.3.6.1 Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao

objeto licitatério, devera comprovar tal condicio mediante declaracio da Fazenda
Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.3.7 Caso o licitante detentor do menor prego por LOTE seja qualificado como microempresa
ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentagéo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao,
sob pena de inabilitagao.

9.3.8 Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Municipal, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.3.9 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.4 Qualificagdo Econdémico-Financeira:

9.4.1 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
SENDO FACULTATIVA SUA APRESENTACAO EM RAZAO DE JURISPRUDENCIA;

9.4.2 Balango Patrimonial e Demonstra¢des Contabeis do ultimo exercicio social, na forma da
Lei, ja exigiveis, certificados por contabilista registrado no Conselho Regional de Contabilidade
competente (Declaragdo de Habilitagdo Profissional — DHP), contendo Termo de Abertura,
Encerramento e Registro (Chancela) na Junta Comercial, extraidos do livro Diario, comprovando
a boa situagéo financeira da licitante, podendo ser atualizado por indices oficiais na hipétese de
encerrados a mais de 03 (irés) meses da data de sua apresentagéo, vedada a substituigdo por
Balancetes e Balangos provisorios.

9.4.2.1 Sera exigido da licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, a
apresentacao de balango patrimonial do ultimo exercicio financeiro;

9.4.2.2 No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentagao
de balango patrimonial e demonstracbes contabeis referentes ao periodo de existéncia da
sociedade;

9.4.2.3 E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto social.

9.4.3 A comprovacao da situagao financeira da empresa sera constatada mediante obtengao
de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um) resultantes da aplicagédo das férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo

Prazo
LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante
Ativo Total
SG=

Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
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Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.5 Qualificagao Técnica:

9.5.1 Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens/servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto da licitagdo, por meio da apresentacdo de
atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.5.1.1 Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito
a contratos executados com os seguintes aspectos:

9.5.1.11 Caracteristicas: SERVIGOS CONTINUADOS DE APOIO AS ATIVIDADES
ADMINISTRATIVAS

9.6 A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que
a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.6.1 A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de
habilitagao.

9.7 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, € uma vez constatada a existéncia de alguma
restrigdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaragcdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O
prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentagao de justificativa.

9.8 A nao-regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sang¢des previstas no Edital, sendo facultada a
convocagao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de
classificagdo, seguir-se outra microempresa, e empresa de pequeno porte com alguma restricao
na documentagéo fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizagao.

9.9 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no chat a nova data e horario para a continuidade da mesma.

9.10 Seré inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido no
Edital.

9.11 Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida
para aceitagdo da proposta subsequente.

9.12 O licitante provisoriamente vencedor em um item ou grupo de itens que estiver
concorrendo em outro ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente,
isto €, somando as exigéncias do item ou grupo em que venceu as do item ou grupo em que
estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitagdo, além da aplicacéo das
sangdes cabiveis.
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9.12.1 Nao havendo a comprovagao cumulativa dos requisitos de habilitagdo, a inabilitagao
recaira sobre o(s) item(ns) ou grupo(s) de itens de menor valor cuja retirada seja suficiente para
a habilitagao do licitante nos remanescentes.

9.13 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

9.14 Declaragao do conhecimento de todas as informagdes acerca do presente Certame e
que aceita todas as condi¢des nele contidas para o fiel cumprimento das obrigacdes.

9.15 SERA EXIGIDO APRESENTACAO DE PLANILHA ORGAMENTARIA QUE
COMPROVEM QUE OS  VALORES OFERTADOS, SOB PENA DE
DESCLASSIFICACAO/INABILITACAO, APOS O FINAL DA DISPUTA DE LANCES.

10 — DA HABILITAGAO

10.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 2
(duas) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

10.1.1 Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas
pelo licitante ou seu representante legal, bem como conter as indicagées do item 18 do Termo
de Referéncia, anexo ao Edital.

10.1.2 Conter a indicagao do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins
de pagamento.

10.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragéo no
decorrer da execucado do contrato e aplicacdo de eventual sangdo a Contratada, se for o caso.

10.2.1 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

10.3 Os pregos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor total em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei no 8.666/93).

10.3.1 Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco total, prevalecerdo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por
extenso, prevalecerao estes ultimos.

10.4 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto do Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condigdo que induza o julgamento a mais de
um resultado, sob pena de desclassificagao.

10.5 A proposta devera obedecer aos termos do Edital e seus Anexos, ndao sendo considerada
aquela que nao corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabelega vinculo a proposta
de outro licitante.

10.6 As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apés a homologacéo.

11 — DOS RECURSOS
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11.1  Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagao fiscal e trabalhista da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o
prazo de, no minimo, trinta minutos para que qualquer licitante manifeste a intencédo de recorrer,
de forma motivada, isto €, indicando contra qual(is) decisdo(6es) pretende recorrer e por quais
motivos, em campo préprio do sistema.

11.2 Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intengao de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

11.2.1 Nesse momento, o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as
condi¢des de admissibilidade do recurso: sucumbéncia, tempestividade, legitimidade, interesse e
motivagao;

11.2.2 A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

11.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias
para apresentar as razdes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazbes também pelo sistema eletrénico, em
outros trés dias, que comegardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante no Edital.
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12 — DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1 A sessao publica podera ser reaberta:

12.1.1 Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a
realizagdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica,
situagdo em que serao repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2 Quando houver erro na aceitagdo do prego melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou nao
comprovar a regularizagao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006.
Nessas hipoteses, serdao adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao
encerramento da etapa de lances.

12.2 Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

12.2.1 A convocagéo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-mail, de acordo com a
fase do procedimento licitatorio.

12.2.2 A convocagao feita por e-mail dar-se-a4 de acordo com os dados contidos no Sistema
Eletrénico, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13 — DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO
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13.1 O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular
decisao dos recursos apresentados.

13.2 Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

14 — DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

14.1 A Homologagéo da Adjudicacdo do objeto ao licitante vencedor, nesta licitagao, sera feita
pelo Exmo. Senhor Presidente desta Camara Municipal de Macei6, apds recebimento do
processo concluido pelo Pregoeiro e sua equipe de apoio.

15 — DO CONTRATO

15.1 Apds a homologacéo da licitagao, em sendo realizada a contratacao, sera firmado Contrato
ou emitido instrumento equivalente.

15.2 O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Contrato, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo
das sangdes previstas neste Edital.

15.2.1 Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para assinatura ou aceite da
Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletrénico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu
recebimento.

15.2.1 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

15.3 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) prorrogavel conforme previsdao no
instrumento contratual ou no termo de referéncia.

16 — DAS CONDIGOES E FORMA DE EXECUGAO

16.1 A Camara Municipal de Maceio /AL, sera o drgéo responsavel pelo controle e administragédo
do contrato decorrente desta licitagao.

16.2 A Administragdo nao emitira qualquer pedido de compra/fornecimento sem a prévia
existéncia do respectivo crédito orgamentario.

16.3 A forma de execucéo e de fornecimento e recebimento dar-se-do conforme o item 07 - do

anexo | - Termo de Referéncia e as clausulas previstas na Minuta do contrato, Anexo Il deste
Edital.
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17 — DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA

17.1 As despesas decorrentes do objeto desta licitagdo correrdo a conta dos recursos
orcamentarios disponibilizados para esta Camara Municipal de Macei6, Estado de Alagoas, e
serédo formalmente indicados no ato da efetivagdo da(s) contratagdo(des).

18 — DAS OBRIGAGOES DA CAMARA MUNICIPAL DE MACEIO E DO FORNECEDOR
BENEFICIARIO

18.1 As obrigagdes da Camara Municipal de Macei6/AL e do Fornecedor Beneficiario e sdo as
estabelecidas no Termo de Referéncia — Anexo |, em especial os contidos nos itens 9 e 10,
respectivamente.

19 — DA FISCALIZACAO

19.1 A Contratante promovera a fiscalizagao do fornecimento dos produtos, por intermédio de
um servidor designado pela Camara Municipal de Macei6/AL, observando o contido no item 12
do Termo de Referéncia, Anexo I, parte integrante deste edital.

20 —- DO PAGAMENTO

20.1 As regras acerca do pagamento sao as estabelecidas no item 13 do Termo de Referéncia,
anexo a este Edital.

21 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

21.1 As sang¢des administrativas sdo as estabelecidas no item 16 do Termo de Referéncia —
Anexo | deste Edital.

22 - DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

22.1.Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

22.2 A impugnacéao podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail cpl@maceiol.al.leg.br,
ou por peticdo dirigida ou protocolada no enderego: Rua Sa e Albuquerque, 564 - Jaragua /
Macei6 - Alagoas, 57022-180.

22.3 Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnacédo no prazo de até dois dias Uteis contados da data de
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recebimento da impugnacéo.
22.4 Acolhida a impugnagéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

22.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados
ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sesséo
publica, exclusivamente por meio eletrdnico via internet, no endereco indicado no Edital.

22.6 O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragéo do edital e dos anexos.

22.7 As impugnacgdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

22.7.1 A concesséo de efeito suspensivo a impugnagédo € medida excepcional e devera ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

22.8 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo
os participantes e a administracao.

23 — DAS DISPOSIGOES FINAIS

23.1 Da sesséo publica do Pregéo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.
23.2 A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagéo.

23.3 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja
comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

23.3 As normas disciplinadoras da licitagdo serao sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse da Administragao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéo.

23.4 Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentagdo de suas propostas e
a Administracao nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducéo ou do resultado do processo licitatério.

23.5 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
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na Administragao.

23.6 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

28.7 Em caso de divergéncia entre disposi¢bes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

23.8 Os interessados em obter maiores esclarecimentos sobre este edital serdo atendidos no
horario de 08h as 12h e da 13 as 17, de segunda a sexta-feira, no Setor de Licitagbes, situada
na Rua Sa e Albuquerque, 564 - Jaragua / Maceid6 - Alagoas, 57022-180 ou e-mail:
cpl@maceiol.al.leg.br.

23.9 Nesta data passa a constar o mesmo informativo deste Edital no site oficial desta Camara
Municipal de Macei6: https://www.maceio.al.leg.br

23.10 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
23.10.1 Anexo |: Termo de Referéncia;
23.10.2 Anexo Il: Minuta do Contrtao;

23.10.3 Anexo llI: Planilha de Dados da Empresa.

Municipio de Macei6/AL, 20 de julho de 2023.

Walter S. de Carvalho

Pregoeiro

Rua Sa e Albuquerque, 564 - Jaragua / Macei6 - Alagoas, 57022-180



Camara Municipal de
Macei6

Publicado Em: 21/07/2023 || Baixado Em: 22/12/2024 ARQUIVO

DISPONIBILIZADO PELO
PORTAL DA
TRANSPARENCIA

validagio
hitps:ilwerw.maceio.al leg.britransparencial

CAMARA
Municipal de Maceio

TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para a prestacado de servigos continuados de apoio
as atividades administrativas, em razdo da necessidade de atender as demandas diarias
existentes em diversas atividades nesta Camara Municipal de Maceid, haja vista a inexisténcia
de quadro efetivo de servidores do referidos 6rgéo.

1.2 O objeto da contragdo em tela trata-se de servico comum, tendo em vista os padroes de
desempenho e qualidade estao objetivamente definidos neste Termo de Referéncia por meio de
especificagdes usuais praticadas no mercado. Os servigos prestados serdo realizados através do
regime de execucao indireta, por meio de empresa especializada.

1.3 A prestacdo do servico ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a administragdo CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagao entre estes
que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

2 JUSTIFICATIVA

2.1 A contratacdo em tela justifica-se em razdo da essencialidade dos servigos que sao
prestados para manutencdo do adequado ambiente de trabalho desta Camara Municipal de
Maceio.

2.3 Assim, a administragao espera com a contratagado em tela, propiciar melhor atendimento aos
servidores, colaboradores e visitantes desta Casa Legislativa.

2.4 Observa-se também a necessidade de contratagdo do servigo objeto do presente, em virtude
da auséncia no quadro funcional desta Camara Municipal de Macei6 de pessoal especializado
para o desenvolvimento das atividades previstas na referida contratacao.

3 DESCRIGAO DA SOLUGAO

3.1 A descrigao da solugdo como um todo, conforme minudenciado no Estudo Técnio Preliminar
deste Termo de Referéncia, onde abrange a contratagdo de empresa especializada para
prestacdo de servigos terceirizados diversos com fornecimento de mao de obra de apoio
operacional e atividades. Todo o fornecimento dos equipamentos, materiais e insumos de mao
de obra necessarios a execugao dos servigos serao de responsabiliadade da CONTRATANTE.

3.2 A contratagdo em tela visa dar continuidade aos servicos que dao sustentabilidade a
otimizacao e adequacao da forca de trabalho dos servidores em suas atribuicdes finalisticas.

3.3 Os servigos deverao ser executados com zelo e destreza, e de acordo com as descrigoes e

periodicidade das tarefas, ndo eximindo a empresa da responsabilidade da execug¢ado de outras
atividades atinentes ao objeto, a qualquer tempo e a critério da Camara Municipal de Maceio.
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3.4 Todos os servigos deverao ser de primeira qualidade, exercidos com zelo e dedicagéo no
intuito de preservar as instalagcées da Camara Municipal de Maceié para conservar dentro dos
padrées de exigéncia.

4 MODALIDADE DE LICITAGAO

4.1 A presente licitacao se dara através na modalidade pregao, na forma eletronica, como critério
de julgamento MENOR PRECO POR LOTE.

4.2 O modo de disputa a ser adotado devera ser aberto e fechado onde os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado, conforme o critério de
julgamento adotado no Edital.

5 DESCRIGAO DO OBJETO

5.1 Quantidades estimadas e especificagdes:

ITEM ESPECIFICAGOES QUANT | QUANT
POSTOS
01 - Pessoal | AUXILIAR ADMINISTRATIVO | — Nivel XII | 30 30
de apoio da CCT Descricao Complementar: Posto
administrativo | Administrativo, envolvendo 01(um)

e operacional | profissional por posto (Nivel Médio) |,
formacao técnica.

02 - Pessoal ASSISTENTE ADMINISTRATIVO Il — 10 10
de apoio Nivel XIV da CCT Descricao
administrativo | Complementar: Posto Administrativo,

e operacional | envolvendo 01(um) profissional por posto
(Nivel Superior)

Tabela com a média de pregos estimados pela Administragao
Lote 01

01 Prestacao de Servigos de Auxiliar Més 12 R$
administrativo Il - Quantidade de Funcionarios
por Més: até 30

02 Prestacdo de Servigos de Assistente
Administrativo administrativo Il - Quantidade
de Funcionarios por Més: até 10

5.2 Considerando a insuficiéncia da Descrigao ou Unidade de Medida do(s) codigo(s) CATSER,
os interessados deverdo seguintes as descricdes neste Termo referéncia e seus anexos, além
da Classificagao Brasileira de Ocupagéo — CBO.

5.3. A contratacdo adota como regime de execucdo a empreitada por preco global, quando se
contrata a execugao do servigo por prego certo e total.

Rua Sa e Albuquerque, 564 - Jaragua / Macei6 - Alagoas, 57022-180
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5.4. A contratacdo tem prazo de vigéncia de 12 meses, contado da data de publicagdo do extrato
contratual no Diario Oficial, a partir de quando as obrigagbes assumidas pelas partes serédo
exigiveis.

5.5. Os servicos deverdo ser realizados consoante planejamento efetuado através do
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, observando a jornada de trabalho
ordinaria conforme o disposto na Consolidacéo das Leis do Trabalho — CLT.

5.6. O enquadramento das categorias profissionais que serdo empregados no servigo, dentro da
Classificagdo Brasileia de Ocupagbes (CBO), caso haja disponibilizagdo de mao de obra em
regime de dedicagao exclusiva, € o seguinte:

ITEM ESPECIFICAGOES CBO NIVEL (CCT)
01 AUXILIAR ADMINISTRATIVO | — Nivel XII | - NiYEL
da CCT Descricao Complementar: Posto MEDIO
Administrativo, envolvendo 01(um)

profissional por posto (Nivel Médio) ,
formacao técnica.

02 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO Il - 2521-05 | NIVEL
Nivel XIV da CCT Descricao SUPERIOR
Complementar: Posto Administrativo,
envolvendo 01(um) profissional por posto
(Nivel Superior)

LEVANTAMENTO DO PISO SALARIO BASE DAS CATEGORIAS.

A Instrugcdo Normativa 05/2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestédo, no
Art. 24, Inc. VI, define a necessidade de realizacdo de pesquisa de pregos nos estudos
preliminares para aquisicdo de bens e contratagdo de servicos em geral nos processos
licitatorios.

Assim sendo, foi realizada pesquisa do piso salarial das categorias objeto de terceirizagdo, bem
como fora utilizado os atuais valores como demonstrativo dos custos. De acordo com a
convengao coletiva de trabalho da categoria.

Item Categoria Piso salarial (R$)
01 AUXILIAR ADMINISTRATIVO | — Nivel XIl da CCT 6.560,00
Descricago Complementar: Posto Administrativo,
envolvendo 01(um) profissional por posto (Nivel
Médio) , formagéo técnica.

02 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO Il — Nivel XIV da 10.491,50
CCT Descrigdo Complementar: Posto Administrativo,
envolvendo 01(um) profissional por posto (Nivel
Superior)
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6 INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
6.1 A demanda do 6rgéo tem como base as seguintes caracteristicas:

6.1.1 Os materiais e equipamentos que forem necessarios para a execugdo dos servigos
deverdao ser providenciados pela empresa CONTRATATANTE, cabendo a empresa
Contratada apenas 0 manuseio dos mesmos.

6.1.2 Para isonomia da apresentagdo e do julgamento das propostas e lances, todos os
participantes deverédo cotar pregos com base na Convencido Coletiva da Categoria em
Vigor.

6.1.3 Devera ser apresentada Planilha de Custos e Formacgédo de Pregos para cada tipo de
posto/cargo.

6.1.4 A CONTRATANTE devera utilizar os modelos de planilhas de custos e formacao de
precos, contidas nos Anexos VII-C e VII-D da IN SEGES/MPDG n° 5/2017(MPOG), assim
como as alteragdes dadas pela Redacdo da IN n° 7/2018, para fins de apresentagéo de suas
propostas.

6.1.5 A empresa devera substituir, no prazo maximo de 02 (duas) horas, em caso de eventual
auséncia, tais como faltas e licengas, o empregado posto a servigo da Contratante, devendo
identificar previamente o respectivo substituto ao Fiscal do Contrato, a partir da comunicacao
pela fiscalizagdo da referida auséncia.

6.1.6 A contratagdo dos servigos tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogados
em até 60 (sessenta) meses, conforme inciso I, do artigo 57 da Lei n° 8.666/93.

6.1.7 Os servigos deverao ser prestados no edificio-sede da Camara Municipal de Macei6, na
R. Sa e Albuquerque, 564 - Jaragua, Macei6 - AL, 57022-180.

6.1.8 O custo com o Reldgio de Ponto, devera ser previsto nas despesas administrativas da
licitante.

6.1.9 Os Equipamentos de Protecédo Individual (EPI), deverdo ser fornecidos para cada
fungéo, de acordo com a NR 6 (Portaria MTB n° 3.214 de 08 de Junho de 1978). E deverao
estar previstos dentro dos custos apresentados pela licitante no médulo 5 (Insumos Diversos)
da planilha de custos.

6.1.10 Em conformidade com a jurisprudéncia do TCU, externada por meio do Acérdao
648/2016-Plenario, que faz nova leitura da Sumula TCU n° 254, os proponentes poderao
optar por apresentar o detalhamento da composicdo dos seus custos sem o destaque
dos valores relativos ao IRPJ e CSLL, ou se preferir com o registro expresso desses
encargos tributarios, nos termos dos novos entendimentos do TCU, contudo, sempre
verificando a exequibilidade dos pregcos a luz da sua realidade tributaria.

6.1.11 As licitantes deverao indicar, obrigatoriamente, na proposta de precos seu regime
tributario para fins de afericdo da exequibilidade da proposta.
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6.1.12 As empresas optantes por regime tributario que implique em impostos faturados (Lucro
Presumido ou Simples Nacional) deverdo elaborar sua planilha de custos e composigéo de
precos a luz de sua realidade tributaria, facultada a realizagdo de diligéncia pelo Pregoeiro e
sua equipe de apoio para aferir sua exequibilidade.

6.1.13 As propostas deverdo conter indicagédo dos sindicatos, acordos coletivos e convengdes
coletivas que regem cada categoria profissional que executara os servigos e a respectiva data
base e vigéncia, com base na Classificagdo Brasileira de Ocupagdes — CBO, segundo
disposto na Instrugcdo Normativa MPOG/SLTI n° 05/2017.

6.1.14 O registro dos custos relativos a auxilio alimentacdo no submddulo 2.3 — Beneficios
Mensais e Diarios, letra “B” é restrito as empresas adesas ao PAT - Programa de
Alimentacdo aoTrabalhador — Lei 6.321/76.

6.1.15 As empresas que ndo forem adesas ao PAT deverdo registrar o custo relativo ao
auxilio alimentagdo no modulo 1, o qual integrara, para todos os fins a remuneragéo do
empregado, inclusive DSR — Descanso semanal remunerado.

6.1.16 As propostas apresentadas com o registro do custo do auxilio alimentacdo no
submaodulo 2.3, deveréo vir, obrigatoriamente, acompanhadas da comprovacéo de adeséo ao
PAT.

6.1.17 No registro do custo relativo ao Seguro de Acidente de Trabalho, submddulo 2.2 -
GPS, FGTS E OUTRAS CONTRIBUICOES, letra “C” devera haver o registro do RAT — Risco
de Acidente de Trabalho, baseado no CNAE ajustado ao FAP - Fator Acidentario
Previdenciario da proponente.

Base legal: CNAE — Decreto 6.957/2009 FAP — Resolugédo CNPS 1.316/2010.

6.1.18 As propostas deverao vir, obrigatoriamente, acompanhadas da comprovacédo do FAP
aplicavel, sob pena de desclassificacdo e GFIP.

7 UNIFORMES

7.1 Os uniformes a serem fornecidos pela CONTRATADA aos seus empregados, deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo CONTRATANTE, compreendendo
pecas para todas as estagdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o
empregado.

7.2 E obrigatério o uso de uniforme pelos empregados da futura CONTRATADA que prestaréo
0s servigos contratados.

7.3 A futura CONTRATADA devera manter seu quadro de empregados completo e
constantemente uniformizados, com roupas e calgados em perfeito estado de conservacéao e boa
aparéncia, e com materiais de boa qualidade.

7.4 A futura CONTRATADA devera fornecer no inicio da execugédo do contrato 02 (dois) jogos
de uniformes completos e novos para o desempenho das atribui¢des, comprovando a respectiva
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entrega por meio de recibo assinado por seus empregados, cuja copia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato em até 3 (irés) dias apods a entrega.

7.5 A amostra dos uniformes devera ser previamente apresentada ao fiscal para aprovagao.

7.6 As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, garantindo conforto
aos empregados de acordo com as atividades a serem desempenhadas.

7.7 Os jogos de uniformes entregues aos empregados no inicio da execug¢do do contrato,
devem ser substituidos 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a
qualquer época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apds comunicagédo escrita da
CONTRATANTE, sempre que ndo atendam as condigcbes minimas de apresentagao.

7.8 Os fardamentos deverao ser compostos conforme orientagao abaixo:

e Assist. Adm: Calga Social (02) por semestre, Camisa Social de Manga Curta
(02) por semestre, 01 par de sapatos por semestre.

OBS: Todos deverao portar cracha de identificacao.

7.9 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados, mantendo o padrdo determinado para cada
funcgéo.

7.10 Deverao ser fornecidos pela CONTRATADA os equipamentos de protegéo individual, ao
trabalhador, conforme normas e regulamentos especificos de medicina e seguranga do trabalho,
se for o caso para os postos de trabalho informados neste instrumento.

7.11 A CONTRATADA também devera substituir os uniformes que apresentarem defeitos ou
desgastes independentemente do prazo estabelecido acima, sem qualquer custo adicional para
A CONTRATANTE ou mesmo para os empregados.

7.12 Em hipétese alguma, os custos de qualquer um dos itens de uniformes e materiais deverao
ser repassados aos seus empregados.

7.13 Sempre que possivel a fiscalizagdo deve presenciar as entregas dos uniformes, com o
intuito de verificar se foram entregues em conformidade com o estabelecido contratualmente, em
termos de quantidade e qualidade estabelecido neste Termo de Referéncia.

8 DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 Trata-se de servigo comum, com fornecimento de méo de obra em regime de dedicagéo
exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregéo, em sua forma eletrénica.

8.2 A prestagdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da

CONTRATADA e a Administracdo CONTRATANTE, vedando-se qualquer relacdo entre estes
que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.
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9 JORNADA DE TRABALHO

9.1 A jornada de trabalho padrdo sera de 08 (oito) horas de segunda a sexta-feira e 04
(quatro) horas no sabado, compreendendo 44 horas semanais, em turnos e horarios a
serem estabelecidos pela CONTRATANTE, observando os horarios de funcionamento da
Camara Municipal de Maceio.

9.2.Considerando a auséncia de expediente da CONTRATANTE aos sabados, a compensagao
das 04 (quatro) horas de trabalho desse dia ocorrera durante os demais dias da semana, na
forma como dispuser o Acordo ou a Convencgao Coletiva da respectiva categoria profissional, ou
na sua auséncia na forma estabelecida entre as partes interessadas, segundo necessidade e
critérios da CONTRATANTE.

9.1 Aos horarios poderdo ser alterados de acordo com a conveniéncia administrativa da
CONTRATANTE independente de Termo Aditivo ao Contrato, desde quer n&o ocorra acréscimo
sobre a mesma até o horario limite das 7h as 22h.

10 DA SUBCONTRATAGAO
10.1 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto.
11 DO REAJUSTAMENTO DE PREGOS EM SENTIDO AMPLO (REPACTUAGAO)

11.1 Visando a adequagao aos novos precgos praticados no mercado, desde que solicitado pela
CONTRATADA e observado o interregno minimo de 1 (um) ano, contado na forma apresentada
no subitem que se seguira, o valor consignado no Termo de Contrato sera repactuado,
competindo a CONTRATADA |justificar e comprovar a variagdo dos custos, apresentando
memoria de calculo e planilhas apropriadas para analise e posterior aprovagdao da
CONTRATANTE, na forma estatuida no Decreto n° 9.507, de 2018, e nas disposi¢des aplicaveis
da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017, assim como as alteragbes dadas pela
Redacéao da IN n° 7/2018.

11.2 A repactuagédo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessérias, em
respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos pregos da contratacdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade
resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao de obra e os custos
decorrentes dos insumos necessarios a execugao do servigo.

11.3 O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagao sera contado:

11.3.1 Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convengédo coletiva de
trabalho, vigente a época da apresentacdo da proposta, relativo a cada categoria profissional
abrangida pelo Contrato;

11.3.2 Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formagao de Pregos que

estejam diretamente vinculados ao valor de prego publico (tarifa): do ultimo reajuste aprovado
por autoridade governamental ou realizado por determinagao legal ou normativa;
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11.3.3 Para os demais custos, sujeitos a variagdo de pregos do mercado (insumos nao

decorrentes da mao de obra): a partir da data limite para apresentagdo das propostas
constante do Edital.

11.4 Nas repactuagbes subsequentes a primeira, o interregno de um ano sera computado da
ultima repactuacéo correspondente a mesma parcela objeto de nova solicitacdo. Entende-se
como ultima repactuagéo, a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente
daquela em que celebrada ou apostilada.

11.5 O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuagédo encerra-se na data da prorrogagéo
contratual subsequente ao novo Acordo, Dissidio ou Convengédo Coletiva que fixar os novos
custos de méo de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do
encerramento da vigéncia do Contrato, caso n&o haja prorrogagao.

11.6 Caso a CONTRATADA nao solicite a repactuagao tempestivamente, dentro do prazo acima
fixado, ocorrera a precluséo do direito a repactuacgao.

11.7 Nessas condi¢des, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuagao sé
podera ser pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

11.7.1 Da vigéncia do Acordo, Dissidio ou Convengéo Coletiva anterior, em relagdo aos
custos decorrentes de m&o de obra;

11.7.2 Do Uultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por
determinacado legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e
formacao de precgos que estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa);

11.7.3 Do dia em que se completou um ou mais anos da apresentagdo da proposta, em
relacao aos custos sujeitos a variagao de precos do mercado.

11.8 Caso, na data da prorrogagdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo Acordo,
Dissidio ou Convencdo Coletiva da categoria, ou ainda nao tenha sido possivel a
CONTRATANTE ou a CONTRATADA proceder aos calculos devidos, devera ser inserida
clausula no termo aditivo de prorrogagéo para resguardar o direito futuro a repactuagéo, a ser
exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

11.9 Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base
diferenciadas, a repactuacao devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os Acordos,
Dissidios ou Convengdes Coletivas das categorias envolvidas na contratagao.

11.10 E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forga de instrumento legal, Sentenga
Normativa, Acordo, Convencao e Dissidio Coletivo de Trabalho.

11.11 A CONTRATANTE n&o se vincula as disposicbes contidas em Acordos, Dissidios ou

Convencgdes Coletivas que tratem do pagamento de participagdo dos trabalhadores nos lucros
ou resultados da empresa CONTRATADA.
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11.12 Quando a repactuacgéao se referir aos custos da mao de obra, a CONTRATADA efetuara a
comprovacao da variacdo dos custos dos servigos por meio de Planilha de Custos e Formacéao
de Precgos, acompanhada da apresentacdo do novo Acordo, Dissidio ou Convengéo Coletiva da
categoria profissional abrangida pelo contrato.

11.13 Quando a repactuagao se referir aos custos sujeitos a variagdo dos precos de mercado
(insumos nao decorrentes da mao de obra), a CONTRATADA demonstrara o respectivo
aumento por meio de Planilha de Custos e Formagao de Precos, apresentando as Notas Fiscais
de consumo ou considerando-se a aplicagdo do indice de reajustamento IPCA (indice de Precos
ao Consumidor Amplo — IPCA), mediante a aplicagao da seguinte formula (art. 5° do Decreto n.°
1.054, de 1994):

R=V (I-1°/1° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual do servigo a ser reajustado;

[° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data
fixada para entrega da proposta da licitagao;

| = indice relativo ao més do reajustamento

11.13.1 No caso de atraso ou ndo divulgagéo do indice de reajustamento, a CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando
a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica a CONTRATADA
obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

11.13.2 Nas aferigbes finais, o indice utilizado para a repactuagdo dos insumos sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

11.13.3 Caso o indice estabelecido para a repactuag¢do de insumos venha a ser extinto ou de
qualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagdo entdo em vigor.

11.13.4 Na auséncia da apresentagéo das notas fiscais ou de previsao legal quanto ao indice
substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do pre¢co do valor
remanescente dos insumos e materiais, por meio de termo aditivo.

11.14 Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terao suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:

11.14.1 A partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuagéo;

11.14.2 Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessdo das proximas repactuacdes futuras; ou
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11.14.3 Em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuagao
envolver revisao do custo de mao de obra em que o préprio fato gerador, na forma de acordo,
dissidio ou convencdo coletiva, ou sentenga normativa, contemplar data de vigéncia

retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensacgédo do pagamento devido,
assim como para a contagem da anualidade em repactuacdes futuras.

11.15 Os efeitos financeiros da repactuacgao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relagao a diferenga porventura existente.

11.16 A decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de sessenta
dias, contados a partir da solicitagdo e da entrega dos comprovantes de variacado dos custos.

11.17 O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto A CONTRATADA néo
cumprir os atos ou apresentar a documentagdo solicitada pela CONTRATANTE para a
comprovacao da variagao dos custos.

11.18 As repactuagbes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando
coincidirem com a prorrogagao contratual, caso em que deverao ser formalizadas por aditamento
ao contrato.

11.19 A CONTRATADA deverd complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de
modo que se mantenha a proporcdo de 5% (cinco por cento) em relagéo ao valor contratado,
como condicdo para a repactuagao, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da IN
SEGES/MP n° 5/2017.

12. DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA

12.1 Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP n° 5/2017, as regras acerca da
Conta-Depésito Vinculada a que se refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017 séo as
estabelecidas neste Termo de Referéncia, sendo obervado também as eventuais alteragbes
dadas pela Redagao da IN SEGES/MP n° 7/2018.

12.2 A futura CONTRATADA deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da
assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e
demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuigbes
previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular
dessas obrigagdes, até o momento da regularizagédo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

12.2.1 Quando nao for possivel a realizagdo desses pagamentos pela prépria Administragao
(ex.: por falta da documentagao pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos
contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto
a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de
salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicdes sociais e FGTS
decorrentes.

12.3 A CONTRATADA autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias,
13° salario e rescisdo contratual dos trabalhadores da CONTRATADA , bem como de suas
repercussdes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pela
CONTRATANTE em conta-depésito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos,
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bloqueada para movimentacdo, conforme disposto no anexo Xll da Instrugdo Normativa
SEGES/MP n° 5, de 2017, os quais somente serdo liberados para o pagamento direto dessas
verbas aos trabalhadores, nas condi¢des estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da referida

norma, sendo obervado também as eventuais alteragcdes dadas pela Redagao da IN SEGES/MP
n° 7/2018.

12.4 O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN
SEGES/MP n. 5/2017, assim como as eventuais alteragdes dadas pela Redagdao da IN
SEGES/MP n° 7/2018, sera igual ao somatoério dos valores das provisdes a seguir discriminadas,
incidentes sobre a remuneragéo, cuja movimentagdo dependera de autorizagdo do 6rgédo ou
entidade promotora da licitagdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigagoes:

12.4.1 13° (décimo terceiro) salario;

12.4.2 Férias e um tergo constitucional de férias;

12.4.3 Multa sobre o FGTS e contribuigdo social para as rescisdes sem justa causa; e
12.4.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

12.4.4 Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no
Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017, assim como as alteragdes dadas pela Redacao da IN
SEGES/MP n° 7/2018, sob pena de inabilitagao.

12.5 O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de corregao da poupanca pro rata
die, conforme definido em Termo de Cooperagdo Técnica firmado entre o promotor desta
licitagao e instituicao financeira. Eventual alteragao da forma de corregao implicara a revisao do
Termo de Cooperagao Técnica.

12.6 Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital que sejam retidos por meio da
conta-depésito, deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a
prestar os servigos.

12.7 Em caso de cobranga de tarifa ou encargos bancarios para operacionalizacdo da conta-
depdsito, os recursos atinentes a essas despesas serao debitados dos valores depositados.

12.8 A empresa CONTRATADA podera solicitar a autorizagdo do 6rgdo ou entidade
CONTRATANTE para utilizar os valores da conta-depésito para o pagamento dos encargos
trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizagbes trabalhistas aos
empregados, decorrentes de situa¢des ocorridas durante a vigéncia do contrato.

12.8.1 Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos
comprobatérios da ocorréncia das obrigagbes trabalhistas e seus respectivos prazos de
vencimento. Somente apds a confirmagao da ocorréncia da situagédo pela Administracao, sera
expedida a autorizagdo para a movimentagdo dos recursos creditados na conta-depdsito
vinculada, que sera encaminhada a Instituigdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis, a contar da data da apresentagédo dos documentos comprobatérios pela empresa.
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12.8.2 A autorizagdo de movimentagdo devera especificar que se destina exclusivamente

para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagdo trabalhista aos
trabalhadores favorecidos.

12.8.3 A empresa devera apresentar ao 6rgao ou entidade contratante, no prazo maximo de 3
(trés) dias uteis, contados da movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancarias
realizadas para a quitagao das obrigagdes trabalhistas.

12.9 O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depésito sera liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenga do sindicato da
categoria correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apds a comprovagao da
quitagdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado,
conforme item 15 da IN SEGES/MP n. 5/2017.

13 GARANTIA DA EXECUGAO

13.1 O adjudicatario prestara garantia de execugao do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n°
8.666, de 1993, com validade durante a execugao do contrato e por 90 (noventa) dias apés o
término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do
contrato.

13.2 No prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
contratante, contados da assinatura do contrato, A CONTRATADA devera apresentar
comprovante de prestagdo de garantia, podendo optar por cau¢do em dinheiro ou titulos da
divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.

13.2.1 A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara a aplicagao
de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso,
até o maximo de 2% (dois por cento).
13.2.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.
13.3 A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um
periodo de 90 dias apds o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da
IN SEGES/MP n° 5/2017.
13.4 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

13.4.1 Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;

13.4.2 Prejuizos diretos causados a Administragdo decorrentes de culpa ou dolo durante a
execugao do contrato;

13.4.3 Multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e
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13.4.4 Obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,
nao adimplidas pela CONTRATADA, quando couber.

13.4.5 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislacao que rege a matéria.

13.4.6 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta
especifica na Caixa Econdmica Federal, com correcado monetaria.

13.4.7. Caso a opgéao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagéo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos,
conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

13.4.8 No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa
renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

13.4.9 No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogagédo de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada a nova situagao ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados
quando da contratagao.

13.4.10 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacao, A CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de
10 (dez) dias uteis, contados da data em que for notificada.

13.4.11 A CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislagcdo que rege a
matéria.

13.4.12 Sera considerada extinta a garantia:

13.4.12.1 Com a devolugado da apdlice, carta fiangca ou autorizagao para o levantamento
de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragéo
da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que A CONTRATADA cumpriu todas
as clausulas do contrato;

13.4.12.2 No prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administragdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado,
nos termos da comunicagao, conforme estabelecido na alinea "h2" do item 3.1 do Anexo
VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

13.4.12.3 O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado
pela CONTRATANTE com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a
contratada.

13.4.12.4 A CONTRATADA autoriza A CONTRATANTE a reter, a qualquer tempo, a
garanta, na forma prevista neste TR.

13.4.12.5 A garantia da contratagdo somente sera liberada ante a comprovagao de que a
empresa pagou todas as verbas rescisérias decorrentes da contratacdo, e que, caso esse
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pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia
contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas,

incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS, conforme estabelecido
no art. 8°, VI do Decreto n® 9.507, de 2018, observada a legislagdo que rege a matéria.

13.4.13 Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que 0s
empregados serdo realocados em outra atividade de prestagéo de servigos, sem que ocorra a
interrupgéo do contrato de trabalho

13.5 Por ocasidao do encerramento da prestagdo dos servicos contratados, a Administracédo
CONTRATANTE podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos
trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovagao: (1) do pagamento das
respectivas verbas rescisorias ou (2) da realocagdo dos trabalhadores em outra atividade de
prestacao de servigos, nos termos da alinea "j do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n.
5/2017.

14 DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

14.1 A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos,
nos termos abaixo.

14.2 No prazo de até 5 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA
devera entregar toda a documentagdo comprobatdria do cumprimento da obrigagéo contratual,

14.3 O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico, administrativo e setorial ou pela
equipe de fiscalizagdo apés a entrega da documentagéo acima, da seguinte forma:

14.3.1 A CONTRATANTE realizara inspecéo minuciosa de todos os servigos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados
pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagao dos servigcos e constatar e relacionar
os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

14.3.1 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
técnico do Contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execugdo do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagédo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

14.3.2 A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo nao atestar a uUltima e/ou unica medigado de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisoério.

14.3.3 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.
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14.3.4 Da mesma forma, ao final de cada periodo de faturamento mensal, o fiscal
administrativo devera verificar as rotinas previstas no Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n°

5/2017, no que forem aplicaveis a presente contratagdo, emitindo relatério que sera
encaminhado ao Gestor do Contrato.

14.3.2 No prazo de até 05 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribuigdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

14.3.2.1 Quando a fiscalizagdo for exercida por um Uunico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias
na execug¢do do contrato, em relagcado a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

14.3.2.2 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
relatorio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

14.3.2.2.1 Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior nao ser
procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o0
recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

14.4 No prazo de até 05 (cinco) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos,
o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste
da execugdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

14.4.1 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

14.4.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

14.4.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medicao de Resultado (IMR),
ou instrumento substituto.

14.5 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca
das disposicbes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

14.6 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagao de penalidades.

15 DAS CONDIGOES DE HABILITAGAO
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15.1 As empresas que desejarem participar do certame deverdo apresentar os seguintes
documentos comprobatérios de habilitagao e qualificagao:

15.1.1 Para Habilitagao Juridica:
15.1.1.1 Registro comercial, no caso de empresa individual;

15.1.1.2 Ato constitutivo (estatuto em vigor), devidamente registrado no 6érgao
competente, em se tratando de sociedades comerciais (empresariais), e, no caso de
sociedade por agdes, acompanhado de documentos comprobatérios da eleigao dos atuais
administradores;

15.1.1.3 Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

15.1.2 Para Qualificagao Econdmico-Financeira:

15.1.2.1 Certiddo negativa de faléncia, concordata ou de recuperagédo judicial ou
extrajudicial, datada de no maximo 90 (noventa) dias corridos anteriores a data de
realizagdo da sessdo publica do pregdo, se outro prazo nao for definido na prépria
certiddo.

15.1.2.2 Balanco patrimonial e demonstragbes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancgos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacao da proposta;

15.1.2.3 No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo sera exigido da
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, a apresentagdo de
balango patrimonial do ultimo exercicio financeiro. (art. 3° do Decreto n°® 8.538, de 2015);

15.1.2.4 No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacao de balango patrimonial e demonstragcdes contabeis referentes ao periodo de
existéncia da sociedade; No caso de empresa constituida no exercicio social vigente,
admite-se a apresentagédo de balango patrimonial e demonstragdes contabeis referentes
ao periodo de existéncia da sociedade;

15.1.2.5 Sera considerada boa a situagéo financeira da licitante, quando os seus indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) forem maiores do
que 1 (um), resultantes da aplicagao das formulas abaixo, com os valores extraidos de seu
balango patrimonial ou apurados mediante consulta “online” no caso de empresas inscritas
no SICAF:

15.1.2.6 A licitante que apresentar indices econdmicos iguais ou inferiores a 1 (um) em

qualquer dos indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente, devera
comprovar que possui capital social ou patriménio liquido de no minimo 10% (dez por
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cento) do valor total estimado da contratagdo ou do item pertinente, por meio de Balango
Patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei,vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios.

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
sSG Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Circulante
LC

Passivo Circulante
15.1.3 Qualificagao Técnica
15.1.3.1 Comprovacao de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente,
mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito
publico ou privado.

15.1.4 Para Regularidade Fiscal e Trabalhista:

15.1.4.1 Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), do Ministério da
Fazenda.

15.1.4.2 Inscricdo no Cadastro de Contribuintes estadual ou municipal se houver relativo a
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto deste
Termo de Referéncia.

15.1.4.3 Certidoes de regularidade de situagdo para com a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

15.1.4.4 Certificado de regularidade de situagdo perante o INSS (Certiddo Negativa de
Débito — CND) e o FGTS (Certificado de regularidade do FGTS) demonstrando situagéo
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.
15.1.4.5 Certiddo negativa de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

15.1.5 Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal (Inciso V):
15.1.5.1 Declaracdo de que ndo emprega menores de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, e, em qualquer trabalho, menores de 16 anos, salvo na condigao de

aprendiz, a partir de 14 anos.

15.1.6 Declaragao do licitante de que tem pleno conhecimento das condicbes necessarias
para a prestagao do servigo.
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15.1.7 Os documentos necessarios a habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da

administragdo, mediante conferéncia com os originais, ou publicagdo em 6rgéo da imprensa
oficial.

15.1.7.1 As copias deverao estar perfeitamente legiveis.
15.1.7.2 Os documentos de habilitagdo deverao estar com prazo vigente.

15.1.8 A falta de qualquer dos documentos exigidos neste Termo de Referéncia implicara
inabilitacdo da empresa, sendo vedada, a concessdo de prazo para complementagado da
documentacao exigida para a habilitagdo

16 OBRIGAGOES DA CAMARA MUNICIPAL DE MACEIO

16.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

16.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigcos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o home dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

16.3 Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigbes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a sua
corregao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

16.4 Nao permitir que os empregados da CONTRATADA realizem horas extras, exceto em caso
de comprovada necessidade de servigo, formalmente justificada pela autoridade do 6rgéo para o
qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislagao trabalhista.

16.5 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
CONTRATADA, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n.
5/2017.

16.6 N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo da CONTRATADA, tais como:
16.6.1 Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratagao previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgéo e apoio
ao usuario;
16.6.2 Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
16.6.3 Promover ou aceitar o desvio de fungbes dos trabalhadores da CONTRATADA,

mediante a utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratagao e em relagéo a funcao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e
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16.6.4 Considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do

préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concesséo de diarias e passagens.

16.7 Fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:

16.7.1 A concessdo de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem
como de auxilio-transporte, auxilio-alimentagao e auxilio-saude, quando for devido;

16.7.2 O recolhimento das contribuigbes previdenciarias e do FGTS dos empregados que
efetivamente participem da execugao dos servigos contratados, a fim de verificar qualquer
irregularidade;

16.7.3 O pagamento de obrigagdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados
dispensados até a data da extingdo do contrato.

16.8 Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na
prestacao dos servigos no prazo de 30 (trinta) dias prorrogavel por igual periodo, apés a extingéo
ou rescisao do contrato.

16.9 Fornecer por escrito as informagbes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato.

16.10 Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

16.11 Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogéo
das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagées pela CONTRATADA;

16.12 Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacbes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspeg¢des técnicas
apos o recebimento do servigo e notificagdes expedidas;

16.13 Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a CONTRATADA houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n°® 8.666, de 1993.

16.14 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes,
apresentem condigbes adequadas ao cumprimento, pela CONTRATADA, das normas de
seguranga e saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em
local por ela designado.

16.15 Efetuar os pagamentos a CONTRATADA mediante a Nota Fiscal devidamente atestada
pelo Gestor/Fiscal do Contrato e acompanhada das copias da folha de pagamento dos servigos,
guia de recolhimento da previdéncias social — GRPS e do fundo de garantia por tempo de
servico — FGTS, devidamente quitada, relativa ao més imediatamente anterior ao da prestagao
de servigos.

16.16 Fornecer todos os EQUIPAMENTOS, necessarios a execugao dos servigos.
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17 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

17.1 Executar os servigos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais.

17.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo Gestor/Fiscal do Contrato, os servigcos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo ou dos materiais empregados

17.3 Manter a execugédo do servigo nos horarios fixados pela Administrago.

17.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal e a Camara Municipal devendo
ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando o CONTRATANTE
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a
CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos;

17.5 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinac¢des em vigor.

17.6 Vedar a utilizagcdo, na execugdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou fungcdo de confianga no 6rgdo Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010.

17.7 Disponibilizar 8 CONTRATANTE os empregados devidamente uniformizados e identificados
por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI,
necessarios a seguranga dos mesmos, de acordo com o exigido pelas normas relativas a
Seguranga, Higiene e Medicina do Trabalho, previstas na legislagdo em vigor.

17.8 O quantitativo de EPI's a serem utilizados devera ser determinado pela CONTRATADA,
tomando-se como base o numero de empregados necessarios a perfeita execugéo dos servigos,
a produtividade de referéncia e a vida util do equipamento envolvido.

17.9 Os EPIS deverado ser substituidos anualmente ou sempre que apresentarem sinais de
desgaste ou outra situagao que impecga o uso correto deste.

17.10 A CONTRATADA devera substituir, imediatamente, sem que lhe caiba o direito de
reclamacao ou indenizagdo, os equipamentos que apresentarem rendimento insatisfatério e
baixa qualidade nos servigos executados, em até 1 (um) dia a contar da solicitagédo feita pela
Camara Municipal de Maceio.

17.11 Cabera a CONTRATADA orientar seus empregados quanto ao uso correto dos
equipamentos de protecdo individual, bem como tornar seu uso obrigatério.

17.12 Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste
Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes.
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17.13 As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho

(CLT) deverao apresentar a seguinte documentag¢édo no primeiro més de prestagao dos servigos,
conforme alinea "g" do item 10.1 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017:

17.14.1 relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, salario, horario
do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execugdo dos
servigos, quando for o caso;

17.14.2 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucao dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada
pela CONTRATADA; exames médicos adimensionais dos empregados da CONTRATADA
que prestarao os servicos;

17.14.3 Declaragédo de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA sobre a quitagdo dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;

17.14.4 Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo
empregado que se vincule a prestacdo do contrato administrativo. De igual modo, o
desligamento de empregados no curso do contrato de prestagdo de servigos deve ser
devidamente comunicado, com toda a documentagéo pertinente ao empregado dispensado, a
semelhanca do que se exige quando do encerramento do contrato administrativo.

17.15 Apresentar relacdo mensal dos empregados que expressamente optarem por néo receber
o vale-transporte.

17.16 Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa CONTRATADA cujos empregados vinculados ao servigo
sejam regidos pela CLT devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o
dia trinta do més seguinte ao da prestacédo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Uniao; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Distrital
e Municipal do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do
Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

17.17 Substituir, no prazo de 2 (duas) horas, em caso de eventual auséncia, tais como faltas e
licengas, o empregado posto a servico da Contratante, devendo identificar previamente o
respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

17.18 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo, Convencgéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigagbes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em
legislacéo especifica, cuja inadimpléncia n&o transfere a responsabilidade a Contratante;

17.19 N&o serao incluidas nas planilhas de custos e formagéo de pregos as disposi¢des contidas

em Acordos, Dissidios ou Convengbes Coletivas que tratem de pagamento de participagao dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa CONTRATADA.
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17.20 Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugao contratual
mediante depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na
localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestagdo dos servicos, de modo a
possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Contratante. Em caso de impossibilidade

de cumprimento desta disposi¢do, A CONTRATADA devera apresentar justificativa, a fim de que
a Administragéo analise sua plausibilidade e possa verificar a realizagdo do pagamento.

17.21. Autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o
desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicbes previdenciarias e do FGTS, quando
ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagdes, até o momento da
regularizagdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

17.21.1 Quando néo for possivel a realizagcdo desses pagamentos pela propria Administragdo
(ex.: por falta da documentagéo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisbes dos
contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto
a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de
salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicbes sociais e FGTS
decorrentes.

17.22 Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus servigos
no turno imediatamente subsequente;

17.23 Atender as solicitagbes da CONTRATANTE quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigacdes relativas a execugao do servigo, conforme descrito neste Termo
de Referéncia;

17.24 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administracao;

17.25 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando os
a nao executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo A CONTRATADA relatar a
CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

17.26 Instruir seus empregados, no inicio da execugédo contratual, quanto a obtengédo das
informacdes de seus interesses junto aos drgdos publicos, relativas ao contrato de trabalho e
obrigacdes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

17.26.1 viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prépria, aos
sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas
contribuicdes previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
contados do inicio da prestagéo dos servigos ou da admissao do empregado;

17.26.2 viabilizar a emissao do cartdo cidadao pela Caixa Econémica Federal para todos os

empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagdo dos
servigcos ou da admissdo do empregado;
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17.26.3 Oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtengéo de

extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrdnico,
quando disponivel.

17.27 Apresentar o preposto nos locais de prestagéo de servigo, aceito pela Administragéo, para
representa-la na execugao do contrato:

17.27.1 O preposto deve ser um funcionario representante da CONTRATADA , responsavel
por acompanhar a execugdo do contrato e atuar como interlocutor principal com o
CONTRATANTE, incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais
questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao andamento contratual: | — Nao sera
necessaria a presenca diaria do preposto na Camara Municipal de Maceid; Il - O profissional
fica incumbido de encaminhar e responder as principais questdes técnicas, legais e
administrativas referentes ao andamento contratual; IV - A empresa orientara o seu preposto
quanto a necessidade de acatar as orientagcbes da Administragdo, inclusive quanto ao
cumprimento das Normas Internas e de Seguranga e Medicina do Trabalho; V - O preposto
devera se apresentar a respectiva unidade fiscalizadora em até 5 (cinco) dias Uteis apds a
assinatura do Contrato para tratar dos demais assuntos pertinentes a implantacédo e execugao
do contrato relativos a sua competéncia.

17.28 Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestagao dos servigos;

17.29 Fornecer, sempre que solicitados pela CONTRATANTE, os comprovantes do cumprimento
das obrigagdes previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS, e do
pagamento dos salarios e demais beneficios trabalhistas dos empregados colocados a
disposicédo da Contratante;

17.29.1 A auséncia da documentagao pertinente ou da comprovagédo do cumprimento das
obrigacbes trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS implicara a retencdo do
pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, mediante prévia
comunicagdo, até que a situagdo seja regularizada, sem prejuizo das demais sangdes
cabiveis.

17.29.2 Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias, contados na comunicagdo mencionada no
subitem anterior, sem a regularizagdo da falta, a Administracdo podera efetuar o pagamento
das obrigacdes diretamente aos empregados da CONTRATADA que tenham participado da
execucgao dos servigos objeto do contrato, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

17.29.2.1 O Sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
CONTRATANTE para acompanhar o pagamento das respectivas verbas.

17.30 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na
condigdo de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos; nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

17.31 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;
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17.31.1 Realizar treinamento interno para seus empregados, nos trés primeiros meses de
execugao contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e
redugdo de produtos de residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes,
conforme inciso V do artigo 6° da portaria n® 01/2010-SLTI: contratadas adotardo as seguintes
praticas de sustentabilidade na execugdo dos servigos, quando couber: V - realize um
programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de

execugao contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e
redugdo de producgdo de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

17.31.2 Treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de redugéo de
desperdicio e poluigdo, adotando praticas de sustentabilidade na execugao dos servigos para
minimizar os riscos nocivos a saude, na forma do art. 5° e 6° da IN 01 da SLTI/MPOG, de 19
de janeiro de 2010, utilizando-se de medidas tais quais: a) utilizar produtos,
preferencialmente, sustentaveis e de menor impacto ambiental; b) fazer uso racional da agua;
c¢) racionalizar o uso de energia elétrica; d) reduzir a producao de residuos sélidos, devendo
ser feita a reciclagem dos treinamentos sempre que necessario.

17.32 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

17.33 Nao beneficiar-se da condigdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as excegdes
previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006;

17.34 Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestacdo de
servigos mediante cessao de mao de obra, salvo as excegdes previstas no § 5°-C do art. 18 da
Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusdo obrigatdria do
Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratacdo, conforme previsdo do art.17, XIl,
art.30, §1°, Il e do art. 31, Il, todos da LC 123, de 2006.

17.34.1 Para efeito de comprovacado da comunicagdo, a CONTRATADA devera apresentar
coépia do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e
recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de servicos mediante
cessao de mao de obra, até o ultimo dia utii do més subsequente ao da ocorréncia da
situagao de vedagao.

17.35 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto
da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57
da Lei n° 8.666, de 1993.

17.36. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

17.37 Responsabilizar-se por quaisquer multas de transito, ambientais, tarifas rodoviarias, bem

como danos gerados em fungdo de acidentes e mau uso dos veiculos, durante a execugao do
contrato.
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17.38 Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pela CONTRATANTE ou por seus

prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugéo do servigo.

17.39 Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros.

17.40 Promover a guarda, manutencgao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

17.41 Promover a organizacao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacbes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado.

17.42 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos
e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

17.43 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagao, qualquer
mudanga no método de execugdo do servigo que fuja das especificagbes constantes deste
Termo de Referéncia.

17.44 Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras
de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a CONTRATADA houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pela Lei n°® 13.146, de 2015.

17.45 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Contratante;

17.46 Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

17.47 Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”’e “b”,
do Anexo VIl — F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

17.48 O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacgdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apdés o recebimento de
cada parcela, de forma permanente, permitindo a CONTRATANTE distribuir, alterar e utilizar os
mesmos sem limitagdes;

17.49 Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagbes técnicas, da
documentacao produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugao do
contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua
utilizagdo sem que exista autorizagédo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo
das sangdes civis e penais cabiveis.
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18 REQUISITOS DA CONTRATAGAO
18.1 Os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:
18.1.1 Requisitos necessarios ao atendimento da necessidade:

18.1.1.1 Para que o objeto da contratagdo seja atendido, é necessario o atendimento de
alguns requisitos minimos necessarios dentre eles os de qualidade e capacidade de
execugao.

18.1.1.2 Nesse sentido, a qualificagdo técnica a ser exigida consiste em aferir
conhecimentos e habilidades tedricas e praticas para a execugao do servigo.

18.1.2 Definigao e justificativa se o servigo possui natureza continuada ou nao:

18.1.2.1 Aplicam-se a contratacdo proposta as disposicdes da Instrugdo Normativa n° 05
de 25 de maio de 2017 - MPOG (Contratacdo de servigos sob o regime de execugao
indireta no ambito da Administragao Publica federal direta, autarquica e fundacional).

18.1.2.2 Trata-se de contratacdo de prestacao de servigos continuados por serem
necessarios ao adequado uso dos ambientes de trabalho da Camara Municipal de Macei?,
cuja interrupgcdo compromete o bom funcionamento, por conseguinte, a continuidade das
atividades finalisticas. Dessa forma, para que nado haja dispéndio de tempo e recurso
humano empregado na instrugdo processual de nova contratagdo quando do fim do
contrato ora desejado, resta por configurada a necessidade de que a contratagdo deva
estender-se por mais de um exercicio financeiro.

18.1.3 Duracgao do contrato de prestacéo de servicos de natureza continuada:

18.1.3.1 A duragéo inicial do contrato devera ser de 12 meses, por classificar-se como
contratagao de servigos continuados, o contrato podera estender-se por mais de um
exercicio financeiro, a fim de garantir a continuidade de atividades essenciais e evitar
contratagdes rotineiras e antieconémicas. Conforme preceitua o inciso Il do Art. 57, da Lei
8.666/1993: "Art. 57. A duragéo dos contratos regidos por esta Lei ficara adstrita a vigéncia
dos respectivos créditos orgamentarios, exceto quanto aos relativos: Il - a prestagdo de
servigcos a serem executados de forma continua, que poderdo ter a sua duracao
prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a obteng&o de precos e condigdes
mais vantajosas para a administracao, limitada a sessenta meses."

18.1.4 Necessidade de a CONTRATADA promover a transigdo contratual com transferéncia
de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas:

18.1.4.1 Nao é necessario em virtude de registro histérico que devera ser realizado
durante a execugao do contrato.

18.1.4.2 Além disso, ndo é praxe do mercado tal transicdo em relagdo aos servigos a

serem contratados, mas sim a disponibilizagdo, pela Administracdo, dos histéricos a
préxima empresa CONTRATADA .
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18.1.5 Dois Postos de Servicos Vinculados a Contratagao:

18.1.5.1 O enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no servigo,
dentro da Classificagao Brasileira de Ocupagdes (CBO), caso haja disponibilizagdo de mao
de obra em regime de dedicacao exclusiva, é o seguinte:

18.1.5.1.1 A Classificagao Brasileira de Ocupagdes - CBO - foi instituida por Portaria
Ministerial n° 397, de 9 de outubro de 2002, e tem por finalidade a identificacdo das
ocupagdes no mercado de trabalho, para fins classificatérios junto aos registros
administrativos e domiciliares. Os efeitos de uniformizacdo pretendida pela
Classificagao Brasileira de Ocupacodes sdo de ordem administrativa, e ndo se estendem
as relacdes de trabalho. Ja a regulamentacao da profissdo, diferentemente da CBO, ¢é
realizada por meio de lei, cuja apreciagao é feita pelo Congresso Nacional, por meio de
seus Deputados e Senadores, e levada a sangao do Presidente da Republica.

18.1.5.1.2 A CBO é o documento que reconhece, nomeia e codifica os titulos e
descreve as caracteristicas das ocupagbdes do mercado de trabalho brasileiro. Sua
atualizagao e modernizacdo se devem as profundas mudangas ocorridas no cenario
cultural, econdmico e social do Pais nos ultimos anos, implicando alteragdes estruturais
no mercado de trabalho.

18.1.5.1.3 Desta forma, o anexo Il do Estudo Técnico Preliminar (Quadro de
atribuicdes) possui o condao de demonstrar as atividades previstas como possiveis de
serem desempenhadas pelos profissionais ocupantes dos cargos pleiteados para a
contratagdo, constando nos textos a integra da CBO.

18.1.6 Convencéo Coletiva para calculo do valor dos salarios.

18.1.6.1 Para o calculo do valor dos salarios da presente contratacdo deve ser utilizada a
Convengao Coletiva de Trabalho.

18.1.6.2 Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condigbes
necessarias para a prestacao do servigo.

18.1.6.3 As obrigacdes da CONTRATADA e CONTRATANTE estdo previstas neste
Termo de Referéncia.

19 FORMA DE EXECUGAO DO OBJETO

19.1 A execucgao do objeto seguird a seguinte dindmica:
19.1.1 A execugao dos servigos sera iniciada a partir da assinatura do contrato.

19.1.2 Os servigos que tratam o presente documento deverdo ser executados com zelo e
destreza, e de acordo com as descricoes e periodicidade das tarefas basicas abaixo, nao
eximindo a empresa da responsabilidade da execugdo de outras atividades atinentes ao
objeto, a qualquer tempo e a critério da Camara Municipal de Maceio.

19.1.3Todos os servigos deverao ser de primeira qualidade, exercidos com zelo e dedicagao
no intuito de preservar as instalagées da CamaraMunicipal para manter dentro dos padrées.
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19.1.4 Utilizar equipamentos adequados a natureza dos servigos.

19.1.5 As prestacoes dos servicos serdo realizadas na sede do prédio da Camara Municipal
de Maceid.

19.1.6 As atividades devem ser executadas de segunda a sexta-feira, no horario
compreendido entre 07h e 17h, com jornada de trabalho de 44 (quarenta e quatro) horas
semanais, respeitando o intervalo para almogo previsto na Consolidacdo das Leis
Trabalhistas - CLT ou em Acordos Trabalhistas vigentes da Convengao Coletiva e outras
subsidiarias.

19.7 E facultado & Camara Municipal de Macei6 a reformulagéo dos dias de trabalho e dos
horarios de entrada e saida, a qualquer tempo, de acordo com as suas necessidades,
obedecendo a jornada legal prevista e com base no subitem d.1.3., item 2.6 do ANEXO V, da
IN n® 05/2017 — MPOG: "na adogao da unidade de medida por postos de trabalho ou horas de
servico, admite-se a flexibilizagdo da execugdo da atividade ao longo do horario de
expediente, vedando-se a realizagdo de horas extras ou pagamento de adicionais nao
previstos nem estimados originariamente no ato convocatério."

19.8 Quanto a flexibilizagdo da execugao da atividade ao longo do expediente, esta devera
ocorrer no interesse da Administracdo, desde que ndo prejudique a carga horaria semanal.

19.9 Os postos de servigos nao deverao ficar descobertos, € nas hipoteses de faltas do
funcionario, a empresa CONTRATADA devera, no inicio da jornada profissional, providenciar
a disponibilizagdo de um substituto, cujas qualificagbes sejam iguais aquelas definidas para o
servigo contratado, sob pena de aplicagao das penalidades previstas no Contrato.

20 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO.

20.1 O contrato sera gerido pela Camara Municipal de Maceié e pelo funcionario determinado
pelo Presidente da Camara Municipal de Macei6.

20.2 Os Mecanismos de comunicagdo a serem estabelecidos entre 0 6rgédo ou entidades e a
prestadora de servicos serdo telefone, e-mail e oficio.

20.3 A Camara Municipal designara uma equipe de fiscalizagdo com competéncia legal para
promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do Contrato.

20.4 A CONTRATADA devera designar um Representante Legal da empresa, com poderes para
a resolugdo de possiveis ocorréncias e quaisquer eventuais problemas que possam surgir
durante a vigéncia do Contrato, informando também enderegos, telefones (fixo e celular), e-mail
e outros meios de comunicagao para contato com o mesmo.

20.5 Os servigos deverdo ser executados com base em parametros minimos estabelecidos
através do Indice de Medicdo de Resultados (IMR). Este documento apresenta os critérios de
medigdo de resultado, identificando indicadores, metas, mecanismos de calculo, forma de
acompanhamento e adequacgbes de pagamento por eventual ndo atendimento das metas
estabelecidas.
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20.6 O grau de eficiéncia da prestacdo dos servigos sera verificado mediante avaliagdo, mensal,
do gestor/fiscal do contrato. A fiscalizagao técnica dos contratos deve avaliar constantemente a
execugao do objeto por meio do Instrumento de Medigdo de Resultado - IMR, para afericao da

qualidade da prestacdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com
base nos indicadores estabelecidos, sempre que A CONTRATADA:

20.6.1 Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

20.6.2 Deixar de utilizar materiais, equipamentos e recursos humanos exigidos para a
execucgao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

20.7 A utilizagao do IMR nao impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagao da prestagao dos servigos.

20.8 O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacao
da execugao do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagao
dos servigos realizada.

20.8.1 O preposto devera assinar o documento, tomando ciéncia da avaliagéo realizada

20.9 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacao do servigo com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
servico.

20.10 Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancdes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

20.11 O fiscal técnico podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade
da prestagao dos servigos, observada a natureza do indicador analisado.

20.12 Indicadores, metas e mecanismos de calculo - os servicos da CONTRATADA serdo
avaliados por meio de cinco indicadores de qualidade: |. atraso no pagamento de salarios e
outros beneficios; Il. o uso de EPI's e uniformes; Ill. Tempo de resposta as solicitagbes da
Contratante; IV. Qualidade dos servigos prestados; e V. outras obrigagdes contratuais diversas.

20.12.1 Aos indicadores serdo atribuidos pontos de qualidade, conforme critérios
apresentados nas tabelas abaixo.

20.12.1.1 Cada indicador contribui com uma quantidade diferenciada de pontos de

qualidade. Essa diferenca esta relacionada a essencialidade do indicador para a qualidade
dos servigos.
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20.12.1.2 A pontuacgao final de qualidade dos servigos pode resultar em valores entre 0
(zero) e 100 (cem), correspondentes respectivamente as situagdes de servigo desprovido
de qualidade e servigo com qualidade elevada.

20.12.1.3 O quadro abaixo apresenta os Indicadores, as metas, os critérios e os

mecanismos de calculo de pontuacao de qualidade:

INDICADOR 1: ATRASO NO PAGAMENTO DE SALARIOS E OUTROS BENEFICIOS

ITEM

DESCRICAO

Finalidade

Mitigar ocorréncias de atrasos de pagamentos de
salarios e outros beneficios

Meta a cumprir

Nenhuma ocorréncia no més

Instrumento de medigao

Constatagao formal de ocorréncias

Forma de acompanhamento

Pelo Fiscal através do Livro de Registros

Periodicidade

Mensal, nos termos do Art. 459, § 1°, do Decreto-lei
5452/43, ou data base fornecida por convencgéo coletiva
da categoria.

Mecanismo de calculo

Identificagdo de ocorréncia de atraso no més de
referéncia

Inicio da vigéncia

A partir do inicio da prestagao de servigo

Faixas de ajuste no pagamento

Sem ocorréncias = 30 Pontos;
Uma ou mais ocorréncias de atraso = 0 Pontos;

Sancgbes

Ver item 25

INDICADOR 2: DESCUMPRIMENTO DA PROGRAMAGAO DE ATIVIDADES

ITEM

DESCRICAO

Finalidade

Mensurar o atendimento as exigéncias
especificas relacionadas ao cronograma

Meta a cumprir

Nenhuma ocorréncia no més

Instrumento de medicao

Constatacao formal de ocorréncias

Forma de acompanhamento

Pelo Fiscal do Contrato através do Livro de
Registros

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de calculo

Verificagdo da quantidade de ocorréncias
registradas no més de referéncia

Inicio da vigéncia

A partir do inicio da prestagao de servico:

Faixas de ajuste no pagamento

Sem ocorréncias = 10 (dez) pontos -01
ocorréncia = 08 (oito) pontos -02 ocorréncias
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= 06 (seis) pontos -03 ocorréncias = 04
(quatro) pontos -04 ocorréncias = 02 (dois)
pontos -05 ou mais ocorréncias = 0 (zero)
ponto

Sangdes

Ver item 25

INDICADOR 3: TEMPO DE RESPOSTA AS SOLICITAGOES DA CONTRATANTE

ITEM

DESCRICAO

Finalidade

Mensurar a agilidade no atendimento das
solicitacOes efetuadas pela Administracéo

Meta a cumprir

Até o dia util posterior a solicitagcdo ou
conforme prazo estipulado

Instrumento de medicao

Constatagao formal de ocorréncias

Forma de acompanhamento

Pelo Fiscal através do Livro de Registros

Periodicidade

Por evento/ solicitagcao a

Contratante/preposto

Mecanismo de calculo

Verificagdo da quantidade de ocorréncias
registradas com tempo de resposta superior
a meta

Inicio da vigéncia

A partir do inicio da prestagao de servigo

Faixas de ajuste no pagamento

-Sem atrasos = 10 (dez) pontos -01 resposta

com atraso = 08 (oito) pontos -02 respostas

com atraso = 06 (seis) pontos -03 respostas
com atraso = 04 (quatro) pontos -04

respostas com atraso = 02 (dois) pontos -05
ou mais com atraso = 0 (zero) ponto

Sancoes

Ver item 25

INDICADOR 4: QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS

ITEM

DESCRIGAO

Finalidade

Garantir o nivel global de prestagédo dos
servigos

Meta a cumprir

Entregar todos os servigos com qualidade
técnica superior e atualizada, primando pela
exceléncia do servico e do profissional e
com garantia da execug¢do, acabamento e
seguranca

Instrumento de medicao

Pesquisa de satisfagdo por meio de

formulario
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Forma de acompanhamento

Aplicagcdo mensal de pesquisa de satisfagédo
(por amostragem)

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de calculo

Descrita na Planilha de Avaliagdo da
Qualidade dos Servicos Prestados (item
8.12.4)

Inicio da vigéncia

A partir do inicio da prestagao de servigo:

Faixas de ajuste no pagamento

De 0 a 30 pontos, conforme resultados da
pesquisa

Sangoes

Ver item 25

INDICADOR 5: OUTRAS OBRIGAGOES CONTRATUAIS DIVERSAS

ITEM

DESCRIGAO

Finalidade

Mensurar ocorréncias de inadimplemento de
obrigagdes contratuais diversas

Meta a cumprir

Constatagao formal de ocorréncias

Instrumento de medicao

Pelo Fiscal do Contrato através do Livro de
Registros

Forma de acompanhamento

Por verificagcdo do
obrigacdes contratuais

cumprimento  de

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de calculo

Verificagdo da quantidade de ocorréncias
registradas com tempo de resposta superior
a meta

Inicio da vigéncia

A partir do inicio da prestagao de servico:

Faixas de ajuste no pagamento

De 0 a 30 pontos, conforme resultados da

pesquisa
Sancgoes Ver item 25
Observagodes que se busca com esse indicador é obter

ciéncia e comprometimento quanto ao
cumprimento das obrigagdes contratuais n&o
especificadas nos indicadores 1, 2 e 3,
assim como, treinamento, funcionarios em
nivel de escolaridade adequados,
substituicdo de funcionarios faltosos por
funcionario e por dia, dentre outras
obrigacdes contratuais.

20.13 O quadro abaixo apresenta a Planilha de Avaliagdo da Qualidade dos Servigos Prestados,
que devera ser utilizada para aferir os resultados do Indicador 4:
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Orgao/Unidade:

N° Contrato:

Fiscal (is) do Contrato:

Més de Referéncia:

Legenda do Grau de Satisfagdo: O= Otimo B= Bom R= Regular |=Insatisfatério N=NZo se
Aplica/N&o sei responder
Servigos/Procedimentos/Especificagdes O|B|R |[I|N

l. Rotina por Intervencgao (A pedido da Administracao)

- Prontidao e Proatividade na Prestacao do Servigo

- Realizagao das tarefas programadas/solicitadas

- Conservagéo e zelo com os equipamentos

- Tratamento ao publico com zelo e urbanidade

- Demonstracao de técnica do profissional

Il. Rotina Semanal (01 vez por semana, no minimo) O|B|R |I|N

-Conservagao e zelo com os equipamentos

- Organizacdo do ambiente de trabalho e equipamentos utilizados

lll. Rotinas Gerais (Verificagao Diaria) O|B|R |I |N

N- Funcionario: Uniformes

- Funcionario: EPl's

- Funcionario: Pontualidade

- Equipamentos e Materiais - Qualidade

- Equipamentos e Materiais - Quantidade

- Preposto - Atendimento as solicitagbes
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Comentario ou observacao para melhorar a qualidade dos servigos prestados

A — Numero de quesitos pontuados por grau de satisfagdo (O B R 1)

Nao sei responder

B — Total de quesitos avaliados (excluindo-se os N — Nao se aplica /

quesitos avaliados. [A/B].

C - Indice de Avaliacdo, por quesito (* ) O B R | ( *) dividir o nimero
correspondente a cada grau de satisfacdo (O, B, R, ), pelo total de

D — Pontuagéo Total (* *) (* *) Somatdrio dos indices de avaliagdo (item
C) para os graus e satisfagdo (Otimo e Bom), multiplicados pela
pontuacgao limite 30. [(O+B)x30].

20.14 Faixas de Ajuste de Pagamento: as pontuagbes de qualidade devem ser totalizadas para

o més de referéncia, conforme métodos apresentados nas tabelas acima.

20.15 A aplicagao dos critérios de averiguagao da qualidade resultara em uma pontuacao final
no intervalo de 0 a 100 pontos, correspondente a soma das pontuacdes obtidas para cada

indicador, conforme férmula abaixo:

20.15.1 Os pagamentos devidos, relativos a cada més de referéncia, devem ser ajustados

pela pontuagao total do servigo, conforme tabela e férmula apresentadas abaixo:

Ajuste por Faixas de Pontuagao:

. = . Fator de Ajuste do
Faixas de Pontuaga.o de qualidade Pagan.'nento Instrumento de Medicao de
de servigo Devido
Resultado
De 80 a 100 pontos 100% do valor | 1,00
previsto
De 70 a 79 pontos 97% do valor | 0,97
previsto
De 60 a 69 pontos 95% do valor| 0,95
previsto
De 50 a 59 pontos 93% do valor | 0,93
previsto
Abaixo de 50 pontos 90% do valor | 0,90
previsto

Valor devido na fatura mensal = (Valor mensal previsto) x (Fator de ajuste de nivel de servigo)
Em caso de reincidéncia de pontuagédo (0) zero em qualquer indicativo: multa de 0,3% sobre o
total da Nota Fiscal mensal + faixa de ajuste pertinente

21 DA VIGENCIA DO CONTRATO DE PREGOS
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21.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses a partir da data de sua
assinatura.

22 ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

22.1 O acompanhamento e a fiscalizagao da execugdo do Contrato, mas n&o se resumirdo, na
verificagdo da conformidade do fornecimento do servigo e da alocagao dos recursos necessarios,
de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercido pelo Gestor/Fiscal
do Contrato, especialmente designado pela Diregdo Geral.

22.2 Quaisquer exigéncias da fiscalizagao inerentes ao objeto do presente contratos deverao ser
prontamente atendidas pela CONTRATADA sem qualquer 6nus para a Camara Municipal de
Maceio.

23 DO PAGAMENTO

23.1 Apds o recebimento definitivo e o atesto da Nota Fiscal pelo Gestor/Fiscal do contrato, ou
por outro servidor competente, de acordo com o art. 64 da Lei n° 4.320/64, o pagamento sera
efetuado por meio de Ordem Bancaria para a conta corrente do CONTRATADO, no banco e
respectiva agéncia constante em sua proposta.

23.2 O pagamento sera efetivado apds a verificagdo da regularidade fiscal e com a apresentagéo
dos seguintes documentos:

23.2.1 Oficio solicitando o pagamento;
23.2.2 Nota fiscal/fatura, contendo a descricdo do servigo e a sua competéncia;

23.2.3 Certificado de regularidade de situacao perante o INSS (Certidao Negativa de Débito —
CND) e o FGTS (Certificado de regularidade do FGTS) demonstrando situagao regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

23.2.4 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), demonstrando a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, nos termos da Lei n° 12.440, de 7 de
julho de 2011;

23.2.5 Certidées Negativas de Débitos junto as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, do
domicilio sede da empresa.

23.3 A apresentacdo de Nota Fiscal com incorregbes ou desacompanhada da documentagao
requerida no subitem anterior, implicara na sua devolugdo a empresa CONTRATADA para
regularizagdo, devendo o prazo de pagamento ser contado a partir da data de sua
reapresentacao.

23.4 O pagamento sera efetuado pela Camara Municipal de Macei6é no prazo de até 30 (trinta)

dias, contados da data da apresentacdo da nota fiscal/fatura e dos respectivos documentos
comprobatérios.
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23.5 Considera-se para efeito de pagamento o dia da entrega da Ordem de Bancaria na unidade
bancaria

23.6 Nenhum pagamento sera efetuado A CONTRATADA , na pendéncia de qualquer uma das
situagdes abaixo especificada, sem que isso gere direito a alteragcdo de pre¢cos ou compensagao
financeira:

23.6.1 falta de atesto pelo Gestor/Fiscal do contrato ou de outro servidor competente, em
relagao ao cumprimento do objeto deste Termo de Referéncia, das notas fiscais emitidas pelo
Contratado;

23.6.2 Na hipotese de estarem os documentos discriminados no subitem 23.2. com a validade
expirada, o pagamento ficara retido até a apresentacdo de novos documentos, dentro do
prazo de validade, ndo cabendo a Camara Municipal nenhuma responsabilidade sobre o
atraso no pagamento.

23.7 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que A CONTRATADA néo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacdo financeira = 0, 00016438, assim apurado:

I = (TX) I= (6/100) | =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%
365.

24 ALTERAGAO E RESCISAO CONTRATUAL

24.1 O contrato podera ser alterado na ocorréncia de qualquer das hipéteses previstas no art. 65
da Lei Federal n® 8.666/93, observando o limite estabelecido no paragrafo primeiro do referido
artigo.

24.2. A inexecucgao total ou parcial da obrigagcdo ensejara na sua rescisdo, de pleno direito,
independentemente de aviso ou interpelacdo judicial ou extrajudicial, com as consequéncias
contratuais e as previstas em lei ou regulamento, nos casos e formas cabiveis nos artigos 77 a
80 da Lei Federal n.° 8.666/93, assegurado o contraditério e a ampla defesa, resguardadas as
prerrogativas conferidas por lei.

24.3 O contrato podera, ainda, ser rescindido por conveniéncia fundamentada em interesse

publico da Camara Municipal de Maceid, a qualquer tempo, mediante aviso prévio de 30 (trinta)
dias.
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24.4 Dar-se-a, também, a rescisdo por acordo entre as partes.

24.5 Na hipdtese de a rescisdo ser procedida por culpa da CONTRATADA fica a Camara
Municipal de Macei6 autorizado a reter os créditos que aquela tem direito, até o limite do valor
dos prejuizos causados a Administracdo Publica Estadual, sem prejuizo das penalidades
aplicaveis.

25 SANGOES ADMINISTRATIVAS

25.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, A CONTRATADA
que:

25.1 Executar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratagao;

25.2 Ensejar o retardamento da execugéo do objeto;
25.3 Falhar ou fraudar na execugao do contrato;
25.4 Comportar-se de modo inidéneo; ou

25.5 Cometer fraude fiscal.

25.2 Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

25.2.1 Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagbes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretam prejuizos
significativos para o servigo contratado.

25.2.2 Multa de:

25.2.2.1 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor do contrato em caso de
atraso na execucgao dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo
quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execugao com atraso, podera ocorrer a
ndo aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecugéo total da
obrigagao assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenga;

25.2.2.2 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato, em caso de atraso na execugéo
do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugéo parcial da
obrigagao assumida;

25.2.2.3 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugéo total da
obrigagao assumida;

25.2.2.4 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor do contrato, conforme detalhamento constante
das tabelas 1 e 2, abaixo;
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25.2.2.5 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para refor¢go ou por ocasido de prorrogagao), observado o
maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a
Administracdo CONTRATANTE a promover a rescisao do contrato;

25.2.2.6 as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

25.2.3 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos.

25.2.4 Sangéao de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

25.2.4.1 A Sancéao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infracdo administrativa no subitem
22 .1 deste Termo de Referéncia

25.2.4.2 Declaragcao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que A CONTRATADA ressarcir A CONTRATANTE pelos prejuizos
causados;

25.2.5 As sangdes previstas poderao ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de
multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

25.2.6 Para efeito de aplicagéo de multas, as infragbes séo atribuidos graus, de acordo com
as tabelas 1 e 2.
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA

0,2% ao dia sobre o valor do contrato
0,4% ao dia sobre o valor do contrato
0,8% ao dia sobre o valor do contrato
1,6% ao dia sobre o valor do contrato

gl hWIN| =

3,2% ao dia sobre o valor do contrato

Tabela 2
INFRAGAO

ITEM DESCRIGAO GRAU

1 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo 05
corporal ou conseqiéncias letais, por ocorréncia;
2 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, 04
0s servigos contratuais por dia e por unidade de atendimento;
3 Manter funcionario sem qualificagdo para executar 0s servigos 03
contratados, por empregado e por dia;
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4 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizagdo, por 02
servico e por dia;

5 Retirar funcionarios ou encarregados do servigo durante o expediente, 03
sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE, por empregado e por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:

6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de 01
seu pessoal, por funcionario e por dia.

7 Cumprir determinagao formal ou instrugdo complementar do érgéo 02
fiscalizador, por ocorréncia.

8 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou n&o 01
atenda as necessidades do servigo, por funcionario e por dia.

9 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao previstos 03
nesta tabela de multas, apdés reincidéncia formalmente notificada pelo
6rgéo fiscalizador, por item e por ocorréncia.

10 Indicar e manter durante a execugao do contrato os prepostos previstos 01
no edital/contrato.

11 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na 01
relacdo de obrigacbes dA CONTRATADA .

25.3 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

25.3.1 Tenham sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

25.3.2 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

25.3.3 Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao em virtude
de atos ilicitos praticados.

25.4 A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurard o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

25.5 As multas devidas e/ou prejuizos causados a CONTRATANTE serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do Estado, ou deduzidos da garantia, ou ainda,
quando for o caso, serao inscritos na Divida Ativa e cobrados judicialmente.

25.6 Caso A CONTRATANTE determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

25.7 A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

25.8 Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
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apuracgao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagéo - PAR.

25.9 A apuracdo e o julgamento das demais infra¢gdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administragéo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirado seu rito normal na unidade administrativa.

26 LEGISLAGCAO APLICAVEL

26.1 Aplicam-se ao presente Termo de Referéncia, para dirimir quaisquer ddvidas, no que
couberem:

a) A Lei Federal n. 8.666/1993 e suas alteragbes, que tratam do processo licitatorio em
Geral;

b) A Lei Federal n® 8.078/1990, Cédigo de Defesa do Consumidor;

c) A Lei Federal n° 10.520/02 e suas alteragbes, que tratam da modalidade licitatéria do
Pregéo;

d) ODecreto Federal n°® 10.024/19, que regulamenta do pregdo na modalidade eletrénica.

e) Lei Complementar n° 123, de 14 de Dezembro de 2006.
27 PROPOSTA DE PRECOS

27.1 A proposta devera:
a) Estarimpressa em papel timbrado da empresa;
b) N&o conter emendas, rasuras ou entrelinhas;
c) Estar em idioma portugués, ressalvando-se as expressodes técnicas de uso corrente;
d) Estar devidamente datada e assinada;

e) Conter além de outros esclarecimentos, que a seu critério entenda pertinentes, as
seguintes informagdes:

e.1) CNPJ, endereco completo e atual da empresa, endereco eletrénico (e-mail) e Razao
Social, este ultimo se houver;

e.2)Preco unitario e total de cada Item expresso em real, com no maximo duas casas
decimais, em algarismos e por extenso;

e.3) Esclarecimento de que estarao inclusos, sob responsabilidade da empresa todos os
custos e despesas incidentes sobre o objeto licitado, concernentes a encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, impostos, taxas e outras de qualquer
natureza, indispensaveis a perfeita e completa execugao do objeto;
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e.4)Prestagéo dos servigos: nos moldes do constante neste Termo de Referéncia;
e.5)Prazo de execucgao: de acordo com este Termo de Referéncia;

e.6) Prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias
corridos, a contar da data de sua entrega;

e.7) O nome do banco, numero da agéncia e numero da conta corrente da empresa para
efeito da emissao de nota de empenho e respectivo pagamento.

27.2 Ocorrendo discordancia entre o valor numérico e por extenso contido na proposta
prevalecera o menor.

28 ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

28.1 O custo estimado da contratagdo sera tornado publico apenas e imediatamente apoés o
encerramento do envio de lances.

28.2 Em adogéo do critério de adjudicagdo por menor valor por ITEM, a Camara Municipal adota
o orgamento sigiloso, cujo suto estimado sera instruido no Mapa Comparativo de Pregos, anexo
aos autos, conforme metodologia adotada nos termos da IN 73/2020 da Secretaria de Gestao do
Ministério da Economia.

29 VISTORIA

29.1 Para o correto dimensionamento e elaboragado de sua proposta, o licitante devera realizar
vistoria nas instalagdbes do local de execugdo dos servigos, acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08 horas as 14 horas, sob pena de
inabilitacao.

29.2 O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicagdo do Edital,
estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.

29.3 Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagdo para a realizagao da vistoria.

29.4 O agendamento da vistoria sera realizado, exclusivamente, por meio de contato telefénico
com a cpl@maceiol.al.leg.br

29.5 A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacbes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais
da prestacdo dos servigos, devendo a licitante vencedora assumirem os 6nus dos servigos
decorrentes.

29.6 A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacbes e das
condig¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo.
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30. INFORMAGOES ADICIONAIS

30.1 Os interessados poderdo contatar no horario de 08h as 12h e da 13 as 17, de segunda a
sexta-feira, no Setor de Licitagdes, situada na Rua Sa e Albuquerque, 564 - Jaragua / Macei6 -
Alagoas, 57022-180 ou e-mail: cpl@maceiol.al.leg.br., para dirimir quaisquer duvidas quanto ao
objeto a ser adquirido..

Juarez Messias dos Santos Junior
Diretor Geral de Administracao
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INTRODUGAO

Constitui objeto deste estudo técnico preliminar a contratagdo de empresa especializada de
terceirizacdo de servigos de apoio administrativo, sendo a primeira etapa o planejamento,
portanto o estudo visa assegurar a viabilidade técnica e econdmica da contratagéo, além de
embasar o termo de referéncia ou projeto basico, que somente sera editado caso este estudo
aponte a contratagdo como viavel.

A necessidade de elaborar o estudo técnico preliminar € pela previsédo legal no artigo 6°, inc. I1X
da Lei 8.666/93, aplicavel a modalidade Pregado por forca do disposto no artigo 9° da Lei
10.520/2002 c/c Decreto n° 10.024/19 do Governo Federal e o Decreto n° 68.118/19 do Governo
do Estado de Alagoas, sendo que, até mesmo no caso de celebragdo de contrato, o
planejamento (Estudo Técnico) ndo é dispensado.

A Instrugdo Normativa n° 05 de 2017, editada pela Secretaria de Gestdo do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestao , assim como a redagéo dada pela IN SEGES/MP n°
712018, definiu regras na instrucao processual para contratagdes de servigos para a realizagao
de tarefas executivas sob o regime de execugéo por 6rgaos da Administragdo Publica.

Neste contexto, o presente documento apresenta ndo apenas os estudos preliminares realizados
que serve, essencialmente, para assegurar a viabilidade técnica e econémica da contratagcao
pretendida, com todas as etapas previstas no art. 24, § 1°, mas também traz o estudo de
gerenciamento de riscos, materializado no mapa de riscos, conforme art. 26 da referida
instrugédo, observados os demais paragrafos.

A Camara Municipal de Maceidé, como um érgao de personalidade juridica de direito publico, ndo
se exime da regra, realizando a instru¢do dos procedimentos administrativos de contratacdes
seguindo todos os ditames legais. Neste passo, a Diretoria Superintendente elaborou o
presente estudo para embasar todo o procedimento licitatério para eventual contratacdo de
empresa especializada em terceirizacado de servigos de apoio administrativo.

SETOR REQUISITANTE

Diretor Superintendente.

Requisitou-se a elaboragédo do estudo técnico preliminar para futura e eventual contratagao de
empresa especializada na terceirizagao de servigos de apoio administrativo, tendo em vista a
finalizagcdo do periodo de vigéncia do contrato das empresas que atualmente prestam servigos a

esta Casa Legislativa, analisando inclusive a necessidade de aumento ou redugdo do
quantitativo de pessoal e suas categorias.

JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGAO:
A contratagdo de pessoal de apoio administrativo como: Auxiliar Administrativo I, se

justifica em razdo da necessidade de atender as demandas diarias existentes em diversas
atividades nesta Camara Municipal de Maceio.
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Assim, a administragdo espera com a contratagao em tela, propiciar melhor atendimento
aos servidores, colaboradores e visitantes desta Casa.

A nova contratagdo de pessoal de apoio administrativo contara como os seguintes
cargos: Auxiliar Administrativo 1l, se justificam em razdo da necessidade de atender as
demandas diarias existentes em diversas atividades nesta Camara Municipal de Maceio.

Observa-se também a necessidade de contratagdo do servigo objeto do presente
documento, em virtude da auséncia no quadro funcional desta Camara Municipal de pessoal
especializado para o desenvolvimento das atividades previstas na referida contratagéo.

Visando a otimizagdo da prestacdo dos servigcos desta Casa, faz-se necessario a
organizagéo e orientagdo interna, desta forma identificamos a necessidade da contratagdo de
Auxiliares Admninistrativos I, tais profissionais devem laborar fardados e em conformidade com
os equipamentos de protegao individual, para que se resguarde toda segurangca no meio
ambiente de trabalho.

DA CATEGORIA PROFISSIONAL

O objeto da contratacao é a categoria profissional identificada abaixo:

ITEM ESPECIFICAGOES CBO NIVEL (CCT)
01 AUXILIAR ADMINISTRATIVO | — Nivel XII | - NiyEL
da CCT Descricao Complementar: Posto MEDIO
Administrativo, envolvendo 01(um)

profissional por posto (Nivel Médio) |,
formacao técnica.

02 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO Il - 2521-05 | NIVEL
Nivel XIV da CCT Descricao SUPERIOR
Complementar: Posto Administrativo,
envolvendo 01(um) profissional por posto
(Nivel Superior)

DO CARATER DA CONTINUIDADE DA CONTRATAGAO.

A administracdo espera com a contratagdo em tela, propiciar melhor atendimento aos
servidores, colaboradores e visitantes desta Casa.

Por fim, os servigos configuram-se como servi¢co de natureza continuada, assim torna-se
conveniente, em razao dos custos envolvidos na sua contratacdo, um dimensionamento maior
do prazo contratual, com vistas a obtencdo de pregcos e condicbes mais vantajosas para a
Administragédo, de que cabe citar, por exemplo, evitar custos administrativos com contratagdes
repetitivas que ensejariam dispéndios, haja vista que, a necessidade e conveniéncia de manter
disponiveis os servigos elencados neste instrumento sao imprescindiveis a Administragao pelos
motivos ora expostos.
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Diante do exposto, trata-se de servigo de natureza continuada, devido a sua interrupgéao
pode comprometer o funcionamento das rotinas administrativas. O contrato tera vigéncia de 12
(doze) meses, a contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por sucessivos
periodos, limitado a 60 (sessenta) meses, na forma do inciso Il do art. 57 da Lei n° 8.666, de
1993.

Os empregados das Contratadas, acimas mencionadas, nao tém qualquer vinculo
empregaticio com a Camara Municipal, portanto todas as obrigagdes decorrentes da legislagao
trabalhista, CLT, legislagdo previdenciaria, fiscal e comercial, as quais se obrigam a saldar na
época devida. Cabe a empresa contratada arcar com todas os encargos sociais como: INSS,
FGTS, Salario educacado, seguro para acidentes de trabalho, férias, auxilio doenga, licenca
paternidade/maternidade, aviso prévio, décimo terceiro salario, rescisbes sem justa causa etc.

No entanto identificou-se a caréncia de outros profissionais a exemplo do copeiro,
assistente administrativo | e V, eletricista, encanador, para otimizar a prestacdo dos servigos
desta Casa, principalmente por serem profissionais com pratica e experiéncia nas areas
especificas.

A prestacdo dos servigos sera realizada em conformidade com as clausulas, condicoes,
garantias, obrigacdes e responsabilidades entre as partes conforme instrumento contratual.
Obedecendo a convengéo coletiva de trabalhoda categoria.

A execucdo sera nas dependéncias da Camara Municipal de Maceid, existindo a
possibilidade de realizagdo de trabalhos externos em casos excepcionai como eventos
promovidos por esta Casa.

De logo, ¢é imprescindivel dizer que todos estes trabalhadores devem ter
conhecimento/experiéncia nas areas de trabalho, bem como, deveréo se fazer presentes com o
fardamento e a utilizagdo dos equipamentos de protegdo individual.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO.

Trata-se de servigo comum, posto que todas as atividades a serem desenvolvidas se daréo por
profissionais cujas categoriais sdo reconhecidas legalmente e estdo relacionadas na
Classificagao Brasileira de Ocupacgdes - CBO, enquadrando-se na categoria de bens e servigos
comuns, de que tratam a Lei n® 10.520/02 e o Decreto n° 10.024/19.

Os servigos sdo considerados “comuns”, pois se enquadram na classificacdo nos termos do
paragrafo unico, do art. 1°, da Lei 10.520, de 2002, onde diz que,“Consideram-se bens e
servigos comuns, para os fins e efeitos deste artigo, aqueles cujos padrées de desempenho e
qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais no
mercado.”.

Trata-se de servico de natureza continuada, pois sua interrupcao pode comprometer a
continuidade das atividades da Administragcéo, e sua contratacdo deve estender-se por mais de
um exercicio financeiro, visto que sua manutengéo continua € imprescindivel, uma vez que esta
voltado para o funcionamento das rotinas administrativas do Org&o, devendo vigorar por 12
(doze) meses, a contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por mais 12 (doze)
meses, limitado a 60 (sessenta) meses, na forma do inciso |l do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

A contratagio para a execugao dos servigos devera obedecer, no que couber, ao disposto na Lei
n°. 8.666/93 e suas alteragdes, bem como nas seguintes normas:

a) A Lei Federal n° 8.078/1990, Cddigo de Defesa do Consumidor;
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b) Leis e decretos correspondentes a modalidade de licitagdo adotada;

c) Demais normais vigentes que se apliquem na relagdo, contratual, trabalhista e
consumerista.

ESTIMATIVA DO QUANTITATIVO DA CONTRATAGAO.

A descrigdo, bem como o respectivo quantitativo a ser registrado esta descrito conforme tabela
abaixo.

Quadrodemonstrativo

Item Descrigdo CBO Quantidade
01 AUXILIAR ADMINISTRATIVO | — Nivel XII | AUXILIAR 30
da CCT Descricao Complementar: Posto | ADMINIST
Administrativo, envolvendo 01(um) | RATIVO Il —
profissional por posto (Nivel Médio) , | Nivel Xl
formacao técnica. Descrigcéo
Complemen
tar:  Posto
Administrati
Vo,
envolvendo
01(um)
profissional
por  posto
(Nivel
Médio)

02 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO Il - ASSISTEN 10
Nivel XIV da CCT Descricao TE
Complementar: Posto Administrativo, ADMINIST
envolvendo 01(um) profissional por posto RATIVO Il -
(Nivel Superior) Nivel XIV
Descricao
Complemen
tar: Posto
Administrati
VO,
envolvendo
01(um)
profissional
por posto
(Nivel
Supeiror)
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A estimativa apresentada tem como fundamento a necessidade de profissionais para atender as
demandas do gabinete da presidéncia, das diretorias executivas e dos servigos gerais, estes
ultimos que prestam suporte a Camara Municipal de Maceié como um todo.

Os numeros apresentados sdo decorrentes de uma analise da caréncia de pessoal proprio como
também inclui profissionais que servirdo para suporte, conserto e manutengao dos
equipamentos, mobiliarios etc. pertencentes a estaa Casa Legislativa, bem como, realizando
reparos e consertos de pequenas proporgdes na estrutura fisica do prédio sede.

Destaque-se que o quantitativo apresentado contempla as necessidades operacionais da
Camara Municipal, sem qualquer excesso, sendo os numeros minimos para a prestagao de
servigo ideal.

LEVANTAMENTO DO PISO SALARIO BASE DAS CATEGORIAS.

A Instrugcdo Normativa 05/2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestédo, no
Art. 24, Inc. VI, define a necessidade de realizacdo de pesquisa de pregos nos estudos
preliminares para aquisicdo de bens e contratagdo de servicos em geral nos processos
licitatorios.

Assim sendo, foi realizada pesquisa do piso salarial das categorias objeto de terceirizagdo, bem
como fora utilizado os atuais valores como demonstrativo dos custos. De acordo com a
convencao coletiva de trabalho da categoria.

Item Categoria Piso salarial (R$)
01 AUXILIAR ADMINISTRATIVO | — Nivel Xll da CCT 6.560,00
Descrigao Complementar: Posto Administrativo,
envolvendo 01(um) profissional por posto (Nivel
Médio) , formacgao técnica.

02 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO Il — Nivel XIV da 10.491,50
CCT Descrigdo Complementar: Posto Administrativo,
envolvendo 01(um) profissional por posto (Nivel
Superior)
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DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

Consiste na realizagdo de nova licitagdo visando nova contratagcdo de empresa especializada
para fornecimento de profissionais terceirizados para servigo supracitados para atender as
demandas diarias nas diversas atividades desenvolvidas no gabinete da presidéncia, nas
diretoras executivas, assim como aos diversos setores e areas comuns desta Camara Municipal
de Macei®d.

Bem como transferindo toda responsabilidade pelos prestadores de servigo, assim como os
encargos sociais e 0os matérias e produtos para a contratada.

JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO (OU NAO) NA SOLUGAO QUANDO
NECESSARIA PARA INDIVIDUALIZAGAO DO OBJETO.

Em regra, conforme § 1° do art. 23 da Lei n° 8.666/93, os servicos deverdo ser divididos em
tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamente viaveis, procedendo-se a
licitagdo com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a
ampliacdo da competitividade sem perda da economia de escala.

Na presente demanda, ndo é vislumbrado, no momento, motivagdes para a adogdo do
parcelamento do objeto, visto que por se tratar de contratacdo de mao de obra especializada
com requisitos muito especificos.

RESULTADOS PRETENDIDOS.

Com a medida de contratagdo de profissionais especializados nas categorias supracitadas,
aguarda-se atender com eficacia as demandas de apoio administrativo desta Camara Municipal,
garantindo o bem-estar das pessoas envolvidas, assim como dos servidores e jurisdicionados e
visando o bom andamento das atividades.

Os servigcos a cima elencados se apresentam importantes e necessarios, visto que contribuem,
indiretamente, para a melhoria das condigdes de trabalho dos servidores e demais
colaboradores desta Casa, em razdo de serem executados por mao de obra especializada para
o desenvolvimento das atividades inerentes as fungdes

PROVIDENCIAS PARA ADEQUAGAO DO AMBIENTE DO ORGAO

Nao se vislumbra necessidades de tomada de providéncias de adequagdes para a solugao ser
contratada e o servigo prestado, visto que esta Camara Municipal ja possui setores responsaveis
pelo acompanhamento, lotagdo e desenvolvimento dos trabalhos.

CONTRATAGCOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES.

Nao se verifica contratagées correlatas nem interdependentes para a viabilidade e contratagao
desta demanda.

DECLARAGAO DE VIABILIDADE (OU NAO) DA CONTRATAGAO
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Assim como toda contratac&o, vislumbram-se alguns riscos em curso na presente contratagéo.
Nao se incluem, neste mapa de riscos, aqueles voltados a gestdo do contrato e execugédo dos

servigos, mas apenas os que tangiam o processo que permeia até a formalizagdo da
contratagao.

Juarez Messias dos Santos Junior
Diretor Geral de Administracao

ANEXO I DO (Estudo Técnico Preliminar)
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GERENCIAMENTO DE RISCOS.

RISCO 01: Selecionar equipe inadequada para o planejamento da contratacéo
Probabilidade | (X)Baixa ( )Média () Alta

Impacto ( )Baixa ( )Média (X)Alta
DANO
Realizar estudo falho, incompleto ou impreciso, podendo ocasionar prejuizos na contratacao
Acao Preventiva Responsavel

Escolher equipe com  conhecimentos | Equipe responsavel pela elaboragao.
suficientes para os estudos em tempo habil
para que nao haja prejuizos durante a fase
de planejamento.

Acao de Contingéncia Responsavel
- Substituir membros da equipe de | Equipe responsavel pela supervisdo da
planejamento que ndo estejam tendo | elaboragao.
rendimento.
- Designar membros com mais experiéncia
em contratagbes

RISCO 02: Estimativa de precos inadequada
Probabilidad | ( ) Baixa (X)Meédia ( )Alta
e
Impacto () Baixa (X)Média ( )Alta

DANO

Realizar a licitagdo sem que haja interessados em participar devido as dificuldades de
exequibilidade a proposta devido a estimativa de prego ser inferior ao prego praticado no
mercado, causando licitacdo deserta. Contratar o servigo com prego superior ao praticado no
mercado causando gastos desnecessarios aos cofres publicos.

Acao Preventiva Responsavel
Utilizar como base pregcos da contratagao | Equipe de elaboragao do ETP.
atual.
Acao de Contingéncia Responsavel
Revisar os pregos encontrados, verificar se | Equipe de elaboragdo do ETP.
trata de objeto similar.

RISCO 03: Atraso na conclusdo da licitagdo
Probabilidade | (X)Baixa ( )Média ( )Alta
Impacto (_ )Baixa ( )Média (X)Alta
DANO
N&o atendimento a demanda no prazo necessario, prejudicando os servigos da atividade meio
e atendimento, havendo um lapso temporal entre o final da vigéncia do contrato anterior e a
nova contratacao.
Acéao Preventiva Responsavel
Na abertura do processo licitatorio, | Comissdo Permanente de Licitagéo.
prevendo-se necessidade de frequentes
respostas a recursos, impugnagbes e
pedidos de esclarecimentos, solicitar
antecipadamente a disponibilidade dos
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setores demandantes para pronta-resposta.
Acao de Contingéncia Responsavel
Formagao de equipe multidisciplinar de Comissao Permanente de Licitagao.
pronto-emprego para agilidade nas
respostas.

RISCO 04: Falta de recursos financeiros da unidade gestora para cumprimento das obrigacdes
contratuais.
Probabilidade | (X) Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto () Baixa (X)Média ()Alta
DANO
A empresa néo receber pelos servicos prestados, prejudicando a execucdo do contrato.
Acdo Preventiva Responsavel

Aprovisionar recursos suficientes para as | Juarez Messias dos Santos Junior - Diretor
obrigagbes contratuais durante o ano de | Geral de Administracdo

vigéncia
Acao de Contingéncia Responsavel
Providenciar complementagao de recursos | Gustavo  Rodrigues Rocha -  Diretor
para cumprimento das obriga¢des Superintendente

contratuais.

Juarez Messias dos Santos Junior
Diretor Geral de Administracao
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