CAMARA
Municipal de Macei6

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

O objeto do presente é a contratagio de instituigdo especializada na prestagéo de servigos técnico-especializados
na organizagéo e execug¢do do Concurso Publico para provimento de cargos efetivos da Camara Municipal de
Macei6, que foram criados Lei Municipal n°. 7.362/2023 e Decreto Legislativo n° 558/2000, conforme a tabela

de vagas a serem oferecidas, de acordo com o disposto no Anexo I deste Projeto Basico.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Haja vista a caréncia de provimento de servidores efetivos no quadro permanente da Cadmara Municipal de
Maceid, em observdncia ao mapeamento e levantamento de necessidade de pessoal realizada pela
Superintendéncia Geral desta Casa Legislativa Municipal, em que culminou na publicagdo da Lei Municipal n°.
7.362, de 27 de abril de 2023, publicada no Diéario Oficial do Municipio, Lei essa que extinguiu e criou
cargos de provimento efetivo e de provimento em comissdo da Camara Municipal de Macei6, reorganizou a
estrutura de seu quadro de pessoal, e deu outras providéncias, na legislagdo em tela ficou atualizada a relagdo de
cargos e vagas refletem a caréncia deste Orgao.

2.2. Com base na Legislagdo supracitada, foi instaurado pela Comissdo Especial do Concurso Publico,
Processo Administrativo, tendo por motivagdo a realizagdo de concurso publico para suprir as vagas em
vacancia.

2.3. Sobre o objeto da contratagdo, convém assinalar que as atividades de planejamento, coordenagdo,
supervisdo, realizagdo do Certame, elaboragdo de questdes de prova, aplicagdo, fiscalizagdo e avaliagdo de
provas, julgamento de recursos e divulgagdo do resultado devem ser executadas por meio da contratagdo de
instituigdo especializada externa e sem fins lucrativos, néo integrante da administragdo municipal.

3. DA MODALIDADE DE LICITACAO

3.1. A presente licitagdo se daré através na Modalidade Dispensa de Licitagdo, com fulcro no art. 24, inc. XIII,
da Lei n°. 8.666/93, que prevé essa modalidade pelos seguintes termos:

Art. 24. E dispensavel a licitagdo:

XIII — na contratagéo de instituicdo brasileira incumbida regimental ou estatutariamente da pesquisa, do
ensino ou do desenvolvimento institucional, ou de instituicdo dedicada a recuperagdo social do preso,
desde que a CONTRATADA detenha inquestiondvel reputagdo ético profissional e ndo tenha fins
lucrativos.

3.2. Importante ainda trazer a consideragéo entendimento do TCU sobre o tema, in verbis:

18. De modo geral, as atividades relacionadas a promogdo de concurso publico tém pertinéncia com o
desenvolvimento institucional da CONTRATANTE. Essa afirmagdo apdia-se no entendimento de que a
politica de recursos humanos da Administragdo Publica iniciasse com a selegdo, mediante concurso
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piiblico, de pessoal para provimento de seus cargos vagos. E o desenvolvimento institucional da
Administragéo depende, dentre outros fatores, da qualificagdo do pessoal selecionado, que deve atender,
desde o principio, as necessidades da Administragdo CONTRATANTE. Portanto, ndo hd como dissociar
o desenvolvimento institucional do objeto da realizagdo de concurso publico. (TCU. Acdrddo n°
569/2005, Plendrio. Rel. Marcos Bem querer Costa. Sessdo de 11.05.2005) [...]

o entendimento hodierno desta Casa é no sentido da possibilidade na contratagdo direta, com dispensa
de licitagdo, de entidade para a realizagdo de concurso piblico, nos termos do art. 24, inciso XIII, da Lei
n° 8.666, de 1993, desde que respeitadas as exigéncias do referido dispositivo legal [...]. Ndo obstante,
impde-se reconhecer que a interpretagdo do art. 24, inciso XIII, da Lei n° 8. 666/1993 ndo suporta toda e
qualquer contratagdo direta de instituicdo para realizagdo de concurso publico, mas apenas de
instituigbes que atendam aos requisitos constantes do proprio texto legal, ou seja: ser brasileira, ndo ter
fins lucrativos, apresentar inquestiondvel reputagdo ético-profissional, ter como objetivo estatutdrio-
regimental a pesquisa, o ensino ou o desenvolvimento institucional. Além disso, a instituicdo deve deter
reputagdo ético-profissional na estrita drea para a qual estd sendo CONTRATADA (Decisdo 908/1999 —
Plendrio — TCU) e o objeto contratado deve guardar correlagdo com o ensino, pesquisa ou o
desenvolvimento institucional [...]. (TCU. Acérddo n° 2.360-25/08-2, Plenario. Rel. Min. André Luis de
Carvalho. Julg. 22.07.2008)

3.3. A estratégia de contratagio a ser utilizada baseia-se em estudos realizados pela Cdmara Municipal de
Maceid.

3.4. Por fim, no que tange a escolha da Institui¢do, tem-se que podera ser por um ato exclusivo e discricionario
do Exmo. Sr. Presidente desta Casa Legislativa Municipal, devidamente justificado, inclusive indicando a
modalidade de licitagdo a ser adotada quando da contratagdo, sendo, apos, ratificado pela Comissdo Especial do
Concurso Publico

3.5. Assim, considerando a exigéncia constitucional de que o preenchimento de cargos publicos deve ser
precedido de concurso publico, € ndo sendo possivel a realizagdo do certame pelos érgdos que compdem A
Camara Municipal de Maceio, resta apenas possivel buscar-se a entidade que realiza habitualmente esse servigo
aquela adequada para o desempenho desse mister.

4. DOS CARGOS

1.1. Os cargos previstos neste Concurso Piblico encontram-se discriminados no Anexo I deste Projeto Basico,
no qual constam descritos: cargo, carreira, requisito minimo, quantitativo de vagas e classe de ingresso, criados
através da Lei Municipal n°. 7.362/2023 e Decreto Legislativo n® 558/2000.

5. DA DESCRICAO DA SOLUCAO
5.1. A descrigdo da solugd@o como um todo abrange:

5.1.1. A confecgdio e publicagdo dos editais, avisos, chamamentos, bem assim quaisquer atos necessarios
e tipicos de concursos publicos em Diario Oficial do Municipio, bem como em sitio da internet da Insti-

tuicdo;
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5.1.2. Publicidade do concurso publico, atendimento aos candidatos, planejamento e logistica de organi-
zagdo do concurso publico, também inclusas, a viabilizagdo dos espagos fisicos em que as provas serdo
realizadas;

5.1.3. Elaboracéo, aplicagdo e corregdo das provas do certame, assim como processamento dos resultados;

5.1.4. Disponibilizagdo de sistema de informatica acessivel pela internet, em que os atos relativos a ins-
crigdo, comunicagdes, impugnagdes, bem assim quaisquer atos necessarios e tipicos de concursos publi-
cos sejam realizados.

5.2. A instituicdlo CONTRATADA devera seguir as normas gerais para realizacdo de concurso publico pela
Administragdo Direta, Indireta, Autarquica e Fundacional do Municipio de Maceio, estabelecidas na legislagéo
correlata.

6. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Em observéncia ao estabelecido na Lei Municipal n°. 7.362/2023 e Decreto Legislativo n® 558/2000, o
concurso sera constituido de Provas Objetivas e Subjetivas.

6.2. As Provas Objetivas serdo de carater eliminatério e classificatorio, compostas de 100 (cem) questdes de
multipla escolha, com cinco alternativas cada, sendo 60 (sessenta) questdes comuns para todos os cargos e 40
(quarenta) questdes especificas.

6.3. As Provas Objetivas serdo aplicadas em uma tnica data, simultaneamente, para todos os cargos, podendo
ser realizadas em escolas das redes publicas ou privadas no municipio de Macei6é — Alagoas, podendo ser reali-
zadas em municipios circunvizinhos caso necessario.

6.4. Os contetidos das Provas Objetivas serdo estabelecidos pela banca examinadora da Instituigdio CONTRA-
'ADA e serdo publicizados no Edital do Concurso Publico.

4.5. As Provas Subjetivas consistirdo em redagdo para os cargos de nivel médio e pegas e/ou peti¢des relativas
ao processo legislativo, administrativo ou judicial para o nivel superior.

7. DOS REQUISITOS PARA A INVESTIDURA NOS CARGOS

7.1. Os candidatos deverdo observar os requisitos que estardo discriminados no Edital do concurso, os quais
seguirdo o estabelecido nos seguintes dispositivos legais:

a) Lei Municipal n°. 7.362/2023 e Decreto Legislativo n® 558/2000;
b) Regime juridico tnico dos servidores publicos civis do Municipio de Maceio;
c¢) Ter sido aprovado no Concurso Publico.

7.2. Todos os requisitos exigidos para ingresso deverdo ser comprovados junto a Camara Municipal de Maceid,
quando da convocagao para a posse.

8. DAS REGRAS GERAIS

8.1. Os locais e os horéarios de realizagdo das provas deverdo estar disponiveis para consulta na Internet, no en-
derego eletronico da Instituigdo CONTRATADA, na data definida por ela.
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8.2. O candidato deverd, obrigatoriamente, acessar o referido enderego eletronico para verificar o seu local de
prova, por meio de busca individual, devendo, para tanto, informar os dados solicitados.

8.3.0 candidato somente podera realizar as provas no local designado pela Instituicdlo CONTRATADA.

8.4. Sdo de responsabilidade exclusiva do candidato a identificagdo correta de seu local de realizagdo das pro-
vas e 0 comparecimento no horario determinado.

8.5. O resultado final e o resultado provisério das provas serdo publicados no Diario Oficial do Municipio de
Maceié e divulgados na Internet, no enderego eletronico da Instituigio CONTRATADA, na data definida pela
mesma.

9. DAS VAGAS DESTINADAS A PESSOAS COM DEFICIENCIA

9.1. Havera reserva de vagas para pessoas com deficiéncia desde que a deficiéncia seja compativel com as atri-
buigdes do cargo que pleiteia.

10. DO EDITAL E COMUNICADOS DO CONCURSO PUBLICO

10.1. A instituicio CONTRATADA devera elaborar o Edital, comunicados e/ou avisos, abaixo relacionados e
outros pertinentes ao certame.

10.2. Seguira as normas gerais para realizagdo de concurso publico pela administragdo direta, indireta, autar-
quica e fundacional do Municipio de Maceid, o Edital de abertura do concurso piblico devera conter: forma,
procedimento e periodo de inscrigdo, valor das taxas de inscrigdes, disposi¢do dos cargos, atribuigdes sumarias
dos cargos, jornada de trabalho, formas de aplica¢do das provas, local e data de realizagdo das provas, conteados
programaticos, estabelecimento de critérios para desempate e fase de recursos, disposigdo de requisitos para a
nvestidura nos cargos, remunerag@o dos cargos e prazo de validade do concurso.

10.3. A instituicio CONTRATADA devera apresentar, com a devida antecedéncia (24 horas), as vias definiti-
vas do Edital, comunicados e/ou avisos a CAmara Municipal de Maceid, a fim de que este providencie suas pu-
blicacdes na imprensa oficial apenas depois de publicado no Diario Oficial do Municipio de Maceio6.

10.4. Todos os atos relativos ao concurso publico ficardo a disposi¢do dos candidatos na pagina eletronica da
CONTRATADA.

10.5. A CONTRATADA devera divulgar em sua pagina eletronica na Internet o Edital do concurso, apds a
certificacdo de que sua publicagdo tenha sido efetivada na imprensa oficial, além de comunicados referentes ao
concurso publico apenas depois de publicado no Diario Oficial do Municipio de Maceio.

10.6. Todos os procedimentos interlocutérios relacionados a execug@o do concurso publico serdo submetidos a
apreciagdo da Comissdo Organizadora do Concurso, instituida pela Portaria n® 0642/2023, de 11/05/2023, que

se manifestara quanto a sua aprovagdo ou nao.

10.7. A validade do Concurso Piblico sera de 2 (dois) anos, podendo ser prorrogado uma tnica vez por igual
periodo.

10.8. A inscri¢do do candidato implicara a aceitagdo das normas para o concurso contidas nos comunicados, no
i-dital e em outros que vierem a ser publicados.

Rua Sa e Albuquerque, N°: 560,564,568,574,578,582 - Jaragua - CEP: 57022-180 - Macei6 Alagoas

www.camarademaceio.al.leg.br

{



Municipal de Macei6

10.9. A inexatiddo das informagdes ou irregularidades de documentos ou outras irregularidades constantes no
decorrer do processo, ainda que verificadas posteriormente, acarretardo a perda dos direitos decorrentes ¢ a eli-
minag¢do do candidato do Concurso.

10.10. A CONTRATADA e a Comissdo Organizadora do Concurso, instituida pela Comissdo Organizadora do
Concurso, instituida pela Portaria n°® 0642/2023, de 11/05/2023, néo se responsabilizardo por pedidos efetuados
e ndo recebidos por fatores de ordem técnica dos computadores que impossibilitem a transferéncia dos dados,
falhas de comunicagfo ou congestionamento das linhas de transmissdo de dados.

10.11. O resultado final do Concurso Publico sera homologado pelo Presidente da Camara Municipal de Ma-
ceio.

10.12. Os casos omissos e situagdes ndo previstas no Edital serdo avaliados pela CONTRATADA e a Comissdo
Organizadora do Concurso, instituida pela Comissdo Organizadora do Concurso, instituida pela Portaria n°
0642/2023, de 11/05/2023.

11. DA HABILITACAO DA INSTITUICAO CONTRATADA
11.1. A Instituicio CONTRATADA devera atender os requisitos minimos a seguir relacionados.
11.1.1. Habilitagdo juridica:
a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e seus aditivos em vigor, devidamente registra-
dos, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade de agdes, acompanhadas
de documentos de eleigdo de seus administradores;

¢) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;

d) Ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando
a atividade assim o exigir.

11.1.2. Regularidade fiscal:
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de regularidade junto & Fazenda Federal - certiddo conjunta negativa de débitos relati-
vos a tributos federais, expedida pela Secretaria da Receita Federal,

¢) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social - certiddo negativa de débito (CND), emi-
tida pelo Instituto Nacional do Seguro Social - INSS ou pela Secretaria da Receita Federal;

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS (CRF),
emitida pela Caixa Econdmica Federal.

11.1.3. Qualificacdo técnica:

a) Comprovagio de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o obje-
to pretendido. A comprovagdo devera ser feita mediante a apresentagéo de atestado(s) de capa-
cidade técnica fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, na qual conste a
realizagdo anterior de concurso ptiblico com pelo menos 10.000 (dez) mil inscritos.

11.1.4. Outros documentos: (€
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a) Declaragdo de inexisténcia de fato impeditivo na habilitagdo, na forma do paragrafo 2° do
art. 32 da Lei n°. 8666/93, e de atendimento ao disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93;

b) Plano de seguranga e sistema de controle de informagdes adequado e suficiente a garantia da
lisura e sigilo nas fases de elaboragdo, impressdo, distribui¢o, aplicagdo e corregio das

¢) Comprovagdo de capacidade técnico-operacional compativel com o numero de inscritos
equivalente ao estimado para a contratacéo.

11.1.5. A instituigilo CONTRATADA devera dispor dos seguintes recursos técnicos minimos:
a) Central de atendimento ao candidato durante todo periodo do Certame;

b) Site especifico no qual deverdo estar disponiveis todos os editais € comunicados referentes
ao certame;
¢) Inscrigdes on-line;

d) Impressdo de comprovante de inscrigdo online.

12. DOS RECURSOS HUMANOS

12.1. A selecdo das bancas devera obedecer ao critério de confiabilidade e confidencialidade, inclusive em
relagdo a CAmara Municipal de Maceid, com vistas a garantir a seguranca e sigilo.

12.2. A Comissdo Organizadora do Concurso ou qualquer outro setor da Camara Municipal de Macei6, ndo
obtera, em hipétese alguma, acesso ao contetido das provas antes de sua aplicagdo pela instituigdo CONTRA-
TADA, devendo acatar o critério tradicional de confiabilidade e confidencialidade de suas constitui¢des.

12.3. A Instituicio CONTRATADA devera disponibilizar equipe para aplicagdo das provas composta por: 1
(um) fiscal para cada 20 (vinte) candidatos e, no minimo, 2 (dois) por sala; 1 (um) coordenador por local de
prova, bem como, médicos e segurangas, em numero suficiente ao atendimento das eventuais necessidades.

12.4. A instituicio CONTRATADA devera providenciar vistoria em cada candidato, antes da entrada nos ba-
nheiros, por meio de detector de metal portatil.

12.5. A instituigdio CONTRATADA devera selecionar e treinar a equipe responsavel pelos procedimentos rela-
tivos a realizagdo do concurso publico.

13. DOS MECANISMOS DE SEGURANCA

13.1. A Instituicio CONTRATADA sera a unica responsavel pelo sigilo na elaboragdo das provas, devendo
adotar os mecanismos de seguranga necessarios e aplicaveis, com vistas a preservar a integridade dos contetidos
apresentados.

13.2. As provas deverdo ser lacradas e acondicionadas em envelopes de plastico opaco, com lacre inviolavel,
em malotes apropriados, devendo ser guardadas em ambiente seguro até a data de aplicag@o.

14. DO PRAZO PARA A EXECUCAO DOS SERVICOS

14.1. O prazo para inicio dos servigos sera imediatamente apos a assinatura do Contrato, conforme cronograma
de execugdo.

i
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14.2. O término dos servigos ocorrera em até 180 (cento e oitenta) dias corridos contados de seu inicio;

14.3. Devera ser elaborado o cronograma de atividades pela CONTRATADA e devidamente aprovado pelo
CONTRATANTE, por meio da Comissdo Organizadora do Concurso, instituida pela Portaria n° 0642/2023, de
11/05/2023.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
[5.1. Publicar o extrato do contrato, no Diario Oficial do Municipio de Maceio.

15.2. Designar, formalmente, a Comissdo do Concurso Publico, encarregada da organizagdo do Certame e fis-
caliza¢do da execugfio contratual, nos termos do art. 67 e 73, I, da Lei Federal n. 8.666/93, a qual faré o recebi-
mento provisério e definitivo do objeto.

15.3. Além do recebimento provisério e definitivo do objeto, nos termos da Lei, a Comissdo acima nominada
sera responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢do de todo o Concurso Publico, podendo contar com a cola-
boracdo de representantes das carreiras envolvidas no Concurso para este fim. A Comissdo do Concurso se
constitui em autoridade superior para efeitos administrativos e judiciais relativos ao Concurso.

15.4. Fornecer todas as informagdes necessarias a elaboragdo do Edital, tais como niimeros de vagas, descri-
¢oes dos cargos, remuneragdes, requisitos para provimento, dentre outras necessarias e pertinentes.

15.5. Disponibilizar 8 CONTRATADA toda a legislacdo atinente ao Concurso.

15.6. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao bom cumprimento das obriga¢des contratuais, inclu-
sive permitir o livre acesso de representantes da CONTRATADA as dependéncias da CONTRATANTE relaci-

onadas a execug@o do Contrato.

'5.7. Encaminhar para a publicagdo na imprensa oficial, o Edital elaborado pela CONTRATADA, arcando com
o onus referente a essas publicagdes, e, ainda, as listagens, os comunicados e quaisquer materiais pertinentes ao
concurso publico (caso haja necessidade de publicagéo).

15.8. Articular com a CONTRATADA, quanto as datas relativas as atividades do concurso publico constante
do cronograma de execug¢do, e providenciar para que os prazos sejam rigorosamente cumpridos.

15.9. Acompanhar e fiscalizar o desenvolvimento dos trabalhos por meio da Comissdo acima citada, que se
encarregara dos contatos com a CONTRATADA para esclarecimento de duvidas, troca de informagdes e de-
mais providéncias necessarias a realiza¢do do objeto do contrato.

15.10.Homologar o resultado final do Concurso.

15.11. Publicar no Diario Oficial do Municipio de Macei6 a homologagéo do resultado final do concurso publi-
co e convocagdes para nomeagado € posse.

15.12. Fornecer atestados de qualificagdo técnica quando solicitado, desde que atendidas as obrigagGes contra-
tuais.

15.13. Aplicar as penalidades por descumprimento do Contrato.

15.14. Fiscalizar para que, durante a vigéncia do contrato, sejam mantidas as condi¢des de habilitagéo e qualifi-
cagdo exigidas na contratacdo.

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
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16.1. Na execugio do objeto obriga-se a CONTRATADA a envidar todo o empenho e a dedicagdo necessarios
ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhe sdo confiados.

16.2. Prestar os servigos nos termos determinados no Contrato.

16.3. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de acidentes, impostos, contribuigdes
previdencidrias e quaisquer outras que forem devidos e relacionados aos servigos executados por seus emprega-
{os.

16.4. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar 8 CONTRATANTE ou a terceiros, em
razdo de agfio ou omissdo dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras comina-
¢Oes contratuais ou legais que estiver sujeita.

16.5. Observar a legislagdo e normas aplicaveis ao concurso piiblico e o Edital regedor do certame aprovado
pela CONTRATANTE.

16.6. Elaborar Edital, comunicados, formularios, cadastros e listagens necessarios.

16.7. Elaborar a emissdo do boleto bancario em favor da CONTRATANTE, para fins de arrecadagdo das taxas
de inscri¢des dos candidatos.

16.8. Propiciar ampla publicidade ao concurso, veiculagdo de propagandas via radios locais e jornal de grande
circulagdo no Estado de Alagoas e disponibilizagéo de informagdes através da internet.

16.9. Colocar a disposi¢do dos candidatos o nucleo de atendimento aos candidatos, a fim de orienta-los em
todas as etapas do concurso.

16.10. Disponibilizar, em link especifico, da pagina eletrénica da CONTRATADA, todos os editais e referentes
20 concurso publico, além dos locais para a aplicagdo das provas por nome e/ou CPF do candidato, bem como
comprovante de inscrigdo, ambos com opgdo de impressao.

16.11. Responsabilizar-se pelo protocolo de recebimento das inscrigdes, com posterior do relatério detalhado a
CONTRATANTE, contendo os nomes de todos os candidatos inscritos.

16.12. Disponibilizar terminais de internet, no municipio de Macei6, para a realiza¢do da inscrigéo.

16.13. Construir banco de dados, alocar os candidatos, organizar e locar espago fisico para a aplicagido das pro-
vas.

16.14. Analisar os pedidos de isengdo de taxa de inscrigdo, a serem decididos pela Comissdo Organizadora do
Concurso.

16.15. Elaborar, revisar, compor, imprimir e acondicionar as provas a serem aplicadas no concurso, em niimero
suficiente para distribuido aos candidatos inscritos, responsabilizando-se, também, pela leitura dos seguintes
documentos: formularios de inscrigdo, folha de resposta da prova objetiva, folha de captagdo de frequéncia.

16.16. Disponibilizar o cartdo de inscri¢@o via internet.
16.17. Empacotar as provas em envelopes de seguranga, distribui-las nos locais de aplicag@o.

16.18. Guardar as provas apos sua impressio em embalagens plasticas opacas, e com fecho de seguranga invio-
lavel, armazenando-as em sala-cofre propria, absolutamente segura, com vigilancia e entrada restrita, até a data

da aplicacéo.
16.19. Elaborar e confeccionar provas inéditas, impressas a laser, com questdes exclusivas, com gabaritos mul-
tiplos para todos os cargos.
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16.20. Utilizar sistema de folhas personalizadas de respostas.
16.21. Providenciar pessoal para seguranga e aplicacdo das provas.

16.22. Responsabilizar-se pela aplicagdo e avaliagdo das provas, compreendendo a criagdo, a produgéo e o de-
senvolvimento de sistema computacional de armazenamento de dados e, ainda, a conferéncia das folhas de fre-
quéncia com as folhas de resposta, a checagem das folhas de resposta a partir de uma dupla leitura 6ptica, bem
como a atribuigdo de classificagdo aos candidatos aprovados.

16.23. Julgar os recursos administrativos interpostos por candidatos, subsidiar as respostas as agdes judiciais
propostas em desfavor da CONTRATANTE e responder as que em seu desfavor sejam propostas, ambos refe-
rentes ao certame.

16.24. Fazer o processamento eletronico e emitir listagens referentes a todas as etapas do concurso.

16.25. Receber e encaminhar os recursos interpostos pelos candidatos, viabilizando a interposi¢éo eletronica do
mesmo.

16.26. Realizar a aplicagdo das provas no municipio de Macei6, podendo haver aplicagdo em municipios cir-
cunvizinhos caso o municipio de Macei6 ndo comporte o quantitativo de candidatos inscritos no certame.

16.27. Sinalizar os locais das provas e coletar a impressdo digital de cada candidato na folha de resposta perso-
nalizada.

16.28. Organizar as salas de aplicagdo das provas por meio de carteiras personalizadas por etiquetas contendo o
nome do candidato e o cargo que pleiteia.

16.29. Providenciar transporte local para seus representantes, provas e material de aplicagéo.

16.30. Executar o trabalho de sinalizag@o dos locais de realizag@o das provas.

16.31. Utilizar detectores de metais nos locais de aplica¢do das provas.

16.32. Treinar equipe de aplicag@o de provas.

16.33. Disponibilizar dois fiscais por sala, além de fiscais itinerantes, na propor¢do de um para cada seis salas.

16.34. Disponibilizar assisténcia médica nos locais das provas.

16.35. Arcar com eventuais despesas relacionadas a provas para candidatos com necessidades especiais, de
acordo com as condi¢des a serem disponibilizadas no Edital.

16.36. Pagar pelos servigos e arcar com todas as despesas necessarias e relacionadas a equipe técnica envolvida
na aplicagdo das provas.

16.37. Analisar juridica e tecnicamente os recursos eventualmente interpostos
16.38. Executar de maneira integral o objeto deste contrato.
16.39. Entregar o resultado final do certame.

16.40. Fornecer relatério com indicagdo da totalidade de inscritos e a relagdo nominal, por ordem alfabética,
para cada cargo.

16.41. Fornecer relagdes por ordem alfabética e por classificagdo dos candidatos aprovados, contendo notas e
dados dos candidatos.
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16.42. Fornecer relagdes por ordem alfabética e por classificagdo dos candidatos habilitados, contendo notas e
dados dos candidatos.

16.43. Fornecer lista geral de candidatos, contendo notas e a classificagdo de todos os candidatos do concurso
publico.

16.44. Fornecer relatorio final, contendo edital, comunicados, provas, gabaritos e o resultado do concurso publi-
co.

16.45. Guardar, pelo prazo minimo de 01(um) ano, a partir da homologagéo do resultado final do concurso, em
local apropriado, todos os formularios de inscrig¢do, as folhas de respostas, as folhas de frequéncia, ¢ as demais
planilhas de todos os candidatos, bem como os exemplares das provas aplicadas no concurso, e, decorrido este
prazo, encaminhar 8 CONTRATANTE para que fique sob sua guarda e responsabilidade.

17. DA VIGENCIA DO CONTRATO
17.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contado a partir da data de sua assinatura.

17.2. O prazo de vigéncia da contratagdo ndo acarretara qualquer repercussdo no prazo de validade do Certame,
a ser estabelecido em Edital, na forma da Lei.

18. DA FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

18.1. A CONTRATANTE ¢ a CONTRATADA manterdo os entendimentos necessarios para a execugédo do
Contrato, nos termos do art. 67, da Lei Federal n°. 8.666/93, por meio do acompanhamento e fiscalizagdo dos
trabalhos da Comissdo Organizadora do Concurso, instituida pela Portaria n°® 0642/2023, de 11/05/2023, que
tera autoridade para exercer, em seu nome, toda e qualquer a¢do de orientagdo geral, controle e fiscalizag@o da
execucdo contratual, tanto no &mbito administrativo quanto no judicial.

18.2. A eventual omissdo da Fiscalizagdo ndo exonera a CONTRATADA de suas responsabilidades contratu-
ais.

18.3. Caso as especificagdes dos servigos prestados ndo sejam compativeis, a critério do CONTRATANTE o(s)
mesmo(s) devera(do) ser trocado(s) ou reparado(s) das inconformidades dentro do prazo a ser estabelecido pela
Comiss@o Organizadora do Concurso.

18.3.1. Caso a CONTRATADA continue a apresentar e prestar servigos que néo estejam em conformida-
de com as especificagdes, o fato sera considerado como inexecugéo total, gerando rescis@o da contratagéo
com a conseqiiente aplicagdo das penalidades cabiveis ao caso.

18.4. Os prazos de adimplemento das obrigagdes contratadas admitem prorrogagdes nos casos e condi¢des es-
pecificadas na legislagdo pertinente, e a solicitag@o dilatéria, sempre por escrito, fundamentada e instruida com
os documentos necessarios a comprovagdo das alegagdes, devendo ser recebida pela Comissdo Organizadora do
Concurso, contemporaneamente ao fato que a ensejar.

19. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

19.1. O CONTRATANTE devera pagar, 8 CONTRATADA, por todos os seus servigos, valor fixo a ser estipu-
lado, caso as inscrigdes para o Concurso Publico ndo ultrapassem os 1.000 (um mil) candidatos inscritos.
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19.2. Acima de 1.000 (um mil) candidatos inscritos, além do custo fixo, havera um custo unitario por candidato
adicional, conforme intervalos ajustados, podendo ser a CONTRATANTE dispensada do pagamento referido e,
ainda, ser remunerada por eventual alto nimero de inscritos, tudo a ser discriminado na Proposta Comercial a
ser apresentada pela CONTRATADA.

19.3. As eventuais isengdes de pagamento da taxa de inscri¢do serdo incluidas na pactuagéo acima descrita.

19.4. O pagamento dos servigos relativos a realizagdo do Concurso sera efetivado através da arrecadacdo das
inscrigdes, cujo recebimento sera feito através de conta corrente aberta para esse fim exclusivo, pelo CONTRA-
TANTE e, caso o valor arrecadado ndo cubra o custo da CONTRATADA, o CONTRATANTE arcard com a

diferenga entre o arrecado e o custo final.

19.5. Ao término das inscrigdes, a CONTRATADA emitira relatério informando o numero total de inscritos
com inscri¢do confirmada via pagamento dos boletos bancarios e por meio de isengdo de taxa de inscrigdo.

19.6. Os valores das taxas de inscrigdo, para cada cargo, serdo definidos pelo CONTRATANTE.

19.7. O pagamento da CONTRATADA dar-se-a por apresentagdo de nota fiscal de servigo de acordo com a
tabela apresentada abaixo.

PERCENTUAL PRAZO PARA PAGAMENTO SERVICOS EXECUTADOS

30% 10 (dez) dias apds o final das ins- | Elaboragdo do Edital, realizagdo
cricdes das inscrigdes e elaboragdo das

provas objetivas

25% 10 (dez) dias apos a aplicagdo das | Impressdo e aplicagdo das provas
provas objetivas objetivas

25% 10 (dez) dias apds a aplicagdo das | Impressdo e aplicagdo das provas
provas subjetivas subjetivas

20% 10 (dez) dias apds a divulgagdo do
resultado final do concurso publico

20. DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

20.1. As sangdes serdo aplicadas de acordo com o disposto na legislagdo vigente, em especial na Lei n°.
8.666/93, atualizada.

20.2. Além do acima exposto, pela inexecugéo total ou parcial do Contrato e/ou pelo retardamento na sua exe-
cu¢do, 0o CONTRATANTE podera, garantida a prévia defesa da CONTRATADA, no prazo de 05 (cinco) dias
uteis, aplicar as seguintes sancdes:

20.2.1. ADVERTENCIA - sempre que forem observadas irregularidades de pequena monta para os
quais tenha concorrido;

20.2.2. MULTA —- MORATORIA — a CONTRATADA ficaré sujeito a multa diria de 0,5% (zero vir-
gula cinco por cento) sobre o valor da obrigagdo inadimplida, pelo atraso injustificado na execugdo de
qualquer obrigagdo contratual ou legal, podendo esse valor ser abatido no pagamento a que fizer jus a
CONTRATADA, ou ainda, quando for o caso, cobrado judicialmente;
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20.2.3. MULTA COMPENSATORIA — em razdo da inexecugéo total ou parcial do contrato, ou ins-
trumento que o substituir, no percentual de 20% (vinte por cento) sobre o valor da obriga¢do inadimplida
ou, n#o sendo possivel determinar esse valor, sobre o valor total do contrato, ou instrumento que o substi-

tuir, podendo esse valor ser abatido do pagamento a que fizer jus a CONTRATADA, ou cobrado judici-
almente;

20.2.4. SUSPENSAO TEMPORARIA de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administrag@o Publica, por prazo néo superior a 2 (dois) anos;

20.2.5. DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo pe-
rante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA
ressarcir a administragdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangéo aplicada com ba-
se na alinea anterior.

20.3. O CONTRATANTE aplicara as demais penalidades previstas na Lei n°. 8.666/93, sem prejuizo das res-
ponsabilidades penal e civil.

20.4. A CONTRATADA que ensejar o retardamento da execugdo do certame, ndo mantiver a proposta, falhar
ou fraudar na execugdo do Contrato, comportar-se de modo inidoéneo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude
fiscal, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, ficard impedido de licitar e contratar com a Ad-
ministragd@o, pelo prazo de até cinco anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

201.5. As sangdes previstas nas alineas nos itens 20.2.1, 20.2.2, 20.2.4 e 20.2.5 poderio ser aplicadas juntamente
como item 20.2.3, facultada a defesa prévia do interessado, no processo, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, na
forma do § 1° do art. 86 e do § 2° do art. 87, ambos da Lei de Licitagdes.

20.6. As multas deverio ser recolhidas no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, a contar da data
do recebimento da notificacio enviada pela CiAmara Municipal de Maceio.

20.7. O valor das multas podera ser descontado da nota fiscal, da garantia ou do crédito existente no (6rgao ou
entidade) em relagdo 8 CONTRATADA. Caso o valor da multa seja superior ao crédito existente, a diferenca
sera cobrada na forma da lei.

20.8. As multas e outras sanc¢des aplicadas s6 poderdo ser relevadas, motivadamente e por conveniéncia admi-
nistrativa, mediante ato da administra¢do, devidamente justificado.

20.9. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso da aplicagdo da penalidade des-
crita no subitem 20.2.5 a CONTRATADA devera ser descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das multas
previstas neste Projeto Bésico.

20.10. As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamen-
te, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

20.11. Em qualquer hipétese de aplicagdo de sangdes sera assegurado o contraditério e a ampla defesa.

21. DA LEGISLACAO APLICAVEL

21.1. Aplicam-se ao presente Projeto Bésico, para dirimir quaisquer dividas, no que couberem a Lei
Federal n. 8.666/1993 e suas alterag¢des, que tratam do processo licitatério em Geral;

((2
7
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22. DA PROPOSTA DE PRECOS
22.1. A proposta devera:
a) Estar impressa em papel timbrado da empresa;
b) Nio conter emendas, rasuras ou entrelinhas;
¢) Estar em idioma portugués, ressalvando-se as expressdes técnicas de uso corrente;
d) Estar devidamente datada e assinada;

e) Conter além de outros esclarecimentos, que a seu critério entenda pertinentes, as seguintes
informagdes:

e.1) CNPJ, enderego completo e atual da empresa, enderego eletrdnico (e-mail) e Razdo Social, este
ultimo se houver;

e.2) Preco unitario e total de cada item, expresso em real, com no méaximo 2 (duas) casas decimais,
em algarismos e por extenso;

e.3) Esclarecimento de que estardo inclusos, sob responsabilidade da empresa/pessoa fisica, todos
os custos e despesas incidentes sobre o objeto licitado, concernentes a encargos trabalhistas,
previdenciérios, fiscais e comerciais, impostos, taxas e outras de qualquer natureza, indispensaveis
a perfeita e completa execugio do objeto;

e.4) Forma de fornecimento: nos moldes do constante neste Projeto Basico;
e.5) Prazo de entrega de acordo com constante neste Projeto Basico;

e.6) Prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a
contar da data de sua entrega;

e.7) O nome do banco, nimero da agéncia e nimero da conta-corrente da empresa/pessoa fisica,
para efeito da emissdo de nota de empenho e respectivo pagamento;

22.2. Ocorrendo discordancia entre o valor numérico e por extenso contido na proposta prevalecera o menor.

23. DAS INFORMACOES ADICIONAIS

23.1. Para dirimir quaisquer davidas quanto ao objeto a ser adquirido, basta contatar esta Cdmara Municipal de
Maceid, por meio da Superintendéncia Geral, e-mail: superintendencia@maceio.al.leg.br

Maceid/AL, 20 de junho de 2023.

Gustavo Rodrigues Rochs
Djrgtor Superintendente
Y Mat. 92327
Gustavo Rodrigues Rocha

Diretor Superintendente
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ANEXO I

RELACAO DOS CARGOS DO CONCURSO PUBLICO

CARGO/ARE CARGA REQUISITO
X HORARIA MINIMO TOTAL DE VAGAS
Applo - 30 horas semanais Diplomy d? concl}ls'a g 15
Administrativo de curso nivel médio
Apgllsta. O s eemarais Diploma de conc!usao 10
Administrativo de curso superior
A.p01c? 30 horas semanais Piploma de’ concl}1 S.'Zl © 15
Legislativo de curso nivel médio
An'alls'fa T Diploma de conc!usﬁo 10
Legislativo de curso superior
Advogado com
Procurador 30 horas semanais inscri¢do na Ordem dos 4
Advogados do Brasil
54 C{)\
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